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O MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO OESTE- torna
publico o extrato do 42 termo aditivo do contrato n2
036/2019. CONTRATADO - SQUADRO ENGENHARIA
EIRELI ME. Fica ajustada a prorrogacdo de prazo com
fundamento no art. 57, § 19, |,1l e IV, da Lei Federal 8.666,
de 21/06/93 e suas alteragdes, a partir de 02.05.2020 a
01/07/2020. Belarmino Luciano Leite — Prefeito
Municipal.

LEI COMPLEMENTAR N° 108, DE 04 DE MAIO DE 2020.
Municipio de Sdo Sebastido do Oeste - Poder

Legislativo — Estrutura Administrativa — Providé&ncias.

0 Prefeito Municipal de S3o Sebastido do Oeste, Estado de Minas Gerais, faz saber
gue a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°- CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

O Municipio de Sdo Sebastido do Oeste torna publico o
resultado do P.L. n2 0031/2020, Pregdo n? 021/2020, R.P.
n° 15/2020. Resultado do certame: a empresa AMP
MECANICA DE AUTOS EIRELI - EPP, CNPJ no
14.661.146/0001-92, restou ganhadora do item 07 no
valor total de R$4.725,00 (quatro mil, setecentos e vinte
e cinco reais), a empresa CANEDO DISTRIBUIDORA DE
LUBRIFICANTES LTDA, CNPJ N°13.169.585/0001-10,
restou ganhadora do item 03 no valor total de
R$7.440,00 (sete mil, quatrocentos e quarenta reais), a
empresa MAXIMO PECAS E PRODUTOS LTDA-EPP, CNPJ
N°04.335.223/0001-60, restou ganhadora do item 09 no
valor total de R$16.280,00 (dezesseis mil, duzentos e
oitenta reais) e a empresa WEST PARTS PECAS E
LUBRIFICANTES EIRELI-EPP, CNPJ n° 27.614.905/0001-
08, restou ganhadora dos itens 01,02,04,05,06,08,10 e 11
no valor total de R$42.212,00 (quarenta e dois mil,
duzentos e doze reais), sendo as propostas mais
vantajosas para esta administracdo. Mais informacses
pelo telefone: 37-3286-1173. S3o Sebastido do Oeste, 05
de maio de 2020. Neuza Helena Meireles - Pregoeira.

Art. 1° A estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal de 5do Sebastido
do Oeste, Estado de Minas Gerais, atende ao disposto nesta lei e, em especial
quanto:

| — A organizacao da estrutura administrativa em unidade de funcionamento para
fins de organizagdo da atuagdo do Corpo Legislativo e o atendimento do interesse
publico.

Il - A estrutura da atuacdo da Procuradoria Juridica do Poder Legislativo Municipal
na defesa dos interesses institucionais do Poder Legislativo.

Il — A organizacio e funcionamento da Unidade de Secretaria quanto ao
funcionamento do processo legislativo municipal & o pleno atendimento do
interesse publico no exercicio das fungdes institucionais.

IV — A fixacdo do Patrimdnio Piblico sob guarda e conservacio do Poder Legislativo
Municipal, conforme estabelecido nesta lei.

V — A contabilizacdo e gestio de suas receitas e despesas em autonomia aos
recursos publicos a cargo do Poder Legislativo.

VIl — Ao ordenamento de todas as despesas para suprir gs_necessidades.
administrativas a gue esteja obrigado o Poder Legislativo Municipal.

VIl — As competéncias funcionais de cada unidade administrativa.

VIl — A contratacdo de servigos técnicos especializados que visem a atender as
necessidades administrativas do Poder Legislativo, com o objetivo de proporcionar
meios seguros e eficientes ao cumprimento de suas finalidades definidas em lei.

CAPITULO 11
DOS OBJETIVOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art.2°. A acdo administrativa do Poder Legislativo Municipal, fundada nos principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, €
dirigida pela Mesa Diretora e terd como objetivos fundamentais:

| — Enfatizar a autonomia e independéncia do Poder Legislativo para exercer suas

fungdes institucionais.
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Il - Promover o aprimaramento da estrutura administrativa do Poder Legislativo
propiciando meios adequadas, seguros e eficazes para a plena execucdo de suas
fungdes institucionais.

Ill - Prapiciar meios & instrume ntos adequados aosintegrantes do Carpo Legislativ
para o perfeito desempenho de suas fungdes.

IV - Direcionar aexecucdo de servicos plblicos prestadas pelo Poder Legislativo em
beneficio do pova que representa.

V - Promover & harmonia & independéncia para com os Poderes Executivo e
Judicirio, colaborando na solugdo dos problemas do Municipio.

V —Intervencéo em todas 2s questies relativas 20 Poder Lagislativo que reclamem a

presenca de um profissionzl advogado.

CAPTULOVI
DA UMIDADE DE SECRETARIA

CAPITULO I
DAS UNIDADES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art, 6. Compete 3 Unidade de Secretaria:

|- Organizar, estruturar & promover os trabalhos de sacretaria e arquivo do Poder
Legislztivo.

|| - Assessorar os trabalhosda Mesa Diretors; Comissdes Permanentas, Tempaorérizs
e Especiais; nas questdes administrativas & no desenvolvimento do processo
legislativo.

Il - Gerir os servigos administrativos comuns ao Poder Legislativo.

Art.3".0 Poder Legislativo Municipal de 530 Sebastido do Oeste & compasto pelas
seguintes unidades administrativas, conforme descrito no Organograma da Camara,
disposto no Anexo | que integra esta lei:

|- Corpo Legislativo.

Il - Procuradoria Juridica.

IIl - Secretaria.

IV - Contabilidade e Tesouraria.

V- Centro de Atendimento ao Cidaddo.

VI - Fiscalizacdo e Contrale Interno.

CAPITULO VI
DA UNIDADE DE CONTABILIDADE E TESOURARIA

CARITULO IV
DA UNIDADE CORPO LEGISLATIVO

Art.4". Compete ao Corpo Legislativo o exercicio de suas funces institucionais, tais
como a fungdo legislativa, administrativa, fiscalizadora, julgadora, auxiliadora, integrativ,
Civica e historiadora, bem como aquelas que venham a ser definidas em [ei.

Pardgrafo Unico. O exercicio das fungdes institucionais do Poder Legislative se
orienta pelo disposto na Constituicdo Federal, Constituicdo do Estado de MG, Lei Organica
do Municipio & demais disposicdes infraconstitucionais.

Art. 7°, Compete 2 Unidade de Contabilidade & Tesourzriz:

| - A execucdo e controle dz contabilidede publica 2 que se obrigz o Poder
Legislativa.

Il = Organizag3o e controle da execucdo orgamentéria e prestacdo de contas do
Poder Legislativa.

Il = Assessoria contzhil & Mesa Diretora, Comissdes Permanentas, Temporérias e
Especiais & 205 Vereadores no desenvolvimento do processo |egislativa.

IV - Estudo e elzboracio de pareceres contabeis acerca das matérias em tramitacio
na Cimara ou em questdes administrativas que exijam 2 participacdo de um
profissional de contabilidade.

V —Intervencéo em todas 2s questies relativas 20 Poder Lagislativo que reclamem a
presenga de um profissional de contabilidade.

VI - Sob coordenacio da Mesa Diretora a gestao dos recursos 2 cargo deste Poder
Legislativa junto as instituigbes bancarias.

VIl - Plangjzr & executar o cronograma de despesas e contrale orgamentario.

WIIl = Manter sob suz guarda & conservagZo os documentos relativos 2s receitas e
despesas da Cimara.

[¥ — Gerir 2 emiss&o de empenhos prévios e a liguidagdo de despesas plblicas do
Poder Legislativa.

CAPITULOV
DA UNIDADE DE PROCURADORIA JURIDICA

CAPITULO VI
DA UNIDADE CENTRO DE ATENDIMENTO AQ CIDADAO

Art. 5. Compete a Unidade de Procuradoria Juridica:
I - O exercicio das atividades de assessoria, consultoria e advocacia, judicial e
administrativa, na defesa dos interesses do Poder Legislativo de Sdo Sebastido do Oeste.

I - Organizacdo e controle do processo legislativo municipal.
Ill - Assessoria juridica @ Mesa Diretora, Comissdes Permanentes, Tempararias €

Especiais e aos Vereadores no exercicio das fungdes do processo legislativa.

IV - Estudo e elaboracdo de pareceres juridicos acerca das matérias em tramitaggo
na Camara ou em questdes administrativas que exijam a participacdo de um profissional
advogado.

hrt. 8. Compete 2 Unidzde Centro de Atendimento ao Cidad3o [CAC):

|- Promaver  cidadaniz mediante prestaco de servicos piblicos de orientagdo &
assistencia juridica 35 pessoas em situago de vulnersbilidade social nos termos
desta lei.

Il = Promaver 2 inclusdo através de stendimento e orientag3o para o acesso 205
servigos publicos prestados pelo Estado nas mais diversas areas.
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Il - Promover zinclus3o dos cidad3ns 3 rede mundizl de computadores para fins de
32550 205 servicos publicos prestados pelo Estado,

IV - Promover parceria com as poderes publicos & 2 sociedade, observados os
termas de lei, pars o stendimento & orientagio dos cidsd3os quanto z0s seus
direitos.

V - Promaover a intermediao entre 2 ofertz e 2 procura por emprago mediante
instzlacio do "Balcéo de Empragos”.

V| - Organizar & ofertar cursos e treinamentos para difusio do conhecimento
aplicado & melharia das condices de vida dos cidadsos.

Art. 9, No que se refers 3 orientagao & assistnciajuridica, o atendimenta deve ser

precedido de requerimenta  entrevistz, czbenda 20 Centro de Atendimento 2o Cidadda
CAC) somente 205 casas que tratem de:

|- Separagéo, divarcio, separag2o de corpos, reconhecimento e dissolugéo de unizo
estavel, desde que a partilha de bens n2o exceda a R530.000,00 (Trinta mil reais).
Il - Agfies ralativas 2 guzrds, adocdo e poder familiar.

IIl - Agfes relativas 205 alimantas.

IV - Autorizacies judiciais para levantamento de pequenas quantizs.

V - AcBes relativas 2 investigacio & negataria de paternidade.

VI - Acdies ralativas 2o registro civil.

VIl - Inventario, desde qua sajaum Unico bem e de valor ate R530.000,00 Trinta mil
reais).

VIlI - Usuczpizo de imaveis urbanos de valor néo superior aR530.000,00 (Trinta mil
reais).

|% - Interdigéo, auséncias, tutels & curatelas,

X - Impugnacdo & recursos administrativos perants drgdos estaduais e faderais,
relztivos & pequena propriedada rural,

X| - Agdies ralztivas 2 assistancia e previdanciasocial, para fins da requerimento de
benaficios assistenciais & previdencizrios.

§ 1°. O stendimento 205 casos previstos neste artigo esta limitado 2 uma renda
mensal familiar de até trés salérios minimas mensais ou renda per capita de %
(Meia) salério minima.

§ 2% Cumpre 20 Poder Legislativo verificar o enguadramento |egal da renda tratada
no § 12 deste artigo, inclusive quanto 2 exigénciz de documentaos probatorios de
rendz, declaragéo anual de rendimento (IPRF), dentre outros meios lagais para
afericéo do requisito legal,

Art. 10. O Centro de Atendimento zo Cidadio (CAC) tem seu horario de
funcionamenta vinculzda 20 harario de funcionamento da C3mara Municipal.

§ 1°. Os servicos prestados pelo Centra de Atendimenta o Cidzdzo (CAC) serdo
organizados de forma 2 prover o pleno stendimento de suas finalidades.

§ 2*. A prestaczo dos servigos de orientago e assisténcia juridica far-se-2 no horério
de atendiments da Camarz Municipal, conforme ordem de apresentacdo ou
medianta a distribuicéo de senhas para organizagéo do acesso, segundo se dispuser
&m zto administrativa praprio.

CAPITULO IX
DA UNIDADE DE FISCALIZACAO E CONTROLE INTERNO

Secdo |
Da Fiscalizagdo Interna Do Poder Legislativo

Art. 11. A fiscalizacBo do Poder Legislativo de 530 Sebastifo do Oeste, Estado de
Minas Gerais, sera exercida pela Unidade de Fiscalizag3o e Controle Interno, com atuagdo
préviz, concomitante e posterior 205 atos administrativos, objetivando 2 avalizgdo da agdo
governamentzl & da gestdo fisczl dos administradores, por intermédio da fiscalizagdo
contébil, financeira, orgamentériz, operacionzl e patrimonial, quanto & legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo das subvengdes e rendncia de receitas.

Art. 12. A Unidade de Fiscalizac®o e Controle Interno tem por competéncia a
fiscalizacBo da regularidade da escrituracBo e demonstragBes contabeis, os relatarios de
execugdo e acompanhamento de projetos e de atividades e outros procedimentos e
instrumentas estabelecidos pela legislagdo em vigor ou drgdos de controle interno e
externo.

Seglo Il
Fins da Unidade de Fiscalizagdo

Art. 13. Pzra os fins relzstivos 3 Unidade de Fiscalizago e Controle Interno,
considera-se:

| - Controle Interno: conjunto de recursos, metodos e processos adotados
pelz propria gerénciz do setor publica, com a2 finalidade de comprovar fatos,
impedir erros, fraudes e a ineficiéncia.
Il - Sistemade Contrale Interno: conjunto de unidades tacnicas, articuladas 2
partir de uma unidede central de coordenagdo, orientadas para o
desempenho das atribuigdes de controle interno.

Il - Auditoria: minucioso exame total, parcial ou pontuzl dos atos
zdministrativos e fatos contabeis, com 2 finzlidade de identificar se as
operagdes foram realizadas de maneira aproprizda & registradas de acordo
com as orientagies @ normas legais & se dard de acordo com 2s normas e
procedimentos de Auditoria.

Art. 14. 0 Agente Publico ztuznte no 2mbito da Unidzde de Fiscalizacdo & Controle
Interno do Poder Legislativo de 580 Sebastifo do Oeste possui independéncia profissional
parz o desempenho de suas atribuigdes de controle em todas a5 unidades do Poder
Legislativo, com objetivo de executar as atividades fiscalizac3o e controle, alicercado na
realizag3o de auditorias, com a finalidade de:

| - Fiscalizar & controlar a regulzridade da programacBo orgamentiria e
financaira, avaliando o cumprimento das metas previstas nas leis
orgamentarias, no minima uma wez por ano.
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Il = Verificar 2 legalidade dos atos administrativos praticados no &mbito do
Poder Legislativo e avaliar os resultados, quanto & eficécia, eficiencia,
economicidade e efetividede da gestdo orcamentiriz, financeira e
patrimanizl.

III - Apoiar o controle externg no exercicio de sua misséo institucional.

IV - Fiscalizar & escrituracdo contsbil e a2 documentacio 2 ela
correspandents,

V - Fiscalizar 2 fzses de execucdo da despess, inclusive verificando 2
regularidede das licitaghes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade.

VI - Exercer o controle sobre os créditas adicionais bem coma 2 conta restos
& pagar & despesss de exercicios anteriores,

VIl - Acompanhar a contzbilizagdo dos recursos provenientes de celebracio
de convénios e examinando 2 despesas correspondentes, na forma do
incisa V deste artigo.

WIIT - Supervisionar 25 medidas adotadzs pelo Legislztivo parz o retorno da
despesatotal com pessoal ao respectivo limite nos termos dispostos em lei,
cas0 hgja necessidade.

[¥ - Rezlizar o controle doslimitese das condiges para inscrigéo de Restos
2 Pagar processados ou ngo.

X - Realizar o controle da destinacgo de recursas obtidos com a alienagda de
ativos, de acordo com 25 restrigies impostas pala Lei Complementar nd
101/2000.

I - Controlzr o 2lcance do atingimento das metas fiscais dos resultados
primario & nominzl.

KIl - Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os
ztos de admiss3o de pessoal, 2 qualquer titulo, excetusdss a5 nomeagdes
para cargo de provimento em comissio e designacdes para fungdo
gratificada,

¥l = Realizar outras atividzdes de manutencio & aperfeicoamento do
sitema de controle interno, inclusive quande da edigio de leis,
rezulamentos e orientagges.

Art. 15, Para o stendimento dos servicos de responszbilidzde da Unidade de
Fiscalizagéo e Controle Interno fica criada afungéo publicando remuneradade Cantrolador
Interna.

§ 1%, A fungéo de Controlzdor Interno & exercida por servidor do Poder
Legislative Municipal, designzdo e nomezdo pela Mesa Diretars, com
farmacao superior em Administrag3o, Contabilidade ou Direito, que tenha
2ptidao parz o exercicio da funggo,

§ 2* 0 zgente publico designado e nomeado parz a fungéo de Controlzdor
Interng néo fars jus a qualquer tipo de gratificacio ou acréscimo sobre seu
vencimenta basica.

Segio Il
Do Controle Interno e Suas Atribuigbes

Art. 16. A Unidade de Fiscalizag3o e Controle Interno € chefizda pelo Controlador
Intarna, 2 quem cabe se manifestar ztravés de relatorios, auditorias, inspecdes, pareceres e
outros pranunciamentas voltados 2 identificar & sanar as possiveis irregularidades.

Art. 17. No desempenha de suas ztribuices constitucionsis e as pravistas nesta Lei,
o Controlador Interno pode emitir instrugdes normativas, de observincia abrigataria no
2mbita do Legislativo Municipal de 520 SebastiZo do Deste, com 2 finzlidzde de estabelacer
2 padronizagio sobre a forma de controle intarno e esclarecer as duvidas existentes.

Segao [V
Da Apuragso de Irregularidades e Responsabilidades

Art. 18, Verificada a ilegalidade de ato [s) ou contrato (s}, o azente publico
exercente dafuncio plblica de Controlador Intemo deve promaover a cignciz por escrito do
|2} Presidents da Cimars, conforme onde 2 ilegzlidade for constatads, devendo promover
2 notificagBo do responsével, 2 fim de gque o mesmo adote =5 providéncizs e
esclarecimentos necessérios.

Parsgrafo Unico. Em caso da niptomada de providéncias pelo Presidente da
Camara Municipal para a regularizacdo da situac3o apontada no prazo de 60 [Sessenta)
dias, o Controlzdar Interno deve promover, no prazo de 15 diss, 2 comunicaco da
acorréncia 2o Tribunzl de Contas dos Municipios do Estado de Minas Gerais, nos termos de
disciplinaments proprio editado pela Corte de Contzs, sob pena de rasponsabilizacio
solidaria.

Secao V
Do Apoio ao Controle Bxterno

Art. 19. No apoio 2o Controle Externa, 2 Unidade de Fiscalizac3o & Controle Interno
deve promaover, dentre outras, s seguintes atividades:
| - Organizar & executar, pariniciztiva propria ou por solicitag3o do Tribunal
de Contas, a programzcBo trimestral de auditoria contahil, financeirs,
argamentariz, operacional & patrimonial nas unidades administrativas sob
seu controle, mantendo 2 documentacda e relstdrio organizados;
especislmente para verificagio do Controle Externo.

Il - Realizar auditorizs nas contas dos responsaveis sob seu controle,
emitinda relztdrios, recomendacdes & paracer.

Secio VI
Da Relatdrio de Atividades da Unidate de Fiscalizagio e Controle Interno
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Art. 20, O Controlzdor Interna deve elzborar & enviar 2 Mesa Dirstora do Poder
Legislativo, 2o finzl de cada trimestre & no prazode 15 diss, o relstario geral de atividades
de fiscalizag3o e controle interna.

Segao VIl

Das Garantias aos Integrantes da Unidade de Fiscalizago e Controle Interna

Art. 21. 580 asseguradas 205 agentes publicos exercentes da fungdo de Controlzdor
Interna & ou que ztusm na Unidzde de Fiscalizacio e Controle Interno as seguintes

garantizs:

| - Independénciz profissional para o desempenho das atividades.

Il = O zcesso 2 quaisquer documentas, informagdes e banco de dados
indispensévais @ necessirios 20 exercicio das fungies de cantrole interna.

§ 19 - O zgente plblico que, por acdo ou omiss3, causar embarzgo,
constrangimento ou obstaculo 3 stuscEo dos agentes publicos no
desempenha da fungEo junto 2 Unidade de Fiscalizacdo & Controle Interna,
fica sujeito 2 responsabilizagdo administrativa, civil & penal.

§ 2°, Quando 2 documentacdo ou informagdo prevista no inciso || dests
artign envolver zssuntos de cardter sigiloso, @ Unidade de Fiscalizacdo &
Controle Interno deve promover o sigilo das informagdes, sab_pena de
responsabilidade.

§3* 0 agente publico lotado da Unidade de Fiscalizecdo & Controle Interna
deve manter sigilo sobre dados e informagdes pertinantes aos assuntos 2
que tiver acasso em decorréncia do exercido de suas fungdes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboragdo de pareceres e relstorios destinados 3
autoridade competente, 5gb pena de responsabilidade.

CAPTULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22, As unidades administrativas de que trata o artigo 32 tm oz cargos previstos
em lei especifica que instituir o Plano de Cargos, Carreira & Vencimentos do Poder

Legislativa.

Art. 23. Revogz-se a Lei Complementar n* 009-2006.
Art. 24. Esta lei entra em vigor na dzta de sua publicagga, retrozginda seus efeitos
al® de abril de 2020.

S$3p Sebastido do Oeste, 04 de maio de 2020.

Belarmina Luciano Leite
Prefeito Municioal
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