PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1351, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2021.

Regulamenta a concessdao de diarias de viagens aos
Agentes Politicos e demais servidores publicos

municipais e da outras providéncias.

O Municipio de Sao Sebastidao do Oeste, no uso de suas atribui¢des atribuidas
pelo artigo 88, VI da Lei Organica e a teor do que dispde o artigo 64, da Lei n° 209, de 24
de setembro de 1991, bem como o que previsto na Lei n° 532, de 30 de dezembro de
2009,

DECRETA:

Art. 1°. Fica regulamentado o sistema de concessdo de diarias para o Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Chefe de Gabinete, Procurador Juridico,
Controlador Geral, Conselheiros Tutelares e qualquer dos servidores do Poder
Executivo Municipal que, a servico, em treinamento ou em representacdo, se
deslocarem em carater eventual e transitorio do domicilio onde residam para outro

Municipio desta ou de outra Unidade da Federacao ou para fora do Pais.

Paragrafo Unico: A diaria de viagem sera devida, também, a servidores cedidos
ao Poder Executivo Municipal por qualquer 6rgao da Administracao Publica Estadual e

Federal, observados os requisitos deste Decreto.

Art. 2°. Entende-se por didrias de viagens as indenizacbes em pecunia
concedidas pelos cofres municipais para o pagamento das despesas com alimentacao,
hospedagem e transporte, sendo expressamente vedada a sua integracdo a

vencimento/remunerag¢do/subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 3°. Os valores das diarias sao os constantes no Anexo | do Decreto, de modo
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a considerar o periodo da estadia, se com pernoite, o custo de vida local, a categoria
funcional do beneficidrio, bem como em observancia aos principios da razoabilidade e

economicidade, e serdo pagas sempre antecipadamente.

§1°. Os valores serdao corrigidos periodicamente pela variacao real dos precos

praticados no mercado.

§2°. Ficam os destinatdrios deste Decreto limitados a 15 (quinze) diarias
mensais, salvo em casos excepcionais ou em cardter de urgéncia devidamente

comprovados e autorizados pelo Chefe do Executivo.

§3°. Deslocamentos sem pernoite pagos isoladamente somente serdo

devidos em caso de afastamentos superiores a 6 (seis) horas.

§4°. Tendo o deslocamento duracdo superior a 1 (um) dia, a didria
referente ao Ultimo dia, se ndo houver pernoite, somente serd devida, e pela

metade, se a chegada ao municipio sede se der apds as 18 horas.

§5°. A avaliacdo quanto a necessidade ou ndo de pernoite deverd ser
feita pela autoridade concedente, no ato do deferimento do pedido e deverd
considerar, dentre outros fatores, o horario previsto para término do evento ou

compromisso.

§6°. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicio

de cardter indenizatdrio de despesas com alimentacao e estadia.

§7°. Se dois ou mais beneficiarios viajarem juntos para o desempenho de
missdao que devam cumprir conjuntamente, fardao jus aos valores de didrias

equivalentes a diaria prevista para o de maior hierarquia.
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Art. 4°. S3o competentes para autorizar a concessao da didria e o uso do meio
de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal, os Secretarios
Municipais, o Procurador Juridico e o Controlador Geral do Municipio de Sao

Sebastido do Oeste.

Art. 5°. O requerimento da viagem devera ser realizado com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias, mediante solicitacdo enderecada a autoridade
concedente, conforme modelo constante no Anexo Il deste Decreto, o qual, apds
aprovacao, sera encaminhado a Contabilidade, antes do inicio do deslocamento,

para que possam ser empenhadas previamente.

§1°. Caso a viagem ou a programacao ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas e pagas antecipadamente, ocorrerd o ressarcimento das diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada do
beneficiario e autorizacao do Chefe do Executivo ou Secretdrio Municipal, desde que

devidamente comprovadas.

§ 2°. Em casos de emergéncia, as didrias poderao ser processadas no decorrer

ou apods o deslocamento, mediante justificativa da Autoridade Concedente.

§ 3°. Os beneficidrios que receberem didria de viagem e por qualquer motivo
ndao se afastarem da sede, ou na hipdtese de retornarem em periodo inferior ao
previsto, ficam obrigados a restituirem os valores recebidos em excesso, no prazo de
até 3 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto integral

imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras san¢des legais.

§ 4°. Nos casos previstos no pardgrafo anterior, os beneficidrios deverao
depositar, na conta do municipio ou na conta de origem de recursos, o valor integral

das diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao érgao de
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controle interno ou equivalente.

Art. 6°. A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em

conta a urgéncia e o custo da viagem.

§ 1°. As despesas com passagens aéreas serao comprovadas por documento
emitido pela empresa de transportes, com observacao das datas de ida e volta e

deverdo ser adquiridas antecipadamente pelo Municipio.

§ 2°. As aquisicOes de passagens deverao ser realizadas pelo setor de
compras, respeitados os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade,
prevalecendo sempre o interesse publico sobre qualquer outro, nos termos da Lei

8.666/93.

§ 3°. No ato do deferimento do pedido, identificando que o deslocamento nao
se dara por veiculo oficial, a autoridade concedente devera determinar o
encaminhamento de cdpia do Requerimento ao setor de compras, em mesmo prazo
estabelecido no artigo 6° da presente Lei, para as providéncias relativas a aquisicao

das passagens.

§ 4°. As despesas eventualmente ocorridas para a saida ou retorno a sede do
Municipio serdo comprovadas por meio de comprovante, Nota ou Cupom Fiscal, no
gual constara todas as informacdes necessarias para identificacdo do beneficiario,

trajeto e meio de transporte utilizado.

§ 5°. As despesas com pedagio para localidades onde ndo houver isencdo para
veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessiondria da

rodovia.

§ 6°. Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficidrio da diaria devera
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fazer uso preferencialmente da classe econémica.

§ 7°. Aos beneficiarios podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisicdao de passagens, exceto aéreas, caso nao seja utilizado o veiculo oficial para a

realizacdo da viagem.

Art. 7°. Os beneficiarios, ao retornar da viagem, apresentarao, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas
durante o periodo de afastamento, na forma do Anexo Ill deste Decreto, sob pena de

devolucao dos valores percebidos.

§ 1°. O Relatdrio de Viagem devera ser obrigatoriamente individual, nao
sendo admitida coautoria, devendo ser encaminhado ao superior hierdrquico e a
Controladoria para arquivo junto ao empenho, contendo os seguintes elementos

essenciais:

| — numero identificador do formuldrio de requisicao;

Il — nome, cargo, emprego, funcdo e matricula do servidor beneficiario;

[l = Nome e CNPJ da instituicdo promotora do evento e comprovante de
participacdo/certificado ou demais comprovantes que atestem a participagdo em
caso de evento;

IV — descricdo objetiva do servico executado e motivo do deslocamento;

V —indica¢ao dos locais onde o servico foi realizado;

VI — o periodo de permanéncia, destino, nimero de didrias e meio de
transporte utilizado;

VIl — valor unitario, quantidade de didrias e importancia total a ser paga.

§ 2°. Viagens solicitadas por beneficiarios nao ocupantes de cargo de direcao

ou assessoramento deverao ser endossadas ou solicitadas por sua chefia imediata,
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antes de serem encaminhadas para a autoridade concedente para apreciagao.

Art. 8°. A Controladoria ficara responsavel por analisar o relatério quanto ao
atendimento aos requisitos impostos por esta lei, devendo informar a autoridade

concedente caso seja detectada qualquer informacao divergente ou inconsistente.

§ 1°. A autoridade concedente, de posse da manifestacdo da Controladoria
podera solicitar mais detalhamentos das informacdes prestadas, estabelecendo novo

prazo de 05 (cinco) dias para tanto.

§ 2°. Entendendo a Controladoria que as informacdes prestadas continuam
insuficientes, devera determinar a devolugao dos valores percebidos para custeio da

viagem, integral ou parcialmente, dependendo do caso concreto.

§ 3°. A autoridade concedente poderd também, fundamentadamente,
contrariar a manifestacao da Controladoria, se entender que nao ha divergéncia ou

inconsisténcia nas informacgdes prestadas no Relatério de Viagem.

§ 4°. Se houver discordancia da Controladoria quanto a fundamentacdo da
autoridade concedente, poderd encaminhar todo o processo a Procuradoria Juridica

para analise, parecer e providéncias pertinentes.

Art. 9°. N3o serao custeadas as diarias realizadas em relagao a:

| — Despesas de locomogao com veiculo particular em viagens oficiais.

Il — Viagens relacionadas a participacdao em eventos de cunho partidario.

lll — Viagens sem motivagao clara de interesse do Executivo Municipal ou que
nao tenham sido previamente autorizadas.

| — Despesas com bebidas alcodlicas ou de carater pessoal que nao sejam

relacionadas a locomogao, alimentagdo ou transporte.
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Art. 10. As despesas decorrentes da aplicacao deste Decreto correrdo por conta de

dotagcao orcamentaria constante do orcgamento municipal vigente.

Art. 11. As situacOes excepcionais nao previstas neste Decreto serdo resolvidas de

acordo com a sua competéncia, pelo Prefeito Municipal.

Art. 12. Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou

receber didrias indevidamente.
Art. 13. Este Decreto entra em vigor em 01 de marc¢o de 2021.

Art. 14. Revogam-se os Decretos n° 1222, de 26 de abril de 2018 e 1224, de 14 de

maio de 2018.
S3o Sebastido do Oeste, 25 de fevereiro de 2021.

Belarmino Luciano Leite
Prefeito Municipal

Praga Padre Altamiro de Faria, 178 — Centro — S3ao Sebastido do Oeste - MG
CEP 35567-000 - TELEFONE (FAX) (37) 3286.1133 - CNPJ 18.308.734/0001-06



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO |

DESTINO VALOR DA VALOR DA DIARIA PARA VALOR DA

DIARIA PARA | SECRETARIOS, VICE-PREFEITO, DIARIA

PREFEITO PROCURADOR E CHEFE DE GABINETE. | PARA OS

DEMAIS
SERVIDORES

Capital do Estado de RS450,00 RS350,00 R$260,00
Minas Gerais e Regidao
Metropolitana com
pernoite
Capital do Estado de R$260,00 R$150,00 R$70,00
Minas Gerais e Regiao
Metropolitana sem
pernoite
Municipio de Minas R$200,00 R$150,00 R$100,00
Gerais até 100 km da
sede - com pernoite
Municipio de Minas R$110,00 RS$80,00 R$50,00
Gerais até 100 km da
sede - sem pernoite
Municipio de Minas R$350,00 RS$250,00 R$160,00
Gerais acima de 100 km
até 500 km da sede -
com pernoite
Municipio de Minas RS180,00 RS120,00 RS60,00
Gerais acima de 100 km
até 500 km da sede —
sem pernoite
Municipio de Minas RS500,00 RS400,00 R$300,00
Gerais acima de 500 km
da sede - com pernoite
Municipio de Minas RS300,00 RS200,00 RS$S120,00
Gerais acima de 500 km
da sede - sem pernoite
Distrito Federal R$1000,00 R$700,00 R$560,00
Outros Estados R$700,00 RS500,00 R$320,00

*Conforme art. 3°, §7°, “Se dois ou mais beneficiarios viajarem juntos para o desempenho de missdo que devam

cumprir conjuntamente, fardo jus aos valores de diarias equivalentes a didria prevista para o de maior hierarquia”.
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