PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1.168, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2017.
Dispde sobre critérios para a
distribuicho de Turmas/Aulas e
contratacdo de profissionais para
atuacdo na Rede Municipal de
Ensino de S&o Sebastido do Oeste,

no Ano Letivo de 2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE, no uso de suas atribuicoes,
e a vista do disposto no art. 5°, alinea “h”, do Decreto-Lei n® 3365, de 21 de junho de
1941,

Considerando a necessidade do estabelecimento de normas para a distribuicdo de
turmas/aulas e contratacdo de profissionais para atuagdo na Rede Municipal de Ensino,
visando assegurar o atendimento da demanda existente, a expansdo do ensino, o

funcionamento regular das escolas municipais e tendo em vista a legislagéo vigente,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo em responsabilidade coletiva

cumprir e fazer cumprir as disposigdes deste Decreto.

Art. 2°. Este Decreto estabelece normas para a organiza¢do do quadro de pessoal
das escolas da Educagéo Infantil e Ensino Fundamental Regular e Educagéo de Jovens e
Adultos nas escolas publicas municipais de S0 Sebastido do Oeste — Minas Gerais,

fundamentando-se nos principios de gestdo democratica.
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Art. 3°. Cabe aos Diretores das escolas organizar o Quadro de Pessoal com base no
disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. Observado o disposto neste Decreto e a conveniéncia
pedagdgica, compete a escola estabelecer critérios complementares para distribuicdo de

turmas, aulas e turno aos servidores efetivos e designados por tempo determinado.

Art. 4°. Os professores deverdo reunir-se na escola quinzenalmente para estudos e

avaliagdo do processo pedagdgico, planejamento e redimensionamento de agdes.

CAPITULO I
DA DISTRIBUIGAO DAS TURMAS E AULAS DA EDUCAGAO INFANTIL E ANOS INICIAIS E
FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS.

Art. 5°. Para os professores em exercicio da regéncia de aulas/turmas, no cargo de

professor | e Il, a composi¢do da carga horaria semanal, compreende:

I- 18 horas semanais destinadas & docéncia,

[I- 9 horas destinadas a hora-atividade, sendo 2 horas semanais reunido médulo e 7 horas
semanais de planejamento.

Paragrafo Unico. A hora-atividade a que se refere o inciso Il compreendem
atividades de formacdo, planejamento, avaliagdo e reunides, bem como outras
atribuicbes especificas do cargo que ndo configurem o exercicio da docéncia, sendo
vedada a utilizacdo dessa parcela da carga horaria para substituicdo eventual de

professores.

Art. 6°. O processo de distribuicdo das turmas/aulas entre os docentes efetivos
devera considerar as caracteristicas das turmas e dos professores, de modo a favorecer o

desenvolvimento integral dos educandos.

Art. 7°. O processo de distribui¢do de turmas/aulas da Rede Municipal acontecera

seguindo os seguintes critérios discriminados no caso de professores nomeados:
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l. A classificacdo geral em concurso(s) publico(s) vigente(s) no municipio de Sao
Sebastido do Oeste - MG;

a) No ano seguinte & nomeacao sera observado o tempo de servico na rede
municipal de educag&o, no contetdo no caso dos cargos de Professor Il, ou na fungdo nos
demais cargos.

Il. Dos seguintes critérios pedagodgicos:

a. Dominio do conhecimento especifico relativo ao trabalho pedagdgico da funcao
que desempenha;

b. Envolvimento e iniciativa no trabalho didatico de avaliar, planejar e
implementar as a¢des educativas adequadas ao ensino-aprendizagem dos educandos;

c. Comprometimento com a organizacdo e cumprimento dos prazos estabelecidos
quanto & documentac&o relativa ao trabalho didatico pedagdgico;

d. Atuacdo em comissOes de trabalho e representacdes, reunides coletivas e
encontros entre escola e comunidade;

e. Articulacdo e desenvolvimento de trabalhos coletivos de forma cooperativa e
solidéria.

§1°. Havendo conflito entre os critérios anteriormente mencionados, os de ordem
pedagégica devem ser priorizados, sob responsabilidade administrativa das equipes
gestoras.

§2°. Os servidores que estdo em estagio probatorio, serdo avaliados de acordo

com a Lei 209/1991.

Art. 8°. A distribuicdo de turmas/aulas para os servidores detentores de cargos
efetivos ser feita na propria Unidade Educacional. A equipe gestora organizard uma lista
classificatoria com todos os docentes em exercicio no seu cargo de concurso na Rede
Municipal de Educag@o no municipio de S&o Sebastido do Oeste — MG, considerando:

| - Tempo de exercicio na Rede Municipal de S&o Sebastido do Oeste para o cargo

de Professor | e ll;
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Il - Terdo prioridade para atuar nas turmas de 1°, 2° e 3° ano do Ensino
Fundamental, os professores com maior tempo como professor alfabetizador na rede
municipal de Sdo Sebastido do Oeste — MG.

a- Certificacdo no PNAIC;

b- Especializagdo na area de Alfabetizacéo e Letramento; e

c- Certificacdo em Cursos de Alfabetizacdo e Letramento — carga horéria minima
de 20h.

Paragrafo Unico. Os professores que assumirem turmas de 1°, 2° e 3° ano do
Ensino Fundamental deverdo se comprometer a participar do curso de Formagdo do

PNAIC ou programa que venha a substitui-lo, em 2017.

Art. 9°. Os diretores da Rede Municipal de Ensino deverdo informar a Secretaria
Municipal de Educagéo, a distribuicdo de turmas/aulas do cargo de concurso de cada
professor.

Paragrafo Unico. O tempo de trabalho do profissional na rede municipal de ensino

de ensino em S&o Sebastido do Oeste - MG, seré contado a partir da data de seu ingresso.

Art. 10. Apos a distribuicdo de turmas/aulas e/ou extensdo de carga horaria, o
professor ndo poderé desistir da respectiva carga horaria para assumir outra, se nao

houver interesse de ambas as partes durante o ano letivo.

Art. 11. A extensdo de carga horaria podera ser concedida ao Professor a cada ano
letivo e cessara, a qualquer tempo, quando ocorrer:

|. Desisténcia do servidor;

Il. Reducdo do nimero de turmas ou de aulas na unidade em que estiver atuando;

[1l. Retorno do titular do cargo;

IV. Resultado insatisfatorio na avaliagdo de desempenho individual, nos termos da

legislacdo especifica.
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Paragrafo Unico. Podera ocorrer dispensa imediata da extens&o de carga horaria
em caso de ocorréncia disciplinar devidamente apurada, conforme disposto na Lei

Municipal 209/1991 - Estatuto do Servidor.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA ESCOLHA DO PROFESSOR AUXILIAR/EVENTUAL NA EDUCACAO
INFANTIL, ANOS INICIAIS E FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL.

Art. 12. Cabera a Equipe Gestora a escolha do professor auxiliar/ eventual, dentre
os profissionais concursados para atuar na Educagéo infantil, nos anos iniciais e finais do
Ensino Fundamental, observados os seguintes requisitos:

|. Maior tempo de servidor na Rede municipal de Educa¢do no municipio de Sao
Sebastido do Oeste — MG.

[l. Habilidade do profissional para ministrar aulas nas diversas turmas da Rede
Municipal;

[ll. Experiéncia comprovada de boas praticas de alfabetizacdo conjunta aos
professores regentes; e atuagao nos anos finais do ensino fundamental.

Paragrafo Unico. Na Educacéo Infantil o professor auxiliar/eventual atendera os
dois turnos com flexibilidade de horario dentro da sua carga horéaria; e nos anos iniciais da

Educacéo Infantil fardo seu planejamento com flexibilidade de turno.

Art. 13. S&o atribuigBes do Professor Auxiliar/Eventual:

|. Substituir o professor regente, nas diversas turmas da Educacdo Infantil, anos
iniciais e finais do Ensino Fundamental, em suas auséncias eventuais.

[Il. Auxiliar a direcdo da unidade nas atividades escolares seja elas administrativas
e/ou pedagdgicas, sendo que o atendimento aos projetos pedagogicos direcionados para
a alfabetizacdo e/ou aprendizagens devera ser priorizado.

[1l. Registrar no caderno de ocorréncia da escola as atividades desenvolvidas com a

turma, quando substituir o regente.
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IV. Organizar, previamente, atividades de leitura, escrita e célculo que possam ser

aplicadas a todas as modalidades de ensino ofertadas na unidade.

Art. 14. Cada Unidade Educacional de Educacdo Infantil (pré-escola) e Ensino

Fundamenta terdo professores auxiliares por turno.

Art. 15. A auséncia do professor, quando caracterizada a necessidade de
substituicdo, devera ser comunicada imediatamente a Dire¢do da escola, para a ado¢éo
das providéncias necessarias. No registro deverd constar o nome do (a) professor (a)
afastado (a), a justificativa e o periodo do afastamento, a (s) turma (s) /aula (s) e o0 (s)
respectivo (s) turno(s) de trabalho do professor.

Paragrafo Unico: No caso de licenca salide o profissional da area da educagio
apresentard atestado médico original onde conste a evolugdo, data do diagndstico,
recomendagdo de afastamento ou repouso das atividades laborativas e exames
complementares, além do respectivo CID (Cédigo Internacional de Doenca). O atestado
deverd ser apresentado a secretaria da escola onde o servidor exerce suas fun¢es no
prazo méximo de 24 horas contados da data do inicio do afastamento do servidor,
munido do formulario preenchido de todas as informagdes necessarias, apds o
preenchimento completo este devera ser entregue na sua escola, que enviard para o

setor de Recursos Humanos que tomara as devidas providéncias.

CAPITULO IV
DOS CRITEROS PARA ESCOLHA DE PROFESSOR DE ATENDIMENTO DA EDUCACAQO
ESPECIAL (AEE)
Art. 16. O cargo de Professor para atuar no Atendimento Educacional
Especializado (AEE) nas Salas de Recursos Multifuncionais, seguindo obrigatoriamente
todos os critérios estabelecidos nos incisos | a IV, conforme Resolucao 4 de 02/10/20009,

do CNE/CEB, obedecer4 aos seguintes critérios:
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Paragrafo Unico: O professor detentor deste cargo deverd manter uma
organizacdo dentro de sua carga horaria para acompanhar o aluno junto ao professor
regente.

| — Ser habilitado em Pedagogia com habilitacdo para magistério anos iniciais do
Ensino Fundamental;

[l- Apresentar obrigatoriamente Curso de 360 (trezentos e sessenta) horas em AEE
— Atendimento Educacional Especializado (Pds-Graduag&o), promovido por Instituigdes de
Ensino Superior reconhecidas pelo MEC, devendo ainda possuir:

a) Curso de Deficiéncia Mental ou Intelectual — minimo de 120 horas;

b) Curso de Sistema Braile — minimo de 60 horas;

c) Curso de Comunicagéo Alternativa Aumentativa— minimo de 120 horas;

d) Curso de TGD - Transtornos Globais do Desenvolvimento — minimo de 120
horas: -distribuidos em Autismo — 40 horas; — Sindrome de Rett — 40 horas; — Sindrome de
Asperger — 40 horas;

e) Curso de Deficiéncia Visual — cegueira e baixa visdo, com minimo de 120 horas

[1l- Curso de LIBRAS, certificado:

a) Pelo MEC, através do PROLIBRAS.

b) Pela Secretaria Municipal de Educagéo, Superintendéncia Regional de Ensino,
com carga horaria minima de 180 (cento e oitenta) horas.

c) Organizagdes da sociedade civil representativa da comunidade surda, de acordo
com o Paragrafo Unico do Art. 18, Capitulo V do Decreto n° 5626, de 22 de dezembro de
2006, com carga horaria minima de 180 horas.

IV — Idade maior.

Paragrafo Unico: Todas as fases do procedimento de escolha de turma deveréo ser
registradas em Ata, cujo formulario ser& padronizado (anexo 1), contendo a assinatura dos
participantes. Uma cOpia deverd ser encaminhada as Secretarias de cada escola e outra

cOpia a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 17. Os servidores com laudo de Ajustamento Funcional poderdo ser

aproveitados para as funcdes de Professor em uso de biblioteca, Auxiliar de Secretaria da
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Escola, Inspetor de Alunos, Recepcionista Escolar e Apoio pedagdgico e/ou ficardo &

disposicao da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 18. A carga horéria dos Profissionais da Educagdo que estdo com laudo de
Ajustamento Funcional deverd ser cumprida na totalidade de seu cargo na sua nova

funcéo.

Art. 19. A Educacdo Religiosa, de matricula facultativa para o aluno, seré oferecida
em todas as séries do Ensino Fundamental regular e constard da Proposta Curricular da
escola.

§1° - Nos anos iniciais do Ensino Fundamental a Educacdo Religiosa constara da
Proposta Curricular como aula especializada.

§2° - O professor efetivo de Educagdo Fisica somente poderd atuar nos anos
iniciais do Ensino Fundamental, se ndo houver aulas disponiveis nos anos finais;

Art. 20. A Educacéo Fisica € componente curricular obrigatério para toda a
Educagdo Bésica, sendo opcional para o aluno dos cursos noturnos, nos termos da Lei
Federal n®10.793 de 01-12-2003.

§ 1° - Nos anos iniciais do Ensino Fundamental a Educacdo Fisica constara da
Proposta Curricular como aula especializada.

§ 2° - O professor efetivo de Educacdo Fisica somente poderd atuar nos anos

iniciais do Ensino Fundamental, se ndo houver aulas disponiveis nos anos finais;

Capitulo V
CONTRATACAO NA REDE MUNICIPAL DE EDUCACAO
Art. 21. Persistindo a necessidade de pessoal, apds o aproveitamento de todos 0s
servidores efetivos da escola, haverd contratacdo em carater temporédrio e em
substituigdo:
I- Professor de Educacdo Infantil, de Ensino Fundamental nos anos iniciais e finais

e Educacéo de Jovens e adultos;
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§ 1°. E vedada a designacio para o exercicio de funcgéo referente a cargo vago ou
substituicdo, quando na prépria escola, houver excedente que possa exercer tal funcéo.

§ 2°. Caso o candidato ocupe outro cargo publico, devera apresentar no ato da
designacdo documento comprobatério da compatibilidade dos horarios para exercicio
dos cargos.

§ 3°. Para determinar a compatibilidade de horérios entre o término da jornada de
trabalho de um cargo, fun¢do ou emprego publico e o inicio da jornada de trabalho do

outro, devera ser respeitado um periodo de no minimo quinze minutos.

Art. 22. O servidor designado em carater de substituicdo pode ser mantido quando
ocorrer prorrogacdo do afastamento do substituido no decorrer do ano, ainda que por
motivo diferente ou na hipGtese de vacdncia do cargo, desde que o periodo

compreendido entre um e outro contrato ndo ultrapasse 05 (cinco) dias letivos.

DA DIVULGAGAO DE VAGAS
Art. 23. As vagas destinadas as designacfes para o inicio ou no decorrer do ano
letivo deverdo ser divulgadas nas escolas, na Secretaria Municipal de Educacéo, Camara
Municipal e outros locais publicos, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, com indica¢do do local e horério para o processamento das designacdes.
Paragrafo Unico. As vagas serdo divulgadas também no site da Prefeitura

Municipal de S&o Sebastido do Oeste.

DA CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO
Art. 24. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo juntamente com o0s
Diretores das escolas coordenar a selegdo de pessoal para escolas da rede municipal de

ensino.

Art. 25. O processo de contratacdo obedecera aos prazos previstos em Editais que
serdo amplamente divulgados pela Secretaria Municipal de Educagdo e Secretaria

Municipal de Administracéo.
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Art. 26. A contratacdo para funcéo publica no inicio e durante o ano letivo sera
processada pela Secretaria Municipal de Educagdo em conjunto com a Secretaria

Municipal de Administracéo.

Art. 27. A selecdo de candidatos a designacdo de profissionais das Escolas

municipais obedecera aos seguintes critérios:

| — candidato concursado para 0 municipio e ainda ndo nomeado, obedecida a ordem de
classificacdo do concurso vigente, desde que comprove o0s requisitos de habilitacdo
definidos no Edital do Concurso;

[l — candidato habilitado;

[l — candidato ndo habilitado;

IV — maior tempo de exercicio em escolas da rede municipal de ensino de Sdo Sebastido
do Oeste, no contetido nos casos de Professor Il ou na fungdo nos demais cargos a que
concorre;

V —Idade Maior.

Art. 28. A condicéo de prioridade como candidato concursado de que trata o inciso
| do artigo anterior somente se aplica aos aprovados em concursos publicos homologados
e que estejam dentro do prazo de validade na data da contratacéo.

Art. 29 - A contratacdo sera processada diretamente nas escolas, nos dias e
horéarios determinados no respectivo edital, divulgado na escola, na sede da Prefeitura
Municipal e no site da Prefeitura Municipal.

Art. 30. Todo candidato a contratacdo para fungdo publica devera submeter-se a
exames admissionais, nos termos da legislacdo vigente e das normas complementares
emitidas pela Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste.

Art. 31. No ato da contratacdo, o candidato deve apresentar, pessoalmente, as
vias originais e copias dos documentos relacionados a seguir, cujas copias serao
autenticadas e arquivadas no Processo Funcional do servidor:
| — comprovante de habilitacdo/escolaridade, qualificacdo e formacgéo especializada para
atuar na funcgdo a que concorre, através de Registro Profissional ou Diploma Registrado
ou Declaracgéo de Conclusédo de Curso acompanhada de Historico Escolar;

Il - Autorizacdo para lecionar CAT — (Certificado de Avaliacdo de Titulos), para candidatos
ndo habilitados, respeitando a ordem de prioridade constante no referido documento;

[l - certiddo de tempo de servico em escolas da rede publica municipal de Sdo Sebastido
do Oeste;
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[V—documento de identidade;
V — comprovante(s) ou Certiddo de votacdo da ultima elei¢do;
VI — comprovante de estar em dia com as obrigacbes militares, para candidato do sexo
masculino, dispensada a exigéncia quando se tratar de cidaddo com mais de 45 (quarenta
e cinco) anos;
VIl — comprovante de inscricao no PIS/PASEP, ou declaracdo de proprio punho de que néo
possui;
VIII — comprovante de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Art. 32. A Secretaria Municipal de Educacdo, a qualquer momento, podera
designar Equipes de Orientacdo Técnica para verificar o exato cumprimento das normas

estabelecidas neste Decreto.

Art. 33. Os casos omissos serdo apreciados pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 34. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se O

Decreto n° 1165, de 30 de janeiro de 2017, a partir desta data.

Sdo Sebastido do Oeste, 02 de fevereiro de 2017.

Belarmino Luciano Leite

Prefeito Municipal
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ANEXO |

ESTADO DE MINAS GERAIS

Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste Secretaria Municipal de Educacéo:
Unidade Educacional:

ATA DE ESCOLHA DE TURMA

Ata da reunido para escolha de turma, realizada no dia __ de de
,as___horas, de acordo com as determinagdes do Decreto n° ,de

de de . Procedeu-se a escolha, ficando assim constituido o Quadro de

Professores e as  respectivas turmas para o0 ano letivo de.

Seguem as assinaturas dos presentes:
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