PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE

Praga Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1173 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

EDITAL DE LICITACAO

Processo Licitatdrio: N° - 02572020
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° - 01872020
Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

RECIBO

A Empresa retirou este

Edital de Licitagdo e deseja ser informada de qualquer alteracdo pelo e-mail

ou pelo fax:

, aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A COMISSAO PERMANENTE DE
PREGAO PELO FAX: (37) 3286.1173 PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS
INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.

O PRESENTE EDITAL ESTA SUJEITO A EVENTUAIS ALTERACOES, QUE SERAO
DEVIDAMENTE PUBLICADAS DA MESMA FORMA QUE O ORIGINAL, DEVENDO
AS EMPRESAS INTERESSADAS ACOMPANHAR, VIA INTERNET, TODO O
TRAMITE LICITATORIO, ATE A DATA DE ABERTURA DO CERTAME.

O MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO OESTE /MG nido se responsabiliza por

comunicagdes a empresa que ndo encaminhar este recibo ou prestar informacgdes

incorretas no mesmo.
Considerar-se-a valida a COPIA FIEL do edital publicado e afixado no quadro de aviso da
sede da Prefeitura Municipal de SAO SEBASTIAO DO OESTE e no site www.saosebastiao

dooeste.mg.qgov.br .
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EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N.°- 018/2020
Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

NORMAS DA LICITAGCAO
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
NA AREA DA TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO PARA CESSAO DE USO DE SISTEMA
INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA PARA O MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO
OESTE - MG.

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO OESTE, com sede a Praca Padre Altamiro de
Faria, Centro, inscrita no CNPJ sob o n° 18.308.734/0001-06, CEP: 35.567-000,
realizara o procedimento de licitagdo n°® 025/2020, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL n° 018/2020, tipo MENOR PRECO GLOBAL. nos termos da Lei Federal
n° 10.520/2002, Decreto Municipal n.° 405/2006, 406/2006 e, subsidiariamente, Lei
Federal 8.666/1993 e suas alteragbes, bem como a Lei Complementar 123, de 14 de
Dezembro de 2006 e demais legislactes pertinentes e ainda de acordo com as condi¢cdes
estabelecidas no presente instrumento convocatério e anexos.

Os envelopes contendo a proposta comercial e documentacdo de habilitagdo ser&o
recebidos em sessdo publica as 08:00 horas do dia 24/03/2020, na sala da Comissao
Permanente de Pregdo da Prefeitura, na Av. Praca padre Altamiro de Faria, 178 - Centro
— S&o Sebastido do Oeste — MG, oportunidade em que serdo examinados.

O pregao sera realizado pela Pregoeira, servidora Neuza Helena Meireles. Comporéao a
Equipe de Apoio as servidoras Tatiana Maria Ribeiro Gomides e Jaqueline Maria
Guimaraes, nomeadas pela Portaria n°® 02 de 06 de janeiro de 2020, podendo ser
substituidos por qualquer servidor designado pelo Prefeito Municipal, através da
Portaria.

O edital podera ser obtido, na integra na sede da Prefeitura, setor de licitacdes e
contratos ou através do site www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br. Os esclarecimentos
pretendidos serdo dirigidos a Pregoeira, com encaminhamento através de protocolo no
setor respectivo, Praca Padre Altamiro de Faria, n° 178 — Centro, ou através do e-mail
pmssoeste@yahoo.com.br

Regime de Execucéo - Menor preco Global.

1. OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de técnico especializado na area da tecnologia da informacdo para cessao
de uso de sistema integrado de gestdo publica para a Prefeitura Municipal, descritos
e especificados no Termo de Referéncia, anexo Il deste edital.
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| 2. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1 Poderéo participar da presente licitacdo todos quantos militem no ramo pertinente ao
objeto desta licitagdo e devera ser observado os valores que enquadra no art. 48, | da lei
Complementar n° 147/14 e ainda o art. 49 da referida lei.

2.2Néao poderéo participar do presente certame a empresa:

2.2.1 concordataria; em processo de faléncia; sob concurso de credores; em dissolucgéo;
ou em recuperacéo judicial;

2.2.2 estrangeira que ndo funcione no Pais;

2.2.3 com o direito suspenso de contratar com a Administracdo Publica, em especial o
Municipio de Sao Sebastido do Oeste ou por ter sido declarada inidénea;

2.2.4 que esteja cumprindo penalidade que a impeca de participar de licitagdo junto a
Administracédo Publica Municipal;

2.2.5 que possua participacdo direta ou indireta de sdcio, diretor ou responsavel técnico
gue tenha vinculo empregaticio com a Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Oeste.

3. ENTREGA DOS ENVELOPES

3.1 Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

3.1.1 Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitacdo” deverdo ser
indevasséaveis, hermeticamente fechados e entregues a pregoeira, na sessao publica de
abertura deste certame, conforme endereco, dia e horério especificados abaixo.

LOCAL: Sede da Prefeitura Municipal de SAO SEBASTIAO DO OESTE .

Comisséo Permanente de Pregao

Praca Padre Altamiro de Faria, n° 178 - Centro — SAO SEBASTIAO DO OESTE - MG.
DATA: 24/03/2020

HORARIO: 08:00 HORAS

3.1.2 Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os
seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE /MG
PREGAO PRESENCIAL N.°©018/2020
ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA COMERCIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE /MG
PREGAO PRESENCIAL N.°©018/2020
ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.2 O Municipio de Sao Sebastido do Oeste nao se responsabilizara por envelopes de
“Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitacdo” que n&o sejam entregues a
pregoeira designado, no local, data e horério definidos neste edital.
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‘ 4. CREDENCIAMENTO

4.1 - Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de
habilitagdo, o proponente/representante devera se apresentar para credenciamento,
junto a Pregoeira, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
certame e a responder pela representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a
carteira de identidade ou outro documento equivalente, com foto (APRESENTAR
ORIGINAL E XEROX).

4.2 - O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico ou particular de
procuracao, com firma reconhecida, ou documento que comprove 0s necessarios poderes
para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome do proponente.

4.3 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo, com firma
reconhecida de dirigente, socio ou proprietario da empresa proponente, devera ser
apresentada coépia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social e da ultima
alteracdo estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

4.4 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo constante no anexo I,
para facilitar sua interpretacéo.

4.5 - Deverd ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123706, por meio
de certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando sua condi¢cdo, conforme
artigo 1° e 8° da Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional
de Registro do Comércio — DNRC; ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por
meio de comprovacdo de que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta
correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados e ainda declaragdo de que
sdo beneficiarios da Lei Complementar n°® 123, de 2006, e que estdo excluidas das
vedacOes impostas no 8§ 4° do art. 3° desse dispositivo legal e ainda declaracéo
conforme modelo constante no Anexo V.

4.6 Juntamente com o credenciamento, a licitante apresentara a declaracdo de que
atende plenamente a todos os requisitos de habilitacdo exigidos para o certame,
conforme modelo a seguir:

DECLARACAO

A BMPIESA oo ,CNPI N e , declara, sob
as penas da lei, que atende plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos para
participar do Pregdo Presencial n° 018/2020.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal

4.6.1 Caso qualquer proponente deixe de apresentar a declaracdo de cumprimento dos
requisitos de habilitacdo podera assinar tal declaracdo disponibilizada na sessao pela
Pregoeira.
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‘ 5. PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1 As propostas comerciais serdo datilografadas ou impressas, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a ultima assinada pelo representante legal da
empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou
omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas n&o acarretarem lesfes ao direito dos
demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou nédo impedirem a exata compreensdo de
seu conteudo, podendo observar o modelo anexo | a este edital, e constaréo:

5.1.1. Nome, numero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;

5.1.2. As propostas deverao ser do tipo menor preco global.

5.1.3. Termo de compromisso do licitante, declarando que o objeto do certame
serd prestado e entregue conforme estipulado no Edital e Termo de
Referéncia;

5.1.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

5.1.5. Nome do banco, agéncia e niUmero da conta corrente do licitante.

5.2 As propostas poderdo ser corrigidas automaticamente pela pregoeira, caso
contenham erros de soma e/ou multiplicagdo, bem como divergéncias entre o preco
unitario e o total do item, hipdtese em que prevalecera sempre o primeiro. Sendo a
proposta corrigida o representante da empresa, se estiver presente na sessdo devera
assinar a proposta.

5.3 Serédo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
edital e seus anexos, sejam omissas ou apresentarem irregularidades, ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento;

5.4 Os precos serdo cotados com duas casas decimais. Ex: R$ 0,01.

5.5 As propostas ndo poderdo impor condi¢cbes ou conter opg¢des, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada
item do objeto desta licitacdo, se houver.

5.6 As propostas enviadas via correio, deverdo conter os dois envelopes (propostas e
documentacdo) acompanhados da apresentacdo da Declaracdo de Habilitagao,
Declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte,
(quando for o caso), acompanhada de coOpia do seu pedido de enguadramento
(Declaracdo de ME ou EPP) devidamente registrado no érgdo competente conforme
IN/DNRC 103707 ou CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL que conste o
seu enquadramento (ME ou EPP) para fins das prerrogativas da Lei Complementar
123706, copia do Contrato Social e alteracdes, em envelope separado.

| 6. HABILITAGAO

6.1Quanto &8 REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:

6.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual;
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6.1.2 Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de acdes,
acompanhadas de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

6.1.3 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

6.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo Orgédo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.5 Devera apresentar a documentacao da regularidade juridica acima citada, se
nao tiver apresentado no credenciamento.

6.2Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

6.2.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — C.N.P.J/MF.

6.2.2 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativo a sede da licitante;

6.2.3 Prova de inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de Certidao Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943. (Lei
Federal 12.440/2011).

6.2.4 Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

6.2.5 Prova de regularidade junto a Secretaria de Fazenda Estadual;

6.2.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentagcdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional.

6.3Quanto & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.3.1 Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo cartério distribuidor da
comarca da sede da pessoa juridica ou de execucdo de pessoa fisica, a no maximo 60
(sessenta) dias da data prevista para entrega dos envelopes, de acordo com o inciso Il do
artigo 31 da Lei 8.666/93.

6.3.2 - Balango Patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios;

6.3.2.1 - O Balanco Patrimonial poderé ser atualizado até a data da apresentacdo da
proposta, devendo ser utilizado o indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna -
IGP-DI, publicado pela Fundagédo Getulio Vargas ou outro indicador que o venha
substituir, mediante apresentacdo, junto a documentacdo, de memorial de calculo
assinado pelo contador da empresa;

6.3.2.2 - As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar
Balanco de Abertura ou ultimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso;

6.3.2.3 - Serado considerados, “na forma da lei”, o Balang¢o Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstracdes contdbeis assim apresentados:



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE

Praga Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1173 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

c) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante; ou

d) por coépia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os
Termos de Abertura e de Encerramento;

6.3.2.4 - O Balango Patrimonial e as demonstra¢cfes contabeis apresentadas deverao
conter assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador ou,
caso apresentadas por meio de publicagéo, permitir a identificacdo do veiculo e a data
de sua publicacdo. A indicacdo do nome do contador e do nUmero do seu registro no
Conselho Regional de Contabilidade - CRC - sao indispensaveis;

6.3.2.6 - Analise contabil-financeira da empresa, para a avaliagdo de sua situacgéo
financeira, a ser apresentada em memorial de calculo dos indices de Liquidez Geral (LG):

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

1.18.1 - Sera considerada apta financeiramente a empresa que tiver os indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e o indice de Solvéncia Geral (SG) igual ou
maior que 1,5 (um virgula cinco).

6.4 Quanto a QUALIFICACAO TECNICA, a licitante apresentara:

6.4.1 Atestado de capacidade para fornecimento do objeto da presente licitacdo, em nome
da licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado compativel com o
objeto licitado. Os atestados deverdo conter: raz&do social e dados de identificagdo da
instituicdo emitente; preferencialmente em papel timbrado; periodo de fornecimento da
prestacdo de servico; local e data de emisséo; nome, cargo e assinatura do responséavel
pelas informac®es.

6.5 Juntamente com os documentos referidos nesta clausula sera apresentada, para fins
de habilitacdo, declaracdo de que a empresa nédo se acha declarada inidénea para licitar
e contratar com o Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo Municipal; e declaracdo de que a empresa nao possui trabalhadores
menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer
trabalho a menores de 16 anos, segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal
8.666/93 (com redacdo dada pela Lei n.° 9854 de 27 de outubro de 1999), salvo na
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condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei. As declara¢des obedeceréo
aos modelos a seguir para facilitar sua interpretacéo:

DECLARACAO

F N = 0 0] o] =2 N L, CNPI N e , declara, sob
as penas da lei, que, até a presente data, inexistemm fatos impeditivos para sua
habilitacdo, no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, Pregdo Presencial n° 018/2020, Processo Licitatério n°
025/2020.

Data e local
Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal
DECLARACAO
A BMPreSaA ..o , CNPJ N.O i, , declara, sob

as penas da lei, que na mesma ndo ha realizagdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre por menores de 18 anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de
16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, na forma da Lei, Pregdo Presencial n° 018/2020,
Processo Licitatorio n° 025/2020.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal.

6.5 Ser&o analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos os outros, mesmo que estejam com a validade expirada.

6.6 O Certificado de Registro cadastral - CRC emitido pela Prefeitura Municipal de SAO
SEBASTIAO DO OESTE /MG, acompanhado mapa de acompanhamento de validade
devidamente assinado pelo Presidente ou membro da Comissédo de Licitacdo, e com
validade em vigor, substitui todos os documentos exigidos nos itens anteriores deste
edital para habilitacdo, porém deverdo ser apresentados os outros documentos, que nao
constem no CRC.

6.7 Da habilitacdo de microempresas e empresas de pegueno porte, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.

6.7.1. - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigcao.

6.7.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondente ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizacéo
da documentacao, podendo ser prorrogado a critério desta administracao.

6.7.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.
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6.7.4 - A nado regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sang¢fes previstas no art. 81 da Lei
n°® 8.666/93, sendo facultado a Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, nos termos do item 7, ou submeter o processo a Autoridade
Competente para revogacao.

6.7.5 - Os documentos exigidos neste edital deverédo ser apresentados com vigéncia plena
na data fixada para sua apresentacéo.

6.7.6 - Os documentos mencionados neste item 06 ndo poderdo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.

6.7.7 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do licitante e preferencialmente, com numero do CNPJ e
endereco, observando-se que:

6.7.7.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar nome da matriz;

6.7.7.2 Se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

6.7.7.3 Se o licitante for matriz, e o executar do contrato for filial, a documentacéo
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

6.7.7.4 Serdo dispensados da filial aqueles documentos que pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

7 SESSAO DO PREGAO

7.1 Apdés o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas proponentes, a Pregoeira procederd a abertura dos envelopes de proposta
comercial dos licitantes, cadastrando-as no sistema e comunicando a todos os licitantes
sobre as declaragdes da Lei Complementar 123/06.

7.2 ApOs o cadastramento dos valores de cada empresa participante, a Pregoeira
declarard aberta a sessdo do PREGAO para os lances, oportunidade em gque ndo mais
aceitard novos proponentes.

7.3 CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

7.3.1 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacdes e condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

7.3.2 O autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10 % (dez por
cento) superiores aquela seréo classificados para participarem dos lances verbais.

7.3.4 Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cBes definidas no artigo
anterior, a pregoeira classificara as melhores propostas, até o maximo de 3 (trés),
quaisquer que sejam o0s precos oferecidos, para que seus autores participem dos lances
verbais.

7.4 LANCES VERBAIS
7.4.1 Aos licitantes classificados e presentes na sessao serd dada a oportunidade para

disputa por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a
partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais.
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7.4.2 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira,
implicara na excluséo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacéo das propostas.

7.4.3 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado da contratagao.

7.4.4 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e
gue seu preco seja compativel com os valores praticados no mercado, esta podera ser
aceita.

7.4.5 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem
empatadas, o sistema classificara os licitantes em ordem alfabética para definir a ordem
de apresentacéo dos lances.

7.5 JULGAMENTO

7.5.1 Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de menor
preco global.

7.5.2 Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera a pregoeira, juntamente com a equipe de apoio decidir motivadamente a respeito
de sua aceitabilidade.

7.5.3 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a pregoeira procedera a
abertura do involucro contendo os documentos de habilitacdo do licitante que
apresentou a melhor proposta, para verificagdo do atendimento das condicdes fixadas
neste edital.

7.5.3.1 ApoOs esta fase, o licitante classificado em primeiro lugar e devidamente
habilitado, serd convocado para realizar uma apresentacdo das caracteristicas dos
sistemas para a comissao ESPECIAL formada por servidores da Prefeitura. Por meio da
demonstracdo, a comissdo deverd avaliar se o0s sistemas da licitante atendem aos
requisitos e especificagdes exigidas no Anexo Il — Termo de Referéncia.

7.5.3.2. A demonstracdo devera ocorrer nas dependéncias da Prefeitura em até 48
(setenta e duas horas), ficando sob a responsabilidade da licitante as providéncias
guanto aos recursos e equipamentos de informatica para a sua realizagdo. A licitante
deve efetuar a instalacdo dos sistemas em mais de uma maquina, comprovando a
rodagem do sistema em plataformas diferentes e garantindo sua estabilidade. Apds a
instalacdo dos equipamentos sera dado um prazo de 30 minutos para esclarecimento de
eventuais davidas com relacdo a demonstracdo. A Comissdo ESPECIAL poderd marcar
nova data para continuidade da demonstragdo, uma vez que todos os critérios deverdo
ser vistos e conferidos, caso haja necessidade. A Comissdo Especial designada pela
Administracdo, com competéncia para assistirem e avaliarem o0s recursos apresentados,
podendo os mesmos realizarem questionamentos ou solicitar esclarecimentos ao
representante do licitante enquanto o mesmo estiver demonstrando o requisito. A
Comisséo especial apds a demonstragdo emitird atestados acerca da avaliagdo de cada
sistema.

7.5.3.3. A recusa ou 0 ndo comparecimento do licitante para a realizacdo do teste de
conformidade, implicard na perda da adjudicacdo do objeto e sujeitara o licitante as
penas do art. 7° da Lei 10.520/03.

10
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7.5.3.4. Se constatado que a licitante ndo atende as exigéncias do Anexo Ill, termo de
referéncia, durante a apresentacdo, a mesma sera considerada desclassificada, sendo
convocada a proxima classificada, até que seja definida a vencedora do certame entre as
habilitadas.

7.5.3.5. Em havendo a constatagdo de possivel dolo da proponente quanto a falsas
alega¢bes durante a demonstragcdo ou de documentagdes de cumprimento das exigéncias
editalicias, poderd promover-se uma representagdo criminal junto ao Ministério Publico
Estadual para apuracdo de eventuais responsabilidades, além da mesma ficar impedida
de licitar e contratar com a Administracdo Municipal pelo prazo de 05 (cinco) anos;

7.5.4 Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no Anexo Il — Termo de
Referéncia e demais exigéncias este edital para habilitagcdo, o licitante sera declarado
vencedor.

7.5.5 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a pregoeira devera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido um melhor preco.

7.5.6 O objeto contemplado neste Edital serd contratado com quantas empresas
necessarias para atender a toda solicitacao.

7.5.7 Atendendo aos termos da Lei Complementar n°123/2006, de 14/12/2006, e suas
alteragbes ap0s a etapa de lances, sendo verificada a ocorréncia de empate, sera
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para empresas
enquadradas na definicdo de microempresas e empresas de pequeno porte. Entende-se
por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta
mais bem classificada.

7.5.8 Para efeito do disposto no item 7.5.7, ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

7.5.8.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocado para, em querendo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame, no prazo de 05(cinco) minutos, apos o encerramento
dos lances, sob pena de precluséo;

7.5.8.2 Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma de subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do subitem 7.5.7, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

7.5.8.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem sera
realizado sorteio entre elas, para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.5.8.4 Na hipétese da ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 7.5.7, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.4.8.5 O disposto no subitem 7.4.7 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial
né&o tiver sido apresentada por microempresas ou empresa de pequeno porte.

11
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7.5.8.6 ApOs o0 encerramento da etapa de lances da sesséo publica, ou do procedimento
em caso de empate, conforme disposto neste item, sera verificada a conformidade entre
menor lance e o valor estimado para a contratacéo.

7.5.8.7 Caso néo sejam apresentadas lances, serdo verificadas a conformidade entre a
proposta de menor preco e valor estimado para a contratagdo, e a ocorréncia mencionada
no item 7.5.7.

7.5.9 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pela pregoeira,
membros da equipe de apoio e licitantes presentes na sessdo e demais pessoas
presentes.

8 RECURSOS

8.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante poder4d manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido
o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual niumero de dias,
gue comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

8.2 O licitante poderd também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as
quais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde
de logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da
lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.3 O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara decadéncia do
direito de recurso.

8.5 Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis pela
Administracao.

8.6 O resultado do recurso serd divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste
6rgdo e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletrénico.

8.7 Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicéo relativamente ao
pregdo, a pregoeira devolverd, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens,
os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” inviolados, podendo, todavia, reté-
los até o aceite do produto pelo Setor Requisitante.

8.8 As razdes e contrarrazfes dos recursos deverdo observar os seguintes requisitos:
- serem datilografados ou digitados e devidamente fundamentado;
- serem assinados por representante legal do licitante;

- serem devidamente protocolados na Secédo de Licitacdo, situada na Praca Padre
Altamiro de Faria - 178 - Centro, SAO SEBASTIAO DO OESTE - MG.

9 DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO
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9.1 Encerrada a selecdo e ultrapassada a eventual fase recursal, com a indicacdo do
licitante vencedor, a pregoeira adjudicard a este o objeto da licitacao.

9.2 Verificada a regularidade dos atos e a realizacdo do interesse publico, nos termos do
artigo 3° da Lei 8666/1993, e suas alteracdes a autoridade competente homologara o
procedimento licitatério.

10 DO CONTRATO

10.1 Homologada a licitacdo o adjudicatario serd convocado para firmar o termo de
contrato ou instrumento equivalente conforme minuta em anexo, se for o caso.

10.2 O prazo para retirada do instrumento de contrato ou instrumento equivalente e
devolugdo do mesmo assinado é UNICO e de 02 (dois) dias Gteis, a partir do recebimento
da convocacédo acima referida, sob pena de decadéncia do direito na forma do art. 438 2°,
LC 123/06.

10.3 O adjudicatério devera comprovar a manutencédo das condi¢cfes demonstradas para
habilitagdo para assinar o contrato/prestar os servicos.

10.4 Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do
contrato, ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato.

10.5 Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, decorrentes desta licitacdo, somente serd analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

10.6 Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

10.7 Na hipdtese acima referida serd convocado novo adjudicatario, observada a ordem
de classificagcao nesta licitacao.

10.8 O Municipio de Séao Sebastido do Oeste podera nas mesmas condi¢des contratuais,
realizar acréscimos ou supressfes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme estabelecido no § 1° do artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/93, e suas alteracdes.

10.9 A rescisao contratual dar-se-4 nos casos dispostos nos artigo 77 e 78 da Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteragodes.

11 CONDICOES DE PRESTAGCAO DO OBJETO

11.1 O objeto do presente certame serd prestado imediatamente apds a assinatura do
contrato nas condi¢gBes apontadas no(s) respectivo(s) Termo de Referéncia, anexo Il e
documentacéo deste pregéo.

12 DO PAGAMENTO

12.1 A Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente devera ser apresentado, no setor de
compras da Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste, mensalmente, com
aprovacao da Secretaria Municipal de Administracéo.
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12.2 O Municipio de Sao Sebastido do Oeste efetuard o pagamento, até o 15° (décimo
quinto) dia util de cada més subsequente, apds a prestacdo de servico e a aprovacdo da
Secretaria Municipal de Administragdo, através de crédito em conta bancaria
previamente informada ou boleto bancario.

12.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura ou documento
equivalente a Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal e a Certiddo Negativa de Débito para com o INSS, ou prova
equivalente que comprove regularidade de situagdo para com a Seguridade Social; em dia
e ainda apresentar Declaracdo no caso de ser Optante pelo Simples a Declaragéo do
anexo VI deste edital, nos moldes da Instrugcdo Normativa SRF n° 480/2004, para que
nao ocorra retencédo, se for o caso.

12.4 A retengado da Contribuicdo para a Seguridade Social pelo tomador do servigo, ndo
se aplica as empresas Optantes pelo Simples (sumula n°® 425 do STJ).

12.5 O pagamento serd retido mediante o ndo aceite da fiscalizagdo dos servigos
executados.

12.6 O Municipio, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la a
adjudicataria para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que 0 prazo
estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde
gue devidamente sanado o vicio.

12.7 Os pregos contratados se manterdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do
contrato, ressalvadas as hipoteses contidas no art. 65 da lei Federal n° 8.666/93,
devidamente comprovadas mediante planilha de custos e detalhamento dos fatos
supervenientes.

12.8 Em havendo a prorrogacdo do contrato, o mesmo sera reajustado, anualmente, pela
variacdo do INPC (indice Nacional de precos ao consumidor) medido pela Fundacdo
Getulio Vargas.

13 AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Aos fornecedores que descumprirem total ou parcialmente o objeto celebrado com a
Administracdo Publica Municipal serdo aplicadas as sang¢fes previstas no art. 87 da Lei
Federal n.° 8.666, de 1993, e suas alteracdes, obedecidos os seguintes critérios:

13.1.1 adverténcia - utilizada como comunicacdo formal, ao fornecedor, sobre o
descumprimento da Autorizagdo de Fornecimento, ou instrumento equivalente e outras
obrigacdes assumidas e a determinacéo da adogdo das necessarias medidas de correcao;

13.1.2 multa - deverda ser prevista no instrumento convocatorio, observados 0s seguintes
limites méaximos:

a) Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento)
calculada sobre o valor total estimado dos objetos, por dia de atraso no
inicio dos servigos, até o limite de 20 (vinte) dias, caracterizando a
inexecucdo parcial;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato na hipodtese, de a
CONTRATADA, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a
sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
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contratual, quando o CONTRATANTE, em face da menor gravidade do
fato mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

13.1.3 suspensado temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragcdo, por prazo definido no art. 87, inciso lll, da Lei n.° 8.666/1993 e
suas alteracoes;

13.1.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e ap6s decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base no inciso anterior.
13.2 As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacéo,
pela autoridade competente expressamente nomeado no instrumento convocatoério.

13.3 A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangfes
restritivas de direitos, constantes deste Edital.

13.4 As sancgles previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou
néo, de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao do ato.

13.5 A sanc¢ao de suspenséo de participar em licitacdo e contratar com a Administracéo
Publica podera ser também aplicada aqueles que:

13.5.1Retardarem a execucdo do pregao;
13.5.2Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
13.5.3Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

13.6 A empresa enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte ndo esta
isenta das sancdes previstas no art.81 da Lei n°® 8.666/93 se:

13.7 Nao regularizar a documentac¢ao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

14 - DA GARANTIA DE FUNCIONAMENTO NO CASO DE RESCISAO CONTRATUAL

14.1 - A contratada obriga-se a disponibilizar os dados e arquivos gerados, sendo que 0s
mesmos nao poderdo ser apagados.

14.2 - A contratada devera garantir que o sistema continue disponivel por no minimo 06
(seis) meses, exclusivamente para consulta.

14.3 - A contratada terd que garantir o acesso ao banco de dados, independentemente do
SGDB (Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados) utilizado por prazo nao inferior 06
(seis ) meses, e gque 0 acesso aos dados jamais sejam bloqueados.

14 DISPOSICOES GERAIS

14.1 Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegacbes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

14.2 Caberd ao Municipio de S&o Sebastido do Oeste, através de sua unidade de
compras, proceder a atualizacdo dos dados dos fornecedores constantes do Cadastro
Geral de Fornecedores sob a sua responsabilidade:
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14.2.1 A atualizagéo devera ocorrer sempre que houver modificagéo das situagdes de fato
enunciadas nos documentos que integram o cadastro e, nas hipdteses de certiddes,
quando expirado seu prazo de validade.

14.2.2 Cabera ao licitante interessado fornecer, quando solicitado pelo Municipio de S&o
Sebastido do Oeste , os documentos necessarios a atualizacdo a que se refere o item
anterior, quando tal providéncia ndo poder ser cumprida de oficio.

14.2.3 O Municipio de S&o Sebastido do Oeste devera aproveitar os documentos
apresentados pelos licitantes interessados em processos licitatérios para promover a
atualizacdo do cadastro.

14.3 Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das propostas comerciais como
dos documentos de habilitacdo apresentados na sesséo.

14.4 E facultado a pregoeira ou a autoridade superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e a
afericdo do ofertado, bem como solicitar aos orgdos competentes, a elaboracdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

14.5 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sesséo do
pregéo.

14.6 O objeto da presente licitacdo poderd sofrer acréscimos ou supressdes conforme
previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracoes.

14.7 E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto
deste pregéo.

14.8 A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovada, ou anulada, em todo ou em
parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

14.9 A pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissfes puramente
formais observadas na documentacéo e proposta, desde que nao contrariem a legislagéo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo.

14.10 A dotacdo orcamentaria especifica para acobertar a despesa deste Pregdo esta
prevista no presente exercicio na (s) rubrica (s) n°s 02.06.04.04.122.0402.2152 -
3.3.90.39.00, Lei Municipal n°® 746 de 06 de janeiro de 2020 e correlatas para os
exercicios seguintes.

14.11 O presente edital e seus anexos poderéo ser adquiridos na Prefeitura Municipal de
SAO SEBASTIAO DO OESTE a Praca Padre Altamiro de Faria, 178 - Centro — SAO
SEBASTIAO DO OESTE - MG e no site www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br .

14.12 As informacbes complementares sobre a presente licitagdo serédo prestadas pela
setor de compras, no horéario de 08:00 as 12:00 horas ou de 13:00 as 16:00 horas, de
segunda a sexta-feira, pelo telefone (37) 3286-1133.

14.13 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do pregdo desde que protocolado na prefeitura. A impugnacdo do edital
devera ser protocolada no seguinte endereco: Praca Padre Altamiro de Faria - 178 -
Centro, Sao Sebastido do Oeste.

14.14 Cabera a pregoeira decidir a peticdo impugnatéria no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.
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14.15 Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para
realizacéo do certame.

14.16 Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatorio
poderdo ser apresentados em original, por qualguer processo de copia autenticada
por tabelido ou por servidor da Administracdo Municipal de Sdo Sebastido do Oeste,
ou ainda por publicacdo em 6rgao da imprensa oficial. Todos os documentos
(copias Xerox) que vierem para autenticacdo por servidor publico, deverdo vir
acompanhadas de seus originais para averiguacdo de sua autenticidade, ndo sendo
admitido cépia autenticada por tabelido, como original, para autenticacdo por
servidor publico.

14.17 Fica eleito o foro da Comarca de Itapecerica para dirimir as ddvidas ou pendéncias
oriundas deste edital, com expressa renuncia a qualquer outro, ainda que privilegiado.

Municipio de Sao Sebastido do Oeste - MG, 09 de marco de 2020.

Neuza Helena Meireles
Pregoeira

Visto:

Belarmino Luciano Leite
Prefeito Municipal
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA

Razao Social

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

Nome do Signatario

(para assinatura do contrato)

Estado civil do Signatério

Identidade do Signatario

Nacionalidade do Signatéario

CPF do Signatério

Prazo de Validade da Proposta

1. Valores para conversdo de dados pré-existentes e reprocessamento de dados,
treinamento, implantagdo, em uma unica parcela, quando da implantacao:

Valor
Item Quant Especificacéo (parcela
unica)
01 01 [Sistema de Contabilidade Publica
02 01 |[Sistema de Tesouraria
03 01  |Sistema de Orcamento (PPA, LDO, LOA)
04 01 [Sistema de Gestdo Tributéria
05 o1 Sistgma d(_e Folha de Pagamentos, RH e Atendimento ao
Servidor via WEB
06 01 [Sistema de Patrimoénio
07 01 |Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos
08 01 |Sistema de Frota Municipal
09 01 |[Sistema de Almoxarifado
10 01 |[Sistema de Atendimento ao Cidadao via WEB
11 01 |[Sistema do Portal da Transparéncia
12 01 [Sistema de Protocolo e Controle de Processos
13 01 |Nota Fiscal Eletronica e ISS via WEB
14 01 |[Sistema de Atendimento ao Esocial
15 01 |[Sistema de Gestéo de Obras
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Total Item 1] | R$ |

2. Valores para manutencdo mensal, suporte, atualizacdes e assessoria:

Item Quant Discriminacdo dos Sistemas mer\1/saaIt(I)ER$) Tota}/zlr?or (R$)
01 12  [Sistema de Contabilidade Publica
02 12  Sistema de Tesouraria
03 12 [|Sistema de Orcamento (PPA, LDO, LOA)
04 12  [Sistema de Gestao Tributaria
05 12 Sistema de Folha de Eagamentos, RH e
Atendimento ao Servidor via WEB
06 12  [Sistema de Patriménio
07 12 |Sistema de Compras, Licitagbes e Contratos
08 12  |Sistema de Frota Municipal
09 12  Sistema de Almoxarifado
10 12  Sistema de Atendimento ao Cidad&o via WEB
11 12  Sistema do Portal da Transparéncia
12 12  Sistema de Protocolo e Controle de Processos
13 12  |Nota Fiscal Eletronica e ISS via WEB
14 12  Sistema de Atendimento ao Esocial
15 12  Sistema de Gestédo de Obras
Total
item 2

3. Assessoria “in loco”

Item |Quant Descricdo Valor Hora Valor Total

Assessoria in loco e

01 200 Customizacgdes

Total
item 3

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete
até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a prestacdo de servigos
do objeto da presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus
anexos.

Observacoes

Local e Data

Assinatura do Responséavel
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ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO
A (nome da empresa) , CNPJ n.° , com sede a
, nheste ato representada pelo(s) (diretores ou socios, com
qualificagdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e

endereco)pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s)
Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e
enderecgo),a quem confere(m) amplos poderes para junto ao Municipio de S&o Sebastido
do Oeste /MG (ou de forma genérica: para junto aos 6rgaos publicos federais, estaduais e
municipais) praticar os atos necessarios para representar a outorgante na licitacdo na
modalidade de pregdo n.° (ou de forma genérica para licitagbes em geral), usando dos
recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para
desistir de recursos, interpb-los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais
condigbes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
guitacdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes, dando tudo por bom, firme e valioso, e, em especial, para, se for o caso de
apenas uma licitacao.

Local, data e assinatura

Contratada
(obs: RECONHECER FIRMAS)
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ANEXO IlI

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de técnico
especializado para cessdo de uso de sistemas integrado de gestdo publica para a
Prefeitura Municipal de Sado Sebastido do Oeste, converséo e reprocessamento de
dados, treinamento, implantacdo, manutencdo permanente, atualizacdes,
customizacdes, suporte e assessoria contemplando os seguintes médulos:

1. Sistema de Contabilidade Publica;

2. Sistema de Tesouraria;

3. Sistema de Orgcamento (PPA, LDO, LOA);

4. Sistema de Gestao Tributaria;

5. Sistema de Folha de Pagamentos, RH e Atendimento ao Servidor via WEB;

6. Sistema de Patrimonio;

7. Sistema de Compras, Licitacdo e Contratos;

8. Sistema de Gestéao da Frota Municipal,

9. Sistema de Almoxarifado;

10. Sistema de Atendimento ao Cidadao via WEB;

11. Portal da Transparéncia;

12. Sistema de Protocolo e Controle de Processos;

13. Nota Fiscal Eletrénica e ISS via WEB;

14. Sistema de Atendimento ao Esocial

15. Sistema de Gestédo de Obras
Dotacbes Orgcamentarias: 02.06.04.04.122.0402.2152 - 3.3.90.39.00, Lei
Municipal n°® 746 de 06 de janeiro de 2020 e correlatas para 0s exercicios seguintes.

1 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

1.1 Tem por finalidade a contratacdo de empresa para prestacéo de servigcos de locacéo
de sistemas informatizados de gestdo para a Prefeitura Municipal, bem como servicos de
conversdo e reprocessamento de dados, treinamento, implantacdo, manutencéo
permanente, atualizacbes, suporte e assessoria e customizacdo. Pretende-se a
contratacdo de softwares totalmente integrados visando em primeiro lugar, atender as
exigéncias dos 6rgédos fiscalizadores, com destaque para a NBCASP — Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, implementadas pela STN - Secretaria do
Tesouro Nacional, e também as exigéncias do TCEMG - Tribunal de Contas de Minas
Gerais por meio do SICOM e demais Sistemas. Com a implantacdo de sistemas
integrados e que atendam plenamente a legislacdo, a administracdo municipal busca
garantir o cumprimento de suas obrigacfes legais e ainda uma maior eficiéncia na
prestacdo dos servicos ao cidadao por meio de ferramentas modernas da tecnologia da
informacéo.

2 — DAS CONDICOES DE PRESTACAO DO OBJETO:

2.1 O objeto do presente certame sera prestado imediatamente apds assinatura do
CONTRATO nas condicdes apontadas neste Termo de Referéncia e documentacédo deste
pregao.

2.2. CONVERSAO E MIGRACAO DAS INFORMACOES EM USO:

2.2.1. Entende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos dados existentes
no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados.
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Entende-se como conversao de dados a transformacao dos dados do formato atualmente
utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual
para o novo formato dos dados proposto pela proponente.

2.2.2. O recebimento dos sistemas migrados se dara individualmente para cada base
convertida, devendo ser obrigatoriamente ultimado com o acompanhamento do
Secretario ou chefe de setor interessado, sendo que tais procedimentos deverdo ser
formais e instrumentalizados.

2.3. IMPLANTACAO (CONFIGURACAO E PARAMETRIZAGAO):

2.3.1 Para cada um dos sistemas e moddulos licitados, quando couber, deverdo ser
cumpridas as atividades de: instalacdo, configuracdo e parametrizagdo de tabelas e
cadastros; adequacdo de relatorios e logotipos; estruturagdo dos niveis de acesso e
habilitagbes dos usuarios; adequacdo das formulas de calculo para atendimento aos
critérios adotados por esta municipalidade e ajuste nos calculo, quando mais de uma
féormula de calculo é aplicavel simultaneamente.

2.3.2 Acompanhamento dos usuérios no preédio sede da Prefeitura do Municipio, em
tempo integral na fase de implantac&o do objeto e pelo periodo de 60 (sessenta) dias apos
a concluséao dos servigos de implantacéo e treinamento.

2.3.3 O recebimento dos servicos de implantagdo se dara mediante aceite formal e
individual dos sistemas licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de
procedimentos de validacdo pelo secretario ou chefe de setor onde o sistema foi
implantado, sendo que estes deverado ser formais e instrumentalizados em observancia as
exigéncias técnicas do edital.

2.3.4 Todas as decisfes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento
dos trabalhos e que impliguem em modificagbes ou implementacées nos planos,
cronogramas ou atividades pactuados, deverdo ser previa e formalmente acordados e
documentados entre as partes.

2.3.5 A empresa contratada responderd pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou
adulteracdes que por ventura venham a ocorrer nas informacdes da CONTRATANTE,
quando estas estiverem sob sua responsabilidade.

2.3.6 A empresa contratada e os membros da equipe guardarao sigilo absoluto sobre os
dados e informagdes do objeto da prestacéo de servigos ou quaisquer outras informagoes
a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucdo das atividades previstas
no contrato, respondendo contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea,
inclusive apods o término do contrato.

2.3.7 O prazo para conclusdo dos servigos de implantacdo sera de 60 (sessenta) dias,
contados da assinatura do contrato e expedicdo da Ordem de Servico.

2.3.8 Dentro do prazo de implantagdo a empresa CONTRATADA devera atender ao
CONTRATANTE todas as chamadas e deverd encaminhar um técnico para solucdo dos
problemas dentro da sede da prefeitura de SAO SEBASTIAO DO OESTE.

2.4. TREINAMENTO E CAPACITACAO:
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2.4.1 A empresa contratada devera apresentar o Plano de Treinamento elaborado
juntamente com o gestor do contrato, contemplando no minimo, 200 (duzentas) horas, a
ser realizado dentro do prazo de implantagdo, compreendendo o uso das funcdes do
sistema pertencente a sua area de responsabilidade, conhecimento sobre as
parametrizacbes a serem usadas, uso das rotinas de segurancga, de back-up e gestores,
rotinas de simulacdo e de processamento de cada sistema. O treinamento devera ser na
sede da prefeitura Municipal de SAO SEBASTIAO DO OESTE.

2.4.2 ENVIO DO SICOM - Sistema de Informatizado de contas dos Municipios € uma
tecnologia inovadora do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, criada em
parceria com os jurisdicionados, para apoiar o controle externo da gestdo dos recursos
publicos de forma eficiente, eficaz, efetiva e transparente:

2.4.2.1 A Licitante ganhadora do certame devera enviar um funcionario no Municipio de
SAO SEBASTIAO DO OESTE (sede da Prefeitura), no setor de contabilidade, nas datas de
envio do SICOM para treinamento de envio, no periodo de 03 (trés) remessas, janeiro a
marco de 2020, sem 6nus, estando incluido no plano de treinamento.

2.4.3 Fora do plano de treinamento, quando da substitui¢cdo de funcionario do setor a
empresa contratante (Prefeitura) devera ter um prazo maximo de 05 (cinco) dias para
treinamento do mesmo na sede da prefeitura Municipal de SAO SEBASTIAO DO OESTE,
com pagamento de diaria no valor de R$100,00 (cem reais).

2.5. CUSTOMIZACAO:

1.5.1 Adaptagbes do Software, de maneira onerosa, ndo exigiveis por altera¢des nas
Legislacbes Municipais, Estaduais e Federais, que impliguem em novos relatorios, telas,
funcbes, rotinas ou alteragdes nos arquivos. As customizagdes serdo solicitadas
formalmente pela Prefeitura, devendo ser analisadas pela Contratada que, no prazo
méximo de 10 (dez) dias Uteis da solicitagdo devera emitir o orcamento das atividades
necessarias, com quantificacdo, precificagcdo das horas técnicas e prazo necessario a
entrega do projeto para apreciagdo e, ap0s aceite do mesmo, de sua implementacao. Para
0 pagamento, as customizacOes deverdo estar descritas na Nota Fiscal emitida pela
Contratada, separadamente das notas fiscais mensal de pagamento.

2.6. ATUALIZACAO LEGAL E TECNOLOGICA:

2.6.1 A contratada dever4 promover a continua atualizacdo legal dos softwares, na
versdo adquirida, e possiveis, de forma que o objeto deste edital atenda as legislagGes
vigentes. Federal, Estadual e municipal.

2.7. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS:

2.7.1 - A consisténcia dos dados entradas deve ser efetuados campo a campo, tanto no
momento da entrada quanto na gravacdo dos dados, de forma a garantir a integridade
referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas
tabelas dos aplicativos através do proprio aplicativo. Garantir o funcionamento dos
sistemas e seus respectivos moédulos durante toda a vigéncia do contrato. Ser
multiusuario, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos ao mesmo tempo, sem
limitacdo de numero de acessos. Em caso de falha operacional ou logica, o sistema
devera recuperar-se modo a resguardar a ultima transacdo executada com éxito,
mantendo a integridade da base de dados. Possuir total aderéncia a legislagéo federal e
do estado de Minas Gerais exigindo-se do fornecedor compromisso de imediata
adequacédo no caso de possiveis altera¢des da norma.
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2.8. DO BANCO DE DADOS E DA LICENCA:

2.8.1 Todos os dados (informagfes) constantes do banco de dados da Prefeitura é de
propriedade do Municipio de SAO SEBASTIAO DO OESTE - MG.
2.8.2 A licenca de uso do software deverd ser fornecida para a prefeitura durante toda a
vigéncia do contrato e suas prorrogacgdes, caso haja necessidade.

3 - DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO:

3.1 O gestor do contrato serd o respectivo Secretario Municipal de Administragédo e
Planejamento a qual controla todo o processo de prestagéo de servico e tera as seguintes
atribuicdes:

3.1.1 - Organizar o contrato, apostilas e os termos aditivos;

3.1.2 - Fiscalizar se a garantia foi prestada, se for o caso;

3.1.3 - Controlar o prazo de vigéncia e execuc¢ao;

3.1.4 - Solicitar prorrogacéo e aditivos (quanti./ qualit.);

3.1.5 - Analisar proposta de prorrogacéao;

3.1.6 - Fiscalizar condi¢Bes de habilitagdo e técnicas;

3.1.7 - Verificar o pagamento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias;

3.1.8 - Manter controle da ordem cronoldgica de pagamentos.

3.1.9 - Analisar os reequilibrio e os reajustes.

3.2 O fiscal do contrato serd o responséavel técnico pelo sistema de informacdo do
Municipio de S&o Sebastido do Oeste e tera as seguintes obrigacdes:

3.2.1 - Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do
contrato;

3.2.1 - Determinar o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados;
3.2.2 - Analisar a qualidade e quantidade dos servicos prestados;

3.2.3 - Verificar o cumprimento do cronograma fisico-financeiro dos servicgos,
principalmente na implantacdo do sistema;

3.2.4 - Propor solugfes e sangdes cabiveis.

4 - VIGENCIA DO CONTRATO:

4.1 A vigéncia do CONTRATO sera de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado dentro dos
limites da Lei, por se tratar de prestagdo de servico continuo, conforme art. 57 da Lei
8.666/93 e suas alteracdes.

5 - DO PAGAMENTO:

5.1 A Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente devera ser apresentado, no setor de
compras da Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste, mensalmente, com
aprovacao da Secretaria Municipal Administrativa e Planejamento.

5.2 O Municipio de S&o Sebastido do Oeste efetuara o pagamento, até o 15° (décimo
qguinto) dia de cada més, subsequente aos servigos prestado e a aprovagdo da Secretarias
Municipal de Administracdo, através de crédito em conta bancaria previamente
informada ou boleto bancario.

5.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura ou documento
equivalente a Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal e a Certiddo Negativa de Débito para com o INSS, ou prova
equivalente que comprove regularidade de situacdo para com a Seguridade Social, em
dia.
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5.4 O Municipio, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, deverd devolvé-la a
adjudicataria para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que 0 prazo
estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentagdo do documento, desde
gue devidamente sanado o vicio.

6 - DO RAJUSTE E REEQUILIBRIO DO CONTRATO:

6.1 O valor proposto pela Licitante, ficara fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (doze)
meses. ApoOs o periodo de 12 (doze) meses, contados da data de apresentacdo da
proposta, haja vista a possibilidade de prorrogacdo do contrato, o pre¢o podera ser
reajustado. O indice utilizado para reajuste sera o INPC/FIPE (indice Nacional de Precos
ao Consumidor).

6.2 — O valor proposto pela licitante poderao ser alterados com a condigao de restabelecer
o equilibrio econémico-financeiro do contrato, mediante requerimento do CONTRATADO
e com comprovagdo documental, os quais serdao analisados de acordo com o0 que
estabelece o art. 65, em seu inciso Il, alinea d. da lei Federal 8.66693 e suas alteracfes
posteriores.

7 - AVALIACAO DE CUSTO:

7.1 Conforme exigéncia legal, art. 40, paragrafo 22, Il, da Lei Federal 8.66693 e suas
alteragbes, o setor de compras de Municipio, realizou pesquisa de precos de mercado e
estimativa de custos junto a 03 (trés) empresas do ramo, conforme mapa de apuracao
juntado aos autos.

8 - METODOLOGIA:
8.1 O critério de aceitacdo das propostas sera o de menor preco global.

9. DISCRIMINACAO DAS CARACTERISTICAS E FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS

9.1. SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA:

1. Permitir os registros dos fatos contabeis e o pleno atendimento a legislacdo vigente
em especial a NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico.

2. Efetuar a escrituracdo contdbil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de
Compensacdo em partidas dobradas e no Sistema Orgamentario em partidas
simples, de conformidade com os artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com
registro em livro Diério.

3. O sistema devera garantir as equagfes contabeis propostas pelo MCASP.

4. Permitir efetuar os lancamentos contdbeis referentes a etapa intermediaria entre o
empenho e a liquidacdo conforme MPCASP.

5. Possibilitar os registros dos atos e fatos contdbeis implementados pelas portarias
437/2012 e 753/2012 da Secretaria do Tesouro Nacional que implementou o novo
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e as Demonstragcdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico (DCASP).

6. Em conformidade com a NBCASP Os registros contibeis devem ser efetuados de
forma analitica, refletindo a transacdo constante em documento habil, em
consonancia com o0s principios contabeis existentes.
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Ser integrado com o sistema de patrimoénio permitindo efetuar langamentos de ajuste
ao valor justo, depreciagcdo, amortizagdo, exaustdo, aumento por reavaliagcdo e
reducdo ao valor recuperavel, tudo em conformidade com as exigéncias da nova
CASP.
Permitir prever mensalmente o valor referente a férias e 13° Salario, correspondente
ao avo que o funcionario tem direito, considerando ainda os valores de provisdo do
PCASP.
Permitir a insercdo de tipos de compromissos e movimentos de controles dos
Contratos, incluindo Contrato de Dividas, bem como efetuar os langcamentos
contabeis no compensado para maior controle sobre as movimentagdes do mesmo.
Verificar se permite inserir tipos de compromissos e movimentos de controles nos
convénios, bem como efetuar os langamentos contabeis no compensado para maior
controle sobre as movimentacdes do mesmo.
Possuir balancete de verificacdo possibilitando a visualizacdo dos saldos contabeis
demonstrando;
Permitir, nos casos de dividas (fundada/consolidada) a contabilizacdo no momento
da evidenciagcdo da referida obrigacdo, ou seja, no caso de “empréstimos” no
momento da arrecadacdo e no caso de financiamentos, parcelamentos, no momento
da assinatura do termo/contrato;
Possibilitar o reconhecimento da VPA-Variagcdo Patrimonial Aumentativa
independente da execucdo orgcamentaria, possibilitando a baixa do crédito a receber
no momento da efetiva arrecadacao da receita (arrecadacéo do tipo ‘Lancada’)
Permitir o controle na integra de destinacdo de recurso-DFR (contas correntes) tanto
na natureza de informacdo P-Patrimonial quanto no C-Compensado (contas de
controle). O controle no C-Compensado deve ser evidenciado no Anexo 14 da Lei
4.320/64 (Balango Patrimonial), mais especificamente no quadro ‘Superéavit/Déficit
Financeiro’;
Em atendimento a portaria 54872010, o sistema , a partir dos registros contabeis,
devera gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Diario, o Razdo, e o Balancete
Contabil;
Devera gerar o anexo 18 — Demonstrativo de Fluxo de Caixa de acordo com DCASP;
Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdésitos de
Diversas Origens, Bancos e outros;
Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balan¢co anual, na
forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF.
Gerar os razfes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas Financeiro,
Patrimonial e de Compensacéo.
Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original
Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario.
Possibilitar o registro de sub-empenhos sobre o empenho Global.
Possibilitar a anulagéo dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando a
nao inscricdo em Restos a Pagar.
Possibilitar a anulacgéo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacao.
Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas
Extras, em contrapartida com varias contas pagadoras.
Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensacao dos empenhos
de adiantamentos, quando da sua concessao e o langamento de baixa respectivo,
quando da prestacéo de contas.
Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo relatorios
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de parcelas a vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos
compromissos em ordem cronoldégica.

Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulagcdo do
registro de pagamento, fazendo os langcamentos necessarios.

Possibilitar a inclusdo de varios descontos, tanto no fluxo extra-orgamentario como
no orcamentario, com registros automaticos nos sistemas orcamentario e
financeiro.

Registrar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas
Financeiro, Orcamentario, Patrimonial e de compensacao, conforme o caso.

Efetuar o lancamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a
receita orcamentéria, em rubrica definida pelo usuério.

Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio, para
fins de cancelamento, quando for o caso.

Executar o encerramento do exercicio, com todos os langcamentos autométicos e
com a apuracédo do resultado.

Emitir Notas de Pagamento, de Despesa extra, de Empenhos e de Sub-empenhos.
Emitir ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho.
Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiro das autarquias juntamente
com o balancete financeiro da Prefeitura.

Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.
Cadastrar e controlar as dotagfes constantes do Or¢camento do Municipio e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulag¢des de dotagdes.
Registrar empenho global, por estimativa, ordinario e sub-empenho.

Registrar anulacéo parcial ou total de empenho.

Registrar bloqueio e desbloqueio de dotacdes.

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacédo e do excesso de arrecadacgao
pela tendéncia do exercicio.

Controlar as dotagbes orgamentérias, impossibilitando a utilizagdo de dota¢des com
saldo insuficiente para comportar a despesa.

Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa.

Possibilitar consultar ao sistema sem alterar o cadastro original.

Gerar relatorios gerenciais de execucgéo da despesa, por credores, por classificagéo,
por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Municipio.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o anterior
ainda néo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos
contébeis no exercicio ja iniciado.

Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento,
Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulagédo, possibilitando
sua emissao por intervalo e/ou aleatoriamente.

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de
despesa extra-orcamentaria e o cancelamento da anulagédo, possibilitando auditoria
destas operacdes.

Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa,
permitindo a emissao de relatdrios das despesas por tipo.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificagdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do
Estado.
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Cadastrar e controlar as dotagdes constantes no Orcamento do Municipio e as
decorrentes de Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios.

Permitir que nas alteragfes orgcamentarias possa se adicionar diversas dotacoes e
subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar blogueio e desbloqueio de valores nas dotacdes, inclusive com indicagéo
de tipo cotas mensais e limitagcdo de empenhos.

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacédo e do excesso de arrecadacgao
pela tendéncia do exercicio, e com possibilidade de emissdo consolidada, e
agrupando por recurso.

Controlar as dotagfes orgamentérias, impossibilitando a utilizagdo de dotagdes com
saldo insuficiente para comportar a despesa.

Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa.

Gerar relatorios gerenciais de execucgéo da despesa, por credores, por classificagéo,
por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Municipio.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros
de saldos ou langcamentos indevidos.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para
limitagdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101700 - LRF, de 04 de maio de
2000.

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacao, conforme o art.
13 da Lei 101700 - LRF de 04 de maio de 2000.

Gerar relatorios exigidos pela LRF com vistas a atender aos artigos 52 e 53
(Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatério da
Gestéao Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servigos de terceiros), observadas todas as
portarias da Secretaria do Tesouro Nacional;

Possuir processo de encerramento mensal, que verifigue eventuais divergéncias de
saldos, e que apds o encerramento ndo possibilite alteracbes em langcamentos
contébeis ja efetuados.

Possuir cadastros de convénios e prestacdo de contas de convénio, contratos e
caucéao.

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal, com
base nas configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

Emitir os relatérios da Contas Publicas para publicacdo, conforme IN 28/99 do TCU
e Portaria 275/00;

Emitir relatérios: Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos em Ordem
Cronoldgica, Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos Restos a
Pagar, Relagao de Restos a Pagar e de Cheques Compensados e Ndo Compensados.
Possibilitar que os precatorios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu
pagamento.

Permitir gerar todos os arquivos exigidos pelo TCEMG por meio do SICOM.

Gerar relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema
antes de gerar os arquivos para os Tribunais de Contas.

Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais
para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras
conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN.
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78. Possibilitar a emisséo de relatério com as deducgdes para o Imposto de Renda.
79. Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada
e a despesa fixada e realizada.

80. O sistema deve ser integrado com o Sistema de Compras e Licitacbes gerando o
bloqueio e 0 empenho automatico.

81. Permitir a geragdo automéatica dos anexos e balancetes da Instru¢cdo Normativa
08703 do TCEMG, sendo no minimo:
a) Anexo IV - Convénios e Instrumentos Congéneres;

b) Anexo V - Termos Aditivos e Convénios e Instrumentos Congéneres;

c) Anexo VI - Prestagfes de Contas de Convénios e Instrumentos Congéneres;
d) Anexo VII - Prestacfes de Contas de Adiantamentos;

e) Anexo VIII - Aplicagbes Financeiras;

f) Anexo IX - Despesas com Publicidade e Divulgacéo;

g) Balancete da Receita

h) Balancete da Despesa
82. Permitir a geracdo de demonstrativos para alimentagdo do SICONFI - Sistema de
InformacgBes Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro nos moldes definidos pela
STN;
83. Permitir a emissdo de relatério que demonstre a execugédo da despesa or¢camentaria
més a més por elemento da despesa no mesmo relatorio.
84. Permitir o langamento da reestimativa da previséo inicial das receitas orgamentarias.
85. Possuir validagbes que impegcam a insercdo, exclusao ou alteragdo de informagdes
gue possam causar inconsisténcias no envio do SICOM, de acordo com as regras
estipuladas nos leiautes do TCE/MG.
86. Permitir o cadastro de textos ou histéricos padrdo para vinculagdo aos empenhos.
87. Permitir o empenhamento por tipo de despesas a serem definidos conforme a
necessidade da administracao.
88. Possuir fluxograma da despesa que permita a consulta do resumo da execucéo de
determinado empenho, como o valor empenhado, valor subempenhado, valor de em
liguidagao, valor de liquidacédo, valor pago, valores anulados, e que permita 0 acesso aos
respectivos cadastros, com a possibilidade de consulta e inser¢cdo de novas
movimentacdes para o referido empenho.
89. Possibilitar a realizacdo de langamentos contabeis manuais de acordo com a
necessidade, onde o usuarios tenha a possibilidade de selecionar eventos contabeis
previamente cadastrados no sistema que indiquem o grupo de contas do Plano de Contas
gue devem ser utilizadas em cada situacédo conforme regras do PCASP.

9.2. SISTEMA DE TESOURARIA:

1. O sistema deverd permitir efetuar os lancamentos de débito e crédito, das
transferéncias bancérias, dentre outros inerentes ao servigo da Tesouraria;

2. Registrar toda a movimentacdo de pagamentos efetuados contra caixa ou bancos,
gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos automaticamente
nas respectivas contas contabeis, permitindo consultas e emitindo relatérios em
diversas classificacgoes;

3. Possibilitar a baixa automatica dos pagamentos de documentos na emissdo de
cheques e ordens bancarias.

4. Devera permitir os langcamentos dos extratos bancéarios para gerar as conciliagoes,
registrando automaticamente os langcamentos na Contabilidade;

29



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE

Praga Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1173 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

5. Permitir gerar os arquivos eletrénicos relativos as ordens bancarias para
pagamentos dos fornecedores com crédito em conta bancéaria, possibilitando
configuragdes e possuir modelos das principais institui¢cdes bancarias;

6. Permitir efetuar comparacdes com os lancamentos de pagamentos e de
recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos extratos bancarios,
além de emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancério;

7. Fornecer relatérios e permitir consultas em diversas classificagbes e registrar
automaticamente os lancamentos na Contabilidade;

8. Permitir o controle dos talonarios de cheques em poder da Tesouraria e néo
permitir que pagamento (com cheque) seja efetuado sem o0 respectivo registro;
fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por Banco/Cheque;

9. Permitir a emissdo de boletim de caixa demonstrando a movimentacédo diaria das
receitas arrecadadas e das despesas realizadas, orcamentarias e extra-
orcamentarias e respectivos saldos;

10.Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, possuindo boletim diario de
bancos, boletim diario da tesouraria e demonstrativos financeiros de caixa;

11.Possibilitar a configuracdo e utilizagdo de diversos pontos de caixa, com
arrecadacdo e pagamentos, totalmente integrados, com geragdo automatica de
lancamentos na contabilidade;

12.Permitir arrecadagdo ou estorno de recebimentos de tributos municipais com
baixa automatica dos débitos correspondentes no sistema de gestdo tributaria de
forma integrada;

13.Configurar os usuarios com permissdo para acesso ao sistema de tesouraria, e
com configuragdo dos usuarios que podem movimentar os caixas diarios;

14.Emitir relatérios: Razdo Analitico, Pagamentos por Ordem Cronoldgica,
Pagamentos Efetuados, Contas a Pagar p/ Credores, Pagamentos e Recebimentos
Estornados, Relacdo de Cheques Emitidos, Emissdo de Notas de Pagamentos,
Declaracdo de Regularidade de Saldo de Caixa;

15.Possuir relatérios referentes as ordens bancarias e permitir consultas em diversas
classificacgdes;

16.Permitir a emissdo de relatorios diarios para acompanhamento e controle dos
pagamentos e recebimentos realizados;

17.Permitir o estorno de recebimentos de tributos municipais;

18.Permitir a configuracdo de assinaturas por relatorio, informando o nome do cargo
e da pessoa que 0 ocupa;

19.Possibilitar o cadastramento de receitas lancadas e contabilizacdo conforme
Portaria da STN;

20.Permitir descontos extras e orcamentarios no empenho efetuando
automaticamente os langamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de
compensacao;

21.Permitir o pagamento de diversos documentos simultaneamente, a criagdo de
documento de liquidacdo e pagamento em Unico movimento, a realizacdo de varios
pagamentos, podendo optar por Unica ou diversas formas de efetua-lo;

22 Efetuar automaticamente lancamentos na conta de compensado quando da
liguidagdo ou pagamento de empenho e prestacdo de contas dos empenhos de
adiantamentos ou auxilios e subvencdes;

23.Permitir que sejam emitidas notas de liquidacdo, ordem de pagamento, restos a
pagar, despesa extra e respectivas anulagoes;

24 Permitir a contabilizacdo e baixa automatica dos registros da folha de pagamento;
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25.Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da Tesouraria,
classificados em suas respectivas dotagdes/contas;

26.Possibilitar o envio automatico de e-mail ao credor, com informagbes sobre os
pagamentos realizados para a sua conta bancéria;

27.Permitir o cadastro de débitos de tesouraria e a emissdo do Demonstrativo dos
Débitos de Tesouraria;

28.Permitir o cadastro de responsaveis por desvios ou pagamentos indevidos,
permitindo informar os tipos de situacdo Notificado, Cobranga Administrativa ou
Cobranca Judicial, bem como a emisséo de relatérios de controle.

29.Possibilitar a importacdo do extrato bancéario em formato OFC e OFX para a
conciliacdo bancéaria.

9.3. SISTEMA DE ORCAMENTO (PPA, LDO, LOA):

9.3.1 Plano Plurianual (PPA):

1. Permitir cadastrar as orientagdes do governo para elaboragao do plano plurianual

2. Permitir a definigdo de macro-objetivos a serem utilizados nos programas do Plano
Plurianual.

3. Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informagdes: origem (novo,
substituto ou continuacédo), tipo do Programa, macro objetivo, horizonte temporal
e denominacéo.

4. Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices
esperados, 6rgéo e gerente responséavel, publico alvo.

5. Possibilitar o cadastro das acgbes para o atendimento dos programas, com as
seguintes informagdes: tipo da acdo (projeto/atividade/operagdes especiais), tipo
do orcamento (fiscal/seguridade social/investimentos de estatais), unidade de
medida, quando necessario, produto, quando necessario, titulo e finalidade.

6. Cadastrar Cenarios macroeconémicos, com o objetivo de estimar a disponibilidade
dos recursos do orcamento e orientacdes no que diz respeito ao ambiente
macroecondmico esperado no periodo de implementacao do Plano Plurianual.

7. Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadacéo.

8. Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto.

9. Permitir a aplicagéo das metodologias cadastradas para as receitas e despesas.

10.Cadastrar a programacéo da receita possibilitando a identificacdo de cada fonte de
destino.

11.Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando: identificar o
programa e acado, informar as metas financeiras com a indicacdo da fonte de
recursos, informar as metas fisicas a serem alcancadas durante a execu¢do do

programa.

12.Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao Plano
Plurianual.

13.Manter o histérico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do plano
plurianual.

14.Permitir cadastrar avaliacdo do plano plurianual, possibilitando avaliar a gestéo
do plano e seus macro-objetivos.

15.Registrar a avaliagdo periodica dos programas, identificando a situagédo atual do
programa, tal como: Em andamento, concluido, paralisado.

16.Cadastrar as restrigOes e providéncias relativas a avaliacdo dos Planejamentos de
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Despesas.

17.Permitir o acompanhamento da execucdo das metas fisicas dos Planejamentos de
Despesas.

18.Permitir avaliar os planejamentos de despesas e registrar as restricdes que possam
interferir na implantacdo do programa ou acdo e também registrar providéncias a
serem tomadas referentes a cada restricao.

19.Possuir relatorios de acompanhamento e comparagdo da execucgao financeira.

20.Possuir relatdrios de avaliagéo do plano plurianual.

21.Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

22 .Permitir a emissao do projeto de lei do plano plurianual

23.Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo.

24 .Possuir relatérios de acompanhamento e comparacao da execucéo financeira

25.Possuir relatdrios de avaliagéo do plano plurianual

26.Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

27.Permitir o cadastro de equipes de planejamento e gest&o envolvidas na elaboragao
do PPA.

28.Permitir o cadastro de objetivos, indicadores e metas relativos ao planejamento
estratégico.

29.Permitir o cadastro de orientagfes estratégicas do governo

9.3.2 Lei de Diretrizes Orcamentéria (LDO):

1.Possuir cadastro de programas e agoes integrado ao PPA.

2.Permitir cadastrar as prioridades da LDO identificando o localizador de gasto,
definindo as metas fisicas e as metas financeiras com identificagdo da fonte de
recurso.

3.Nao permitir a incluséo de prioridades que néo estejam previstas no PPA

4 Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios
seguintes.

5.Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a fundos.

6.Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser gasto, e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto;

7.Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a previsdo do
total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadacéo.

8.Manter o historico das alteragfes efetuadas na LDO.

9.Possuir cadastro de renuncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensac¢ao da rendncia.

10.Possibilitar a integridade das previsdes definidas na LDO, seja receita ou despesa,
com as previsotes definidas no PPA.

11.Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser
tomada para o risco.

12.Permitir informar as proje¢cdes para o resultado nominal e o detalhamento anual
destas projecoes.

13.Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e da despesa com possibilidade
de agrupamento por fonte de recurso.

14.Possuir relatérios gerenciais de transferéncias financeiras, com opg¢éo de selecéo
pelo tipo da transferéncia.

15.Emitir os anexos nos moldes da Lei 4.320/64:

- Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias
Econdmicas.
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- Anexo 2 - Receita por Categoria Econdmica.
- Anexo 2 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas.
- Anexo 5 — Funcgdes e Sub-funcdes de Governo.
- Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo.
- Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo (Consolidacéo).
- Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fung¢des, Sub-fungdes e Programas
conforme Vinculo.
- Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcoes
- Demonstrativo da Evolugdo da Receita e Demonstrativo da Evolugdo da
Despesa.
16.Emitir demonstrativo das receitas e despesas com manutencgao e desenvolvimento
do ensino - MDE.
17.Emitir demonstrativo das receitas e despesas proprias com a saude.
18.Emitir demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF):
- Demonstrativo | - Metas Anuais.

- Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio
Anterior.
- Demonstrativo Il - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos 03

(trés) Exercicios Anteriores.
- Demonstrativo 1V - Evolucgao do Patriménio Liquido.
- Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienacédo de
Ativos.
- Demonstrativo VI - Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS.
- Demonstrativo VI.A - Projecéo Atuarial do RPPS.
- Demonstrativo VII - Estimativa e Compensac¢ao da Renuncia de Receita.
- Demonstrativo VIII - Margem de Expansao das Despesas Obrigatorias de Carater
Continuado.
- Anexo | - Metodologia e Memoria de Calculo das Metas Anuais para as Receitas -
Total das Receitas.
- Anexo I.A - Metodologia e Memoria de Célculo das Principais Fontes de Receitas.
Anexo Il - Metodologia e Memoria de Calculo das Metas Anuais para as
Despesas - Total das Despesas.
- Anexo Il - Metodologia e Memoria de Célculo das Principais Despesas.

- Anexo Ill - Metodologia e Memoria de Calculo das Metas Anuais para o Resultado
Primario.

- Anexo IV - Metodologia e Memdria de Calculo das Metas Anuais para o Resultado
Nominal.

- Anexo V - Metodologia e Memdria de Calculo das Metas Anuais para o Montante
da Divida.

- Anexo VI - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida.
- Anexo VIl - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

9.3.3 Lei Orcamentéria Anual (LOA):

1. Possuir cadastro de programas e acgdes integrado ao PPA.

2. Permitir a integridade das informacdes entre LDO e LOA.

3. Permitir o cadastro da previsdo da receita com informacdo da unidade
orcamentaria responsavel pela arrecadacao.

4. Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificagdo da acéo
gue pertence a cada projeto/atividade, mesmo que a acgdo possua codificagao
diferente.
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5. Permitir o cadastro das despesas que compde 0 orgamento, com identificagdo do
localizador de gastos, contas da despesa fontes de recurso e valores.

6. Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos oOrgados da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).

7. Possuir relatérios de comparacao da receita e despesa com opgao de agrupamento
por fonte de recurso.

8. Possuir planilha de identificagdo das despesas, possibilitando a sele¢cdo por:
Despesa, Orgédo, Unidade e Programa.

9. Possuir relatorios gerenciais da previsdo da receita, despesa e transferéncias
financeiras.

10.Emitir os seguintes anexos, nos moldes da Lei 4.320/64:

- Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econémicas.

- Anexo 2 - Receita por Categoria Econdmica.

- Anexo 2 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas.

- Anexo 5 — Funcgdes e Sub-fungdes de Governo.

- Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo.

- Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo (Consolidacéo).

- Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fung¢des, Sub-fungdes e Programas
conforme Vinculo.

- Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes - Demonstrativo da
Evolucdo da Receita - Demonstrativo da Evolucéo da Despesa.

11.Permitir copiar dados de outras Leis Orcamentéarias Anuais.

12.Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando o
detalhamento de pelo menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de
recursos e valores para as metas financeiras.

13.Possibilitar a emissdo de relatérios complementares, como: Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino - MDE,
Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Saude e
Demonstrativo da Despesa com Pessoal.

14.Possuir relatorio para emissao do Projeto da Lei Orgamentaria Anual.

15.Possuir rotina que permita reordenar a codificacdo das receitas e despesas de
acordo com critérios a escolha do usuéario.

9.4 SISTEMA DE GESTAO TRIBUTARIA

1. Possuir cadastro completo para registros dos imoéveis de todos os contribuintes do
Municipio;

2. Permitir o cadastro de imdvel urbano e rural, configuravel conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros
e decimais), datas, horas e textos sempre que necessario;

3. Possuir recurso para localizagdo do imovel via google maps de acordo com o
endereco cadastrado;

4. Possuir um cadastro unico de pessoas fisicas e juridicas com identificagdo através
de CPF e CNPJ e endereco;

5. Permitir consultar os dados do CPF/CNPJ no site da receita federal através de
icone de trabalho disponivel no sistema permitindo a transferéncia dos dados
diretamente para o sistema;
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6. Permitir o cadastramento das informacbes das ruas, bairros, distritos e
loteamentos;

7. Permitir que seja cadastrado o endereco de localizagéo e de correspondéncia do
imovel, facilitando o envio de notificacdes e de cobrancas;

8. Possuir rotinas de parametrizagdo das taxas, impostos e contribuigbes do
Municipio em conformidade com a legislacdo local quanto a sua férmula de
célculo, correcéo e indices, moedas;

9. Gerar a emissdo de impostos e taxas vinculados ao cadastro mobiliario e
imobiliario;

10.Possibilitar o desenvolvimento de todos os documentos oficiais de arrecadacéo de
forma personalizada, permitindo minimamente a selegdo de campos integrantes, a

sua disposicao dentro dos documentos e 0s objetos que integrardo o layout
padrao, sendo no minimo:

a. Certiddes, Guias de recolhimento,
b. Notificacbes de Lancamento,
c. Comprovantes de quitacéo,
d. Documentos integrantes do Processo Tributario Administrativo (PTA),
e. Alvarés,
f. Taxas de Localizacéo e Licenca,
11.Permitir a emisséo de formulérios e relatérios previstos em normas municipais;

12.Possibilitar o cadastramento de averbagbes e observagdes para contribuinte,
imoveis, dividas e receitas diversas;

13.Gerar arquivos para a impressdo dos carnés de arrecadacdo no padréo
FEBRABAN;

14.Possibilitar a configuracdo de mensagens especificas para serem impressas Nnos
carnés de pagamento, conforme determinado pela Prefeitura;

15.Permitir controle de isencdo, imunidade, por meio das formulas de calculo,
permitindo resumos por tipo de isen¢cao/imunidade de cada receita;

16.Permitir gerenciar o calendario de dias Uteis por exercicio;

17.Permitir o cadastramento e a manutencdo de atividades econdmicas, suas
aliquotas conforme defini¢cdo do cédigo tributario municipal;

18.Permitir que a planta de valores seja totalmente configuravel baseada no BCI e na
localizag&o do imovel;

19.Possibilitar alterar o BCI - Boletim de Cadastro Imobiliario para incluséo de novos
campos e registros das informacdes cadastrais dos imoveis rurais;

20.0 cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados
do CNAE (Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas);

21.Possuir rotina para controle do ajuizamento e possibilitar cadastrar o nimero do
processo judicial;

22.Possibilitar o controle dos casos referentes a beneficios fiscais concedidos em lei:
anistia de juros, multa e atualizagcdo moratdria e outros;

23.Permitir cancelar, suspender, prescrever ou conceder anistia a divida ativa
automaticamente, com seus respectivos registros;
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24 Possibilitar que o usuario possa configurar e administrar novas informagdes sobre
0s imoveis, econdmicos e contribuintes;

25.Permitir o cadastramento e a manutencdo de um cadastro que contenha as
ocupacdes econdmicas de acordo com o CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupacdes) e
suas aliquotas;

26.Permitir controlar e emitir autorizagdo para emissdo de notas fiscais (inclusive as
notas fiscais eletronicas);

27.Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotac¢des diarias, mensais ou
anuais, conforme a definicdo das mesmas;

28.Permitir controlar as receitas de varias taxas, impostos e Contribuicdo de
Melhorias;

29.Permitir controle da emissao de notas fiscais avulsas;

30.Possibilitar o controle das obras e construcao civil, informando se for do tipo
ampliagdo/ reforma, construcdo ou demolicdo, e se for o caso gerar um novo
imoével ou alterar o ja existente;

31.Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas
fisicas e juridicas);

32.Permitir emissao de relatério dos logradouros, bairros e atividades econdmicas
cadastradas;

33.Permitir registrar no cadastro de imdveis todas as informacdes do BCI (Boletim de
Cadastro Imobiliéario) utilizados pela Administracdo e necesséarias para apuragao
do valor venal do imdével de acordo com a Legislacdo Municipal;

34.Gerar relatorio com quantidade de inclusfes, baixas e alteragBes de situacao
cadastral efetuadas no periodo;

35.Possibilitar a prorrogacdo ou antecipacdo de vencimento parcial somente de
alguns lancamentos ou geral, conforme o caso;

36.Emitir avisos de cobranca de divida ativa,;

37.Permitir a definicdo de campos do cadastro pelo préprio usuario, permitindo
inclusive a definigdo de parametros para consisténcia do conteddo do campo;

38.Permitir a alteracdo da situacdo cadastral emitindo relatério das alteracdes
efetuadas para conformidade do responsavel;

39.Permitir o registro de iseng¢fes, ndo incidéncia, imunidades e redugfes de aliquota
e bases de calculo, de acordo com a legislacdo vigente, emitindo relatério para
conformidade do responsavel;

40.Permitir o englobamento de imoéveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a
emissdo de carnés e também poder consultar os valores detalhadamente de cada
imoével englobado;

41.Permitir a visualizacdo, bem como emissao de relatério com as inclusdes, baixas e
alteragbes de situagdo cadastral, efetuadas em um periodo determinado pelo
usuario;

42.Possuir o controle de emisséo de 22 via com acréscimo de taxa por emissao;

43.Permitir o registro das diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte
possibilitando destacar a atividade principal e as secundarias;

44 Permitir a emissdo de etiqguetas para mala direta observando o enderegco de
correspondéncia apontado no cadastro Mobiliario e/ou Imobiliario;
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45.Permitir registrar isengfes, ndo incidéncia, imunidades e reducgdes de aliquotas e
bases de calculo, de acordo com a legislagéo vigente;

46.Permitir o controle das notificagdes de lancamentos emitidas/enviadas, anuladas e
devolvidas;

47.Devera detectar no momento do cadastramento da empresa a existéncia de débitos
anteriores dos soécios de forma integrada com divida ativa;

48.Gerar os avisos de débitos, certiddo de divida ativa, livro da divida ativa e peticao;

49.Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas,
podendo variar de ano para ano e também de receita para receita;

50.Permitir a geracdo de relatério informando a existéncia de débito do imdvel na
transferéncia de proprietario de imovel, inclusive aqueles inscritos em divida ativa
e/ou em execucdao fiscal;

51.Possuir agenda de vencimento de tributos;

52.Permitir a possibilidade de integracdo entre o sistema de gestéo tributaria e a base
de informacdes de geoprocessamento;

53.Possibilitar a realizacdo de baixa de imoveis registrando os motivos;

54 Possibilitar consulta ao cadastro de imoveis com filtrando por inscrigdo cadastral,
nome do proprietéario, endereco lote e quadra;

55.Gerar relatério demonstrando os imdveis a partir de uma de suas caracteristicas;
56.Permitir englobamento e parcelamento de terrenos, lotes e imoveis;

57.Permitir prorrogar vencimento de alguns ou de todos os langamentos;
58.Possibilitar o cadastramento e movimentagao das suspensodes dos langamentos;

59.Permitir a geracdo de relatério que conste todos os imoveis ligados a um
contribuinte;

60.Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econ6micas, estruturadas por
codigo, grupos, parametros para célculo e lancamento dos tributos em cada
atividade;

61.Registrar dados do contador responséavel pela empresa;

62.Controlar a emissao de documentos impressos (forma de entrega, data entrega
e/ou cancelamento).

63.Permitir o controle de enquadramentos e desenquadramentos de microempresas e
empresas de pequeno porte;

64.Possibilitar o langamento automatico de valores pagos a menor;

65.Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigagdo principal e acréscimos
legais, com destaque de cada item;

66.0 BCE (Boletim do Cadastro Econdmico) devera permitir a inclusdo de todos os
itens necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricdo econdmica,
segundo as exigéncias do Codigo Tributario Municipal. O BCE devera permitir
ainda a inclusdo de soécios das empresas, que também s&o responséaveis pelos
créditos tributarios;

67.Possibilitar o controle de compensacéo e restituicdo de pagamentos efetuados
indevidamente;

68.Permitir o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo
contribuinte indicando a principal e as secundarias;
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69.Possibilitar a emissdo de edital de convocacdo para ciéncia de notificacdo de
lancamento;

70.Possibilitar a consulta de lancamentos através da pesquisa por nome, parte do
71.nome, CNPJ/CPF ou parte do CNPJ/CPF;
72.Possibilitar a formatacdo do conteudo das notifica¢des de langamento;

73.Permitir o registro da devolucéo de notificagbes de langcamento em funcéo da nao
localizac&o do contribuinte;

74.Permitir o lancamento de tributos prevendo a possibilidade de incluir no mesmo
lancamento valores de impostos e taxas;

75.Permitir o controle da execucéo fiscal da divida ativa,

76.Permitir registrar a situacdo da inscricdo econdmica: Ativa, Inativa, Baixada,
bloqueada, suspensa, e sob fiscalizacéo;

77.Possuir recurso para parametrizagdo de telas de consulta das informagdes
contidas nos cadastros técnicos de acordo com a necessidade da Prefeitura;

78.Permitir o lancamento de tributos com a possibilidade de destinagcdo para o
domicilio do representante autorizado;

79.Registrar, na conta corrente fiscal, todos os langcamentos efetuados para o sujeito
passivo, detalhando obrigacéo, valor da obrigacdo e data de vencimento;

80.Possuir tabelas parametrizdveis de valores e aliquotas para célculo do IPTU
aproveitando as caracteristicas de cada bairro, capacidade de contribuicdo e
agravamento de situagdes especiais;

81.Permitir a emissado das guias de arrecadacdo em geral, em cota Unica ou dividido
em parcelas, pelo préprio Municipio ou pelo contribuinte através da internet,
respeitado o valor minimo e com codigo de barras fechado (= com impedimento de
guitacdo apOs o vencimento) para pagamento nos agentes arrecadadores;

82.Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do ISS;

83.Permitir gerar o calculo de todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada
cadastro técnico utilizando dados da tabela de parametros, sem a dependéncia de
alteracbes nos programas de calculo e ainda permitir calculos ou recélculo
individual ou de um grupo de contribuintes;

84.Permitir o céalculo automatico do ISS fixo, levando em conta periodos
proporcionais e tabelas com faixas de valores por atividade ou grupo de atividades;

85.Permitir a simulagdo dos langcamentos de impostos e taxas;

86.Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para célculo do ISS, conforme
modalidade, podendo ser fixo ou variavel,

87.Permitir a geracdo de arquivo texto contendo as informagdes do langcamento e
cobranga para que as guias de arrecadacdo sejam impressas em graficas
terceirizadas;

88.Controlar as liberacdes de impressdo de documentos fiscais por grafica e por ano,
podendo cobrar taxa pela liberagdo ou néo;

89.Emitir documento Unico de declaracdo e pagamento para ISS variavel, no qual o
contribuinte informara a base de calculo, as dedugdes, o valor do imposto e que o
possibilite efetuar o pagamento;
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90.Emitir Guia de Cobranca do ITBI, com codigo de barras; permitir a utilizagéo da
guia para atualizagdo cadastral dos dados do novo proprietario e substituicdo do
devedor nos executivos fiscais e Divida Ativa;

91.Controlar a emissdo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de imoveis
guando este possui débitos ou estd em divida ativa.

92.Permitir gerar o ITBI de mais de um imével do mesmo proprietario para 0 mesmo
comprador;

93.Permitir o controle da vigéncia e emisséo de alvaras;

94 Permitir controlar os projetos para emissdo alvara de construcdo, demolicdo e
habite-se;

95.Permitir o céalculo, lancamento e emissdo de guias de recolhimento de taxas de
poder de policia e taxas de servico;

96.Permitir a geragdo de relatério por recolhimento, inscri¢cdo, contribuinte (pessoa
fisica ou juridica), logradouro, regido, atividade, periodo, tomador/prestador
cadastrado;

97.Permitir céalculo, lancamento e emissdo das guias de arrecadacdo das taxas e
precos publicos previstos na Legislagdo Municipal,
98.Permitir parametrizacdo dos valores das taxas diversas e precos publicos;

99.Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via, imprimindo
opcionalmente algumas parcelas;

100. Emitir etiquetas e notificacdo de langamentos enderecadas aos
contribuintes que tiverem langamentos;

101. Emitir a certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito negativa;

102. Emitir extrato da movimentacdo financeira do contribuinte demonstrando
situacéo de tributos pagos em abertos ou cancelados;

103. Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro

Municipal, acusando diferencas a maior ou a menor dos valores devidos,
registrando-as para futuras verificagoes;

104. Possuir cadastro de dias ndo Uteis para fins de calculo de juro s e multa;

105. Possuir rotina de inscrigdo automatica em divida ativa com emisséo do livro
de divida ativa, gerando informacdes sobre o ato da inscrigcéo (livro, folha, data e
numero da inscrigdo), permitindo célculos de atualizagdes e acréscimos legais e
controle da execucéo fiscal;

106. Permitir identificagdo dos contribuintes inadimplentes em um referido
lancamento e processar a sua inscricdo em divida ativa de todos os devedores;

107. Efetuar a gravagédo e impressdo do Termo de Inscricdo em Divida Ativa de
acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execucéao Fiscal;

108. Permitir a gravagao e emissao da certiddo de divida ativa e peti¢céo inicial de
acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execucéao Fiscal;

1009. Possibilitar a emisséo da Certiddo de Divida Ativa juntamente com a Peticdo
através de um unica rotina para composicdo do processo de execucao fiscal,

110. Permitir selecionar diversos débitos de um mesmo contribuinte em uma
Certidao de Divida Ativa;

111. Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado
contribuinte, podendo especificar um imdvel ou inscrigdo municipal;
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112. Permitir o cadastramento de moedas, possibilitando a utilizagdo de
unidades de referéncia do Municipio;

113. Permitir trabalhar com varias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM) e com
indexadores para intervalos de datas;

114. Possuir rotinas de movimentagbes e alteracbes de dividas (anistias,
prescricdes, cancelamentos, estornos, e outros.);

115. Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um

contribuinte, bem como a impressdo da guia de arrecadacdo das parcelas, de
acordo com as regras estabelecidas na Legislacdo Municipal;

116. Permitir a renegociacdo dos parcelamentos refazendo os calculos de
encargos moratorios, de acordo com a legislagdo municipal, levando em
consideracgdo as parcelas ja quitadas;

117. Possuir rotina configuravel para refinanciamento (parcelamento) onde
possam ser refinanciados todos os débitos, dividas ativas e dividas parceladas,
vencidos ou a vencer, podendo cobrar ou ndo a taxa de expediente;

118. Permitir agregar junto ao parcelamento de dividas a cobranca de outros
valores pertinentes a divida, como honorarios, juros de financiamento, correcdo
pré-fixada e taxa de expediente;

119. Possibilitar o reparcelamento de débitos podendo optar pela cobranga ou
nao de juros de financiamento;
120. Possibilitar que todos os débitos do contribuinte possam ser agrupados

para consulta e emissdo de extratos da posi¢cdo financeira, mesmo aqueles de
exercicios anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra
(se em cobranca ou em divida ativa);

121. Possibilitar efetuar o encerramento mensal, com controle mensal do saldo
da divida ativa com controle sob altera¢cGes e movimentacgdes apds o encerramento;

122. Permitir que os dados das cobrancas possam ser disponibilizados em
arquivo texto (txt) para impressédo em grafica terceirizada;

123. Possuir relatorios gerenciais estatisticos e financeiros com resumos de
dividas vencidas e a vencer, situacdo do cadastro, resumo da arrecadacdo por
dia/més, por tipo de divida e por oOrgdo arrecadador, de cancelamentos, de
classificacdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura, de
pagamentos e de estorno de pagamento;

124. Emitir notificagdo de cobranga administrativa para os contribuintes
devedores, com parametrizacdo do conteddo da notificacao;
125. Controlar os langamentos de dividas ativas, gerando informagfes sobre o

ato da inscricdo (livro, folha, data e numero da inscricdo), com calculos de
atualizagdes, acréscimos legais e controle da execucéo fiscal,

126. Permitir a consulta geral unificada da situacdo do contribuinte (divida ativa,
débitos correntes de todas as receitas) com valores atualizados e opgéo para
impresséo de segundas vias, reparcelamentos e pagamentos;

127. Possibilitar o controle de denuincias fiscais;

128. Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspensao e cancelamento
de atividades;

129. Permitir a emissdo de documentos inerentes a fiscalizagéo: Termo de Inicio

da Fiscalizacdo, Termo de Encerramento da Fiscalizacdo, Termo de Ocorréncia,
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Termo de Apreensdo de Documentos, Termo de Prorrogacdo da Fiscalizacéo,
Intimacéo, Recibo de Entrega de Documentos, Auto de Infracdo, Producao Fiscal,
Planilha de Célculo da Apuracgéo Fiscal;

130. Possuir cadastro de fiscais;

131. Possuir cadastro de documentos fiscais que serao exigidos na fiscalizac&o.

132. Possibilitar a consulta de acdes fiscais por fiscal,

133. Possuir no cadastro de acéo fiscal a demonstragao visual do fluxo da acéao
para orientacéo do fiscal de forma gréfica;

134. Possuir processos para fiscalizacdo dos cadastros mobiliarios e imobiliarios,
com langamento, notificagao fiscal e/ou auto de infragéo;

135. Permitir cadastrar as vistorias de imoéveis e também de econdmicos;

136. Possibilitar a geragao de auto de infragdes e notificagdes aos contribuintes.

137. Permitir a apuracdo do saldo em conta corrente do contribuinte, nos casos
de pagamento apos o vencimento, levando-se em conta os acréscimos legais;

138. Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio;

139. Controlar os projetos para emissédo Alvara de Construcgéo e Habite-se;

140. Permitir que seja feito calculo simulado, baseado no histérico de alteracoes,

exercicios anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os
parametros de calculo do exercicio solicitado;

141. Possuir controle para ME e EPP’s optantes pelo Simples Nacional, conforme
Lei Complementar 123/2006;

142. Permitir o controle do Micro Empreendedor Individual;

143. Possibilitar o controle de validade da guia de pagamento no caso de o
municipio

144. utilizar a modalidade cobranca registrada.

145. Possibilitar a identificacdo do valor das dividas executadas que estejam

vinculadas ao parcelamento na formula de taxas e parcelamento (por parcela),
diferenciando estes valores das dividas que nado estdo executadas, adequando
assim a legislacdo e o cumprimento da Portaria 27/2017 que autorizou o
parcelamento de honorarios advocaticios;

146. Permitir a cobranca bancéria registrada;

147. Possuir controle da liberacdo do alvarda provisério conforme Lei
Complementar 123/06;

148. Possuir cadastro de cartérios e imobiliarias para registro de transagoes que
envolvem o ITBI - Imposto sobre Transmisséo de Bens Imdveis Intervivos.

149. Permitir gerar 22 via de documentos de arrecadacao;

150. Possuir integracdo para protesto de dividas por meio de Webservice com
sistema de cartorios;

151. Permitir gerenciamento da fiscalizagdo dos servigos prestados aos
contribuintes;

152. Possibilitar a contabilizagdo automatica das receitas baixadas no sistema de

contabilidade e tesouraria;
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9.5 SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTOS, RH E ATENDIMENTO AO SERVIDOR
VIA WEB

1. Em atendimento as normas do PCASP, o sistema deverd permitir prever
mensalmente o valor referente a férias e 13° Salario, correspondente ao avo que 0
funcionério tem direito, considerando ainda os valores de proviséo;

2. Possuir cadastro ilimitado de servidores com todos 0s campos exigidos

pelo Ministério do Trabalho e Emprego, inclusive, a dispensa do livro de
registro dos servidores, conforme Portaria N°. 1.121, de 8 de Novembro de 1995;

3. Possibilitar cadastrar os servidores informando todos os campos exigidos
pelo Ministério do Trabalho e Emprego, permitindo a dispensa do livro de
registro dos servidores, conforme portaria 41 de 28 de marco de 2007;

4. Possuir cadastro dos cargos e fungdes previstos na legislacdo municipal,
possibilitando a distingdo entre cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes
politicos, fungbes estabilizadas CF/88, fungbes temporarias e outros tipos de
funcao, definicAo do numero de vagas criadas e vinculagao a tabela salarial;

5. Possibilitar o cadastramento de cargos e func¢des, possibilitando registro da
fundamentacgéo legal (criacdo/alteracdo), escolaridade minima exigida, carga
horaria mensal, CBO correspondente, inicio de vigéncia e data da extincéo, se for

0 caso;

6. Possuir cadastro Unico de para registro de todos os dados pessoais do
servidor, com possibilidade de incluir a foto do mesmo;

7. Possibilitar a inclusédo, alteracdo e consulta das informacfes pessoais e
funcionais de pessoal ativo ou inativo da Prefeitura, registrando a evolucéo
histdrica;

8. Possuir seguranca das informacdes historicas, as verbas e valores de
todos os pagamentos e descontos;

9. Registrar automaticamente as movimentacOes de pessoal referente a

admissao, demisséo ou exoneracéo, rescisdo, prorrogacéo de contrato, alteracdes
salariais e de cargo, férias, aposentadoria, afastamento e funcdes gratificadas

exercidas;

10. Possuir validagdo do digito verificador de inscri¢gdes do PIS/PASEP e CPF
no cadastro de pessoas;

11. Registrar os dados dos locais de trabalho, onde efetivamente os
funcionéarios desempenham suas atividades laborais;

12. Permite configurar de modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir
sindicatos que representam as diferentes classes de funcionarios existentes na
entidade;

13. Controlar a lotagéo e localizacgao fisica dos servidores;

14. Possibilitar o controle de vagas do cargo, por secretaria e relacionar
com o0s niveis salariais e atribui¢cfes do cargo;

15. Permitir controlar vagas do cargo por concurso;

16. Possibilitar o cadastro de bases oriundas de outras entidades,

possibilitando calcular o INSS e o IRRF do funcionério, ja considerando os
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valores que o funcionario percebe em outras empresas;

17. Permitir controle da lotac&o e localizacao fisica dos servidores;
18. Possibilitar a captacdo e manutencgéo (inclusao, alteragdo e consulta) de

informacgdes pessoais e funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando a
evolucao historica;

19. Registrar todo o histérico de alterac¢des de funcionarios;

20. Permitir o controle de dependentes dos servidores, realizando a sua baixa
em relacdo ao imposto de renda e salério familia de forma automética,;

21. Possuir controle dos dependentes com datas de vencimento do saléario-
familia, e da relacdo de dependéncia para o IRRF.

22. Possuir cadastro para autbnomos, informando data e valor de cada servico
prestado;

23. Permitir no cadastramento do funcionario, a insercdo da foto e
documentos pessoais;

24. Possibilitar mais de um vinculo empregaticio para a pessoa e configurar

estes contratos possibilitando informar um vinculo principal com data de
admissao anterior ou posterior ao vinculo secundério;

25. Ter controle dos dependentes com datas de vencimento do salario-familia e
sua relacdo de dependéncia para o IRRF;
26. Possibilitar o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos

dependentes, tais como saléario familia, dependéncia econdmica e educacdo por
meio de cédigos permanentes;

27. Garantir a disponibilidade e seguranca das informacdes histéricas, as
verbas e valores de todos os pagamentos e descontos;

28. Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configurdveis em relagdo ao
periodo aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos periodos;

29. Possibilitar estipular as regras para "cancelamento” dos periodos
aquisitivos de férias conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei;

30. Permitir cadastrar as informagfes configuradas para 0s proventos e

descontos a serem utilizados na geracdo do arquivo homolognet e TRCT,
conforme Portaria 1621/2010;

31. Permitir a alteragdo de proventos ou descontos modo fixo,
possibilitando ocorréncias como alteracdo do periodo, adicdo de valor ao valor
originalmente langado, substitui¢cdo do valor originalmente langado por um novo
valor e aplicacdo de um percentual sobre o valor originalmente lancgado;

32. Permitir o acompanhamento da bolsa de estudo, a cada fase, detalhando a
aprovacao ou néo do bolsista;

33. Possuir o cadastro de atestados com informacdes CID (Codigo
Internacional de Doencas);

34. Permitir o controle das informacdes referentes aos estagiarios vinculados
com a entidade e sua escolaridade;

35. Permitir o registro dos salarios de contribuicdo das experiéncias

anteriores a admissdo nesta entidade, informando a competéncia, valor da
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contribuicao e o tipo de previdéncia;

36. Possibilitar ao usuéario controlar até quatro tipos de previdéncia para
um mesmo servidor automaticamente;
37. Possibilitar o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais, bem

como a cada servidor esteve ou esta vinculado, por periodo, podendo
registrar o numero da matricula do servidor no plano;

38. Permitir gerar informacdes para o SIPREV - Sistema Integrado de
Informacdes Previdenciarias (INSS e PREVCON);

39. Possibilitar a classificacdo "SISPREV WEB 1.0%;

40. Possibilitar a configuracdo das tabelas de célculo, podendo o usuario

incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas
tabelas de acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, salario familia, piso
salarial, dentre outras);

41. Possibilitar simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento, do 13°
salario integral, de férias e rescisdrias, para a competéncia atual ou futura, sem
gerar os encargos sociais para o calculo simulado;

42. Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a Prefeitura,
possibilitando registrar a data e o valor de cada servigo prestado;
43. Possibilitar a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente

informar novos campos para o funcionario, conforme a sua necessidade;

44. Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo. Ex: célculo
mensal, férias, célculo complementar);

45, Possuir rotina de calculo de beneficios como vale transporte e auxilio
alimentacéo;

46. Possibilitar o controle da concesséo e desconto de vales transporte;

47. Permitir o cadastramento da estrutura administrativaZorganizacional da
Administracgéo definindo os locais de trabalho com sua vinculacgéo;

48. Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos
servidores, viabilizando a emissao de listagens destes;

49. Possibilitar o cadastramento de cédigos de afastamento e a configuracao

Y

destes em relacdo a suspensdo ou ndo de calculos e pagamentos conforme
legislacéo pertinente;

50. Configurar os tipos de situagfes de afastamento do funcionario para base
de célculo, processos do sistema (férias, licencas, adicionais, etc), tempo de
servigo para aposentadoria;

51. Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario
configurar e definir suspensdes de contagem de tempo de servico, contagem
de tempo de férias e contagem de tempo para 13° salério;

52. Possuir controle dos periodos aquisitivos de rias;
53. Permitir calculos de férias individuais e coletivas;
54. Possibilitar o controle dos periodos aquisitivos de férias em relacdo a

guantidade de dias disponiveis para o seu gozo, informando a data prevista para
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0 seu inicio;

55. Permitir a configuracdo de todas as férmulas de calculo em
conformidade com o estatuto dos servidores municipais;

56. Possibilitar a criagcdo de periodos aquisitivos configuraveis bem como o
periodo de gozo, cancelamentos ou suspensdes dos periodos;

57. Emitir relatério de programacao de férias dos funcionarios, exibindo todos

os periodos de aquisicao de férias, bem como os periodos de gozo, dias de abono
e forma de pagamento;
58.0 sistema devera Possibilitar as configuragdes de férias por cargo;

59. Permitir programar o0 gozo e pagamento das férias antecipadamente,
guando necessario;

60. Possibilitar a configuracdo de todas as formulas de calculo em
conformidade com o estatuto dos servidores do Municipio;

61. Permitir a emisséo de certiddes e atestados de tempo de servico;

62. Possibilitar o controle dos tipos de aposentadoria por tempo de servigo,
idade, invalidez, compulsoria, especial, etc;

63. Possuir parametrizagdo dos tempos minimos necessarios para o calculo da

aposentadoria em cada tipo de aposentadoria e efetuar o calculo de beneficios de
aposentadorias conforme legislacdo vigente e de acordo com o tipo de
aposentadoria;

64. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de
horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos
diversos e ac¢bes judiciais;

65. Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissoes;
74.Possuir rotina para processamento de calculos de rescisfes individuais;
66. Possibilitar o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle

automéatico destes para fins de calculo de salério-familia (conforme critérios
legais definidos pelo regime previdenciario) e deduc¢des no célculo do IRRF;

67. Permitir a geragcdo de informagdes anuais como DIRF, RAIS e
comprovante de rendimentos pagos conforme a legislacéo vigente;

68. Possibilitar a configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias, com codigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do
FGTS;

69. Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada
servidor esteve ou esta vinculado por periodo, podendo registrar o numero da
matricula do servidor no respectivo plano;

70. Possibilitar a configuragéo dos proventos referentes as médias e vantagens
percebidas pelos servidores;

71. Permitir a emissao de contra cheques;

72. Possibilitar geracdo de arquivos para crédito em conta corrente bancaria
de acordo com o lay-out de cada banco;

73. Emitir o calculo no més de Fevereiro proporcional a 28/29 dias, caso o
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més de admissdo ou demisséo seja Fevereiro;

74. Controlar informacbes referentes aos estagiarios registrados na
Prefeitura, bem como sua escolaridade e outras informagbes para o
gerenciamento do estagio;

75. Permitir informar os atos publicados para cada servidor ao longo de sua
carreira registrando automaticamente a respectiva movimentacao de Pessoal,;

76. Possibilitar que os gestores do Municipio tenham acesso as informacdes
historicas dos servidores hierarquicamente subordinados;

77. Controlar as funcbes dos servidores com possibilidade de geracao
automatica da gratificacdo por exercicio da funcéo;

78. Permitir processamento para calculo mensal, adiantamentos, calculo
complementar, 13° salério adiantado e integral;

79. Possuir rotina para processamento de calculo mensal, adiantamento e
complementar;

80. Possibilitar o cadastramento de contratos de trabalho (estagiarios,

temporarios e efetivos), prevendo a possibilidade de cadastramento de diversos
contratos para um mesmo servidor;

81. Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para
pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com suas
respectivas formulas, conforme determinacgéao judicial;

82. Calcular alteracfes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do
plano de cargos e salérios;

83. Registrar todo o histérico de alterag6es salariais do cargo;

84. Gerar relatorio da ficha funcional do servidor com informagfes sobre a

ficha cadastral, acidentes de trabalho, adicionais, afastamentos, aposentadorias
e pensdes, atestados, atos, avaliacdes, beneficiarios de pensdo, dependentes,
diarias, empréstimos, faltas, substituicbes a outros servidores, contratos de
vinculos temporarios com a entidade, funcdes, alteracdes de cargos, alteragbes
salariais, licencas-prémio, locais de trabalho, ocorréncias (atos de elogio,
adverténcia ou suspensdo), periodos aquisitivos, transferéncias, uso de vales-
transportes, averbagdes, cursos e compensacéo de horas;

85. Gerar relatorios com informacgdes cadastrais de pessoas, dependentes,
experiéncias anteriores, averbacfes, bolsas de estudo, funcionarios,
aniversariantes, substituidos, periodos aquisitivos, descontos em férias, dados
adicionais, dependentes, locais de trabalho, estagiarios, ocorréncias dos
funcionérios, afastamentos, cargos comissionados ou em funcgdes gratificadas;

86. Possibilitar a inclusdo e alteracdo de proventos e descontos lancados de
modo fixo, em um periodo determinado, em qualquer tipo de calculo da folha;
87. Permitir o registro histérico das ocorréncias de faltas dos servidores,

justificaveis ou nao, com especificacdo do seu periodo de ocorréncia, gerando
lancamento automatico de desconto, conforme o caso, para o calculo da folha de
pagamento;

88. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas
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na legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do
cadastro do servidor;

89. Viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns,
possibilitando: definicAdo de regime juridico e regime previdenciario,
configuracdo de calculos autométicos de eventos (proventos, descontos, bases e
encargos) e/ou emissédo de relatérios/arquivos em separado;

90. Viabilizar a alteracdo da dotacdo orgcamentéria dos servidores, por cédigo
de ficha, por ocasido da abertura de exercicio ou durante a execucgdo
orcamentaria;

91.Possibilitar o cadastramento de aperfeicoamento profissional e atos legais,
individualmente;

92.Possui controle de faltas para desconto no pagamento das férias;

93.Permitir o controle de beneficios concedidos por tempo de servigco (anuénio,
qguingquénio, licenca prémio, progressdes salariais e outros), com controle de
prorrogacao ou perda por faltas e afastamentos;

94.Possibilitar calcular os dias Uteis e afastamentos dos funcionarios com 30 dias;

95.Garantir que as alteragdes realizadas irdo acompanhar os calculos de proviséao;

96.Possuir quadro de vagas por lotacédo (previsto e realizado);

97.Possibilitar o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de
duplo vinculo, quanto ao acumulo de bases para INSS e FGTS, e também
guanto aos limites de piso e teto salarial;

98. Disponibilizar emissdo de relatorios para apontamento e conferéncia dos
lancamentos de eventos referentes ao calculo da folha de pagamento;

99. Permitir o pagamento do 13° salario juntamente das férias;

100. Possibilitar que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em célculo de
férias fracionadas;

101. Permitir o célculo de folha complementar com encargos (IRRF e
Previdéncia), para admissGes do més anterior que chegaram com atraso para
cadastramento;

102. Possibilitar o célculo da folha complementar com ou sem encargos

(IRRF/Previdéncia), para pagamento de diferencas de meses anteriores a
serem pagas no més da folha atual;

103. Calcular automaticamente todos os valores relativos ao servidor e a
contribuicdo patronal, como IRRF, FGTS, salario familia e previdéncia;
104. Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automatico

das parcelas na folha mensal de pagamento ou na rescisdo, por meio de
importacdo do arquivo gerado pelo banco;

105. Possuir controle de compensacdo horas para férias, abono pecuniario,
licenca- prémio, dias facultativos e horas extras;
106. Possibilitar a emissao de guias para pagamento de IRRF, GRFC e

previdéncia municipal;

107. Permitir a criagdo de tabelas de célculo necessarias a configuracdo de
féormulas de eventos de célculo, para atender a legislagdo e a situacdes
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especificas da Administracdo (como, por exemplo: auxilio transporte, auxilio
alimentacdo e convénios) possibilitando atualizacdo/manutencédo dos valores das
tabelas pelo usuario do Software e emisséo de listagem das tabelas cadastradas;
108. Possibilitar a configuracdo de eventos, formulas de célculo e incidéncias
para calculo, em atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel, habilitagdo de eventos para célculo

automatico;
1009. Possuir controle de pensionistas por morte ou por via judicial;
110. Calcular automaticamente os valores referentes as pensoes,

cancelando automaticamente este célculo ao ser informada a data de
encerramento da penséo;

111. Calcular o reajuste de valores dos eventos de penséo e aposentadoria;

112. Possuir um gerador de Relatdrios, que permita imprimir ou exportar
para dados para arquivos no formato de planilhas eletronicas. Estes devem
Possibilitar selecao, filtro e ordenacéo por qualquer campo do cadastro e emissédo
dos valores recebidos ou descontados, agrupados ou nao;

113. Permitir a configuracdo de eventos, férmulas de célculo e
incidéncias para célculo, para atendimento a convénios e/ou contratos
assumidos e autorizados pelos servidores (planos de saude, empréstimos
consignados, descontos sindicais);

114. Possibilitar configurar operadoras e planos de assisténcia médica
que a entidade possui para planos coletivos empresariais, habilitando a
configurar a abrangéncia, os valores de adesao, inserir as tabelas de subsidios
cobertos pelos planos e a manutencgao individual destes planos;

115. Controlar os planos e as despesas de mensalidades utilizados pelos
funcionérios e seus dependentes. Os eventos de desconto devem ser informados
automaticamente no calculo de folha de pagamento, estes recursos também
devem servir de base para a DIRF;

116. Possibilitar reajustar os percentuais sobre os valores dos planos de
salde e a nova vigéncia estabelecida, possibilitando ainda, de forma coletiva,
alterar os valores para todos os funcionérios que utilizam os planos médicos;

117. Permitir a integracéo via arquivo com qualquer entidade que tenha
convénio com a Prefeitura: empréstimos bancarios, farmécias, cooperativas etc;
118. Gerar o termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho - TRCT conforme
portaria 1621/2010;

119. Gerar em arquivo magnético a relacdo de todos os servidores
admitidos e demitidos no més (CAGED);

120. Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam

cadastrados o0s processos judiciais e as reclamatérias trabalhistas dos
funcionarios para posterior geracdo do arquivo SEFIP com cdédigo de
recolhimento 650;

121. Possibilitar o calculo diferenciado para transportadores autdnomos
conforme legislagcdo e sua informacdo para SEFIP, inclusive com percentual
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diferenciado;

122. Possibilitar a configuracdo de Férias, informando para cada
configuracdo quantidade de meses necessarios para aquisi¢do, quantidade de
dias de direito a férias a cada vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de
dias que podem ser abonados, configuracdo de descontos de faltas, ou seja,
informar para cada configuracdo de férias as faixas para descontos de faltas
em relacdo aos dias de direito do periodo aquisitivo;

123. Possuir processo de progressdo salarial automatizado, alterando
0s niveis salarias e salarios dos servidores de forma automatica;
124. Manter as respectivas informacGes de progressdo salariais

registradas no histérico salarial do servidor, com os atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira;

125. Possuir relatérios de provisbes de 13° salario, médias e
vantagens, férias; que permitam ao usuario ter uma previsdo do valor e também
da proporcionalidade por direito obtida pelos servidores ativos até o presente
momento;

126. Possibilitar configuracdo da classificagdo contabil (receita ou
despesa orcamentaria ou extra-orcamentaria) dos proventos, descontos e
encargos, integrada a Contabilidade e contemplando as normas estabelecidas
pela legislagéo, Instrugdes Normativas ou Portarias Interministeriais;

127. Gerar a contabilizacdo automatica dos empenhos da folha de
pagamento, bem como sua liquidacéo;

128. Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo
servidor, em um periodo determinado pelo usuario.

129. Possibilitar consultar apenas os proventos que fazem parte do
comprovante de rendimentos;

130. Permitir o langamento, para fins de célculo da folha de pagamento,
de eventos fixos, parcelados e/ou variaveis;

131. Possibilitar a emissdo de relatorios da folha de pagamento como:

demonstrativo de pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento
bancaria, apuracdo do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira
do servidor, Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencdo de Imposto
de Renda na Fonte (de acordo com modelo definido pela Receita Federal do
Brasil);

132. Efetuar automaticamente o calculo de adicionais por tempo de
servico e conforme a solicitacdo do funcionario a concessdo, gozo ou
transformacdo em abono pecuniario (em espécie) das férias-prémio e prémio
incentivo;

133. Gerar a relacdo dos salarios de contribuicdo, possibilitando a
emissdo para previdéncia federal, estadual e/ ou municipal, permitindo ainda a
emissdo de formuléario para preenchimento, para os casos em que ndo existam as
informacg0des de todas as competéncias necessarias;

134. Permitir cadastrar, consultar e alterar as emissdes da certidao do
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funcionério efetuadas através do Relatdrio de Salarios de Contribuicao;

135. Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmisséo
individual em lote (Ex. Professores ACTs demitidos no fim do ano letivo e
readmitidos no ano seguinte.);

136. Processar o arquivo magnético relativo ao PIS/PASEP, lancando os
valores a serem pagos diretamente na folha;

137. Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento
do FGTS para os servidores contratados a época, conforme instrugdes da CAIXA;

138. Gerar diversos relatorios com informagfBes sobre os cadastros do
sistema, movimentacbes, dados para contabilizacdo, tabelas, proventos,
descontos, informacdes sobre férias, rescisdo, décimo terceiro, afastamentos,
dentre outros necessarios ao gerenciamento do setor de pessoal da Prefeitura.

139. Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento,
Complementar, 13° Adiantamento, 13° Saléario, Férias) de cada competéncia com
data, oferecendo segurancga para que o usuario néo altere calculo de folha com

processo fechado;

140. Bloquear qualquer tentativa de alteracdo no historico de funcionério
quando o processamento da folha estiver com data informada;

141. Permitir utilizar varios arquivos para importacdo para outras

empresas, bancos, instituicdes, Tribunais de Contas do Estado, ente outros.
Além de permitir criar arquivos especificos conforme a necessidade do
administrador;

142. Possuir validacdo do digito verificador do de inscricbes do CPF no
cadastro de pessoas.

143. Permitir configurar de modo a cadastrar, consultar , alterar e excluir
sindicatos que representam as diferentes classes dos funcionarios.

144. Possibilitar indicar para cada funcionarios substituto a quem este
esta substituindo.

145. Permitir cadastrar as informacdes configuradas para os proventos e

descontos a serem utilizados na geracdo do arquivo homolognet e TRCT,
conforme Portaria 1621/2010.

146. Possibilitar o controle de ate quatro tipos de previdéncia para um
mesmo servidor automaticamente.
147. Viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores, por

coédigo da ficha, por ocasido da abertura do exercicio ou durante a execugao
orcamentaria.

148. Possibilitar a configuragdo de eventos referentes a medias e
vantagens percebidas pelos servidores.
149. Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser

considerados como automaticos para cada tipo de calculo. Ex: Mensal, 13°,
férias, rescisoes.

150. Possibilitar a configuracdo das tabelas de calculo, podendo o
usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear

50



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE

Praga Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1173 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

essas tabelas de acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, Salario Familia, piso
salarial, dentre outras).

151. Gerar arquivo magnético a relacdo de todos os servidores admitidos
e demitidos no més (CAGED).

152. Possibilitar a emissao de guias para pagamento de IRRF e GRFC.

153. Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento,

Complementar, 13° Adiantamento, 13° Salario, Férias) de cada competéncia com
data, oferecendo seguranca para que o usuario nao altere célculo de folha com
processo fechado;

154. Bloquear qualquer tentativa de alteracdo no histérico de funcionério
quando o processamento da folha estiver com data informada;
155. Gerar o termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho - TRCT conforme

portaria 1621/2010.

9.5.1. MODULO DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR PUBLICO NA WEB:

156. Possibilitar ao servidor da Prefeitura realizar solicitagbes aos secretarios e
diretores da administracdo por meio da Web;

157. Permitir registrar solicitacdo de atualizagc&do ou alteragédo de dados pelo servidor,
diretamente na web, registrando automaticamente estas alteragcbes no banco de
dados do sistema de folha de pagamentos e RH;

158. Permitir a excluséo de solicitacfes de acesso, quando necessario;

159. Possibilitar ao administrador do sistema, configurar 0os campos que O0s
servidores municipais poderao solicitar alteragdes em seus cadastros;

160. Gerar a emissao de contracheque ou recibos comprobatérios de pagamentos aos
servidores municipais da Prefeitura;

161. Gerar relatério das movimentag¢des dos funcionarios por periodo selecionado e
por bases de céalculo;

162. Disponibilizar ao servidor informacdes cadastrais para preenchimento e
alteracdes;

163. Possibilitar ao servidor informacdes sobre a sua ficha financeira, salarios,
reajustes, descontos, dentre outros;

164. Consultar as informacfes sobre a matricula do servidor, visualizando os
detalhes de cargo e salario;

165. Gerar relatorio com todas as informagfBes que comprovem o rendimento e
retencéo de IRRF;

166. Permitir ao servidor fazer solicitagdes de treinamentos, cursos e palestras da sua
area de atuacdo para posterior aprovacao;

167. Possibilitar ao gestor vincular uma solicitacdo de curso a um curso cadastrado
na base de dados do sistema, bem como cancelar ou reprovar uma solicitacao;

9.6 SISTEMA DE PATRIMONIO
1. Permitir o registro dos dados dos bens mdveis e imoveis como: nota de empenho,
comprovantes, fornecedor, processo licitatorio, estado de conservacdo do bem,

forma de aquisicdo, moeda, situacdo do bem, conta contabil, natureza do bem,
dentre outras;
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2. Possibilitar o controle do responséavel pelos bens patrimoniais e sua devida
localizacéo

3. Permitir a inclusdo de bens moveis por lote com numeracdo automética os
mesmos a partir do daltimo namero existente;

4. Visualizar no cadastro do bem o valor de aquisigcao, de depreciagdes/ valorizagoes,
de incorporagdes e de desincorporagdes e valor atual;

5. Manter o registro de todas as movimentacdes do bem realizadas no exercicio.

6. Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens que estéo
em um determinado local para outro;

7 Permitir o registro de baixas dos bens de forma individual ou com vérios bens
bens.

8. Possuir o controle dos bens que foram enviados para manutencédo, registrando
informagdes como a data de envio e previsdo de retorno, tipo da manutengéo, se é
preventiva ou corretiva, valor do orcamento estimado, etc;

9. Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacgéo,
sessao e baixa);

10.Permitir a reavaliacdo do bem, além da possibilidade de simular a sua depreciacao
natural desde sua aquisicdo até a data presente;

11.Bloquear a movimentagdo ou destinacdo de bens durante a realizacdo do
inventario e de bens em desuso.

12.Permitir cadastrar seguradoras e apolices de seguros com valor de franquia e valor
segurado;

13.Permitir inserir a imagem do bem por meio de arquivo;

14.Possuir cadastro de conversdo de moedas, para cadastrar bens adquiridos em
outras épocas convertendo automaticamente para o valor atual ao cadastrar o
bem;

15.Permitir a emissdo de diversos relatorios com o0s seguintes dados: situagcédo do
bem, valor atualizado, conta contébil, responsavel pelo bem, plaqueta patrimonial,
data de aquisicéo.

16.Gerar relatério de termo de responsabilidade da guarda dos bens por responsavel,
relatério de baixas de bens, de reavaliagBes (Valorizagdo ou Depreciacdo). Gerar
relatério de termo de transferéncia do bem, inventario geral com termo de
abertura e encerramento, relatério da movimentagcdo do bem, por periodo, de
forma analitica e sintética;

17.Permitir a geragdo de etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de
barras para leitura Optica, possibilitando que o usuario elabore sua propria
etiqueta.

18.Permitir emisséo de relatérios destinados a prestacao de contas anual;

19.0 sistema devera ser integrado com o sistema de almoxarifado e compras para
possibilitar a incorporacdo automatica de bens adquiridos.

20.Permitir integracdo ao sistema contabil permitindo a contabilizacdo automatica
através da liquidacdo de despesas, da destinagdo, da depreciacdo e da reavaliacao
dos bens

21.Permitir a emisséo de graficos que permitam uma visao gerencial dos dados.

22.Permitir enviar de e-mails para cada responsavel com a lista de bens sob sua
responsabilidade para conferéncia.

23.Permitir controlar o estado de conservacdo do bem com emissao de relatorio;

24 .Permitir o controle de apdlices de seguros dos veiculos;

25.Permitir o controle de garantias e emisséo de relatério com historico de renovagdes
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26.Permitir enviar de e-mails para cada responsavel com a lista de bens sob sua
responsabilidade para conferéncia;

27.Possibilitar incorporacdo automatica de bem patrimonial a partir do registro de
entrada do mesmo no sistema de almoxarifado;

9.7 SISTEMA DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS

1. Possuir cadastro de comissdes julgadoras dos processos licitatorios permitindo
incluir seus componentes e fungdes, podendo ser: comisséo especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando as portarias e datas de designagao ou
exoneracao e expiracao;

2. Permitir o registro dos processos de compras e licitatérios de acordo com cada
modalidade;

3. Possuir cadastro de centro de custos vinculado a 6rgdo e unidade orgamentaria,
permitindo definir permisses de usuarios por centro de custo;

4. Permitir o cadastro de produtos separando por grupo e classe, no minimo;

5. Possibilitar o cadastramento da licitacdo sendo possivel informar o tipo de
licitacdo, o regime licitatorio, o local da retirada do instrumento licitatério, a
comissao de licitagdo, o local onde ocorrerd o certame, a data de inicio e fim e o
objeto da licitacéo;

6. Permitir verificar o andamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicao de recurso,
anulacédo, adjudicacdo e emitindo o mapa comparativo de pregos;

7. Permitir a abertura de processo administrativo, antes da abertura do processo de
compras. Caso o processo administrativo seja autorizado, os dados do processo
devem ser copiados automaticamente para o processo de compras, evitando
redigitacao;

8. Permitir o julgamento de processos licitatérios com o critério de maior desconto
sobre uma tabela ou catalogo de precos, ou sobre os proprios itens do processo
licitatorio;

9. Permitir a realizacdo de licitacbes com julgamento por menor adicional sobre
tabela;

10.Gerar a impressao de documento de solicitagdo da abertura da licitagdo, com as
seguintes informag¢des, no minimo: Data de abertura da licitacdo, horario de
abertura, namero da licitacdo, modalidade, membros da comisséo de licitacdo e
objeto a ser licitado;

11.Permitir cadastrar fornecedores, gerando o CRC - Certificado de Registro
Cadastral;

12.0 cadastro de fornecedores deve ser integrado ao cadastro do sistema de
contabilidade;

13.Permitir cadastrar e acompanhar avaliagbes sobre o desempenho dos
fornecedores, alertando ao wusuario sobre fornecedores com performance
ineficiente;

14.Possibilitar o controle de limites de valores de acordo com a modalidade licitatéria,
alertando ao usuario quando este limite podera ser ultrapassado;

15.Possuir no cadastro de produtos informacgfes se o0 mesmo é, estocavel, se é de
consumo ou permanente, se combustivel e o tipo do combustivel, se é perecivel,
aléem de permitir a descricdo sucinta e detalhada do material cadastrado;
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16.Gerar informagfes sobre a ultima compra do material selecionado como: data,
quantidade, preco e fornecedor;

17.Permitir consultar o preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material,;

18.Permitir a geracdo automéatica de bloqueios orcamentarios no sistema de
contabilidade a partir de uma requisi¢cao de compra;

19.Permitir a geracdo automéatica de bloqueios orcamentarios na contabilidade
através do processo de compras e/ou licitagao;

20.Permitir a geracdo de desbloqueio do saldo remanescente da despesa na geragao
do ultimo empenho do processo.

21.Possibilitar o controle da execugao contratual, bem como suas liquidagdes sendo
possivel informar a data de sua execucao e o cronograma de entrega dos itens do
contrato;

22.Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do edital de chamamento
até o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o
vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitacdo por suspensao ou
rescisdo do contrato;

23.Possibilitar o cadastramento do contrato administrativo, informando o exercicio, o
namero do contrato, o setor que estd firmando o contrato, o tipo do contrato,
objeto, o valor, as datas de assinatura e vencimento, sua publicagcdo, e
cronograma de pagamentos;

24 .Possibilitar a geréncia dos termos aditivos do contrato, sendo possivel informar as
mudancas sofridas pelo termo, as novas condi¢cbes de prestacdo, as datas de
assinatura e vencimento do termo.

25.Possibilitar registrar os apostilamentos nos contratos permitindo informar os itens
e 0 novo preco unitario que sofreu alteracdes prevista em contrato e de acordo com
o art. 65, 88°, da Lei 8.666/93;

26.Possibilitar configurar o sistema para que emita mensagens sobre os contratos
vencidos, cancelados e a vencer, podendo ser somente alerta ou até mesmo
impedir a emissdo de ordens ou autorizagbes de fornecimento para contratos
vencidos e cancelados;

27.Possuir historico das alteracdes do contrato permitindo identificar a forma de
alteracéo, se foi unilateral ou bilateral e o tipo de alteragdo contratual, tais como:
acréscimo, diminui¢do, apostilamento, equilibrio econdmico financeiro,
prorrogagcao ou rescisao;

28.Possibilitar o registro dos dados da rescisédo do contrato ou aditivo, informando o
motivo da rescisdo, data da rescisdo e da publicacdo, valor da multa e/ou
indenizagao fundamentacéo legal e publicagdo na imprensa oficial,

29.0 sistema devera possibilitar a contratacdo do segundo classificado no processo
licitatorio, quando o fornecedor vencedor deixar cumprir com as suas obrigagfes
contratuais e a administracdo assim decidir;

30.Possibilitar o cadastramento do tipo de documentacédo por espécie de habilitagéo;

31.Possibilitar que o usuario registre no sistema se as exigéncias documentais para
habilitacdo foram atendidas;

32.Possibilitar a alteracdo da data de emissdo das autorizagbes ou ordens de
fornecimento como também alterar outros dados informados inicialmente no
processo, tais como: local e prazo de entrega, forma de pagamento e observagoes;

33.Possibilitar a integragéo dos itens a serem licitados com o catalogo unico de bens e
Servigos;

34.Permitir o cadastro da pesquisa de pregos, possibilitando gerar uma compra
direta, processo administrativo ou de compra, tendo como base para o valor
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maximo do item o preco médio ou menor pregco cotado para o item na coleta de
pregos.

35.Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo e dotagdo, nao permitindo
gue usuarios de outros centros de custo acessem ou cadastrem solicitagbes nao
pertencentes ao seu setor e que a quantidade de cada item possa ser dividida por
uma ou mais despesas.

36.Permitir a gravacdo dos itens da pesquisa de preco em meio magnético para
cotacdo pelos fornecedores e possibilitar a leitura dos precos cotados para
preenchimento automético dos precos dos itens, inclusive podendo disponibilizar
o aplicativo para a formulagdo das propostas de pregos no portal da Prefeitura na
Internet;

37.Ser integrado com o sistema de contabilidade gerando o bloqueio orgamentério e o
empenho da despesa automaticamente;

38.Integrar-se com o0 sistema de almoxarifado para registrar automaticamente as
entradas de produtos por ordem ou autorizagdo de fornecimento;

39.Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a
inclusdo do bem, apés a sua regular liquidacao;

40.Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas;

41 .Permitir a formalizagdo do processo por modalidade, dispensa ou inexigibilidade;

42.Gerar o demonstrativo das compras efetuadas no periodo conforme, exigido pelo
artigo 16 da Lei 8.666/93;

43.Permitir o controle das quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissao de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as
guantidades entregues, os valores e o saldo pendente;

44 Permitir gerar registro de preco através de um processo licitatorio, possibilitando a
realizacdo periodica de pesquisa dos precos registrados para verificacdo dos pregos
gue estdo sendo praticados atualmente pelos fornecedores;

45.Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatorio e coleta
de precos por lotes;

46.Emitir etiquetas e malas diretas para fornecedores;

47.Na modalidade pregéo, permitir efetuar lances, controlando a diferenca minima
entre cada lance, visualizando o valor minimo aceitavel do proximo lance, e ainda
oferecer opgado para declinio do participante;

48.Permitir a utilizacdo do Pregéo para licitagbes em que o vencedor sera aquele que
ofertar o maior lance;

49.Permitir o registro da inabilitacdo de um licitante logo apds o encerramento de
cada item ou lote do Pregdo, ou somente apds o encerramento de todos os
itens/lotes. Apds o registro de inabilitagdo de um licitante, devera selecionar o
proximo classificado e assim sucessivamente até encontrar um participante
habilitado;

50.Permitir controlar o tempo esperado entre um lance e outro durante a fase de
lances do pregéo, por meio de um cronémetro no sistema, quando for necessario;

51.Possibilitar a utilizacdo de critérios de julgamento das propostas em relagédo a
microempresa e empresa de pequeno porte, em conformidade com lei
complementar 123/2006;

52.Possibilitar o cadastramento de critérios e quesitos para julgamento pela melhor
técnica e preco, bem como efetuar o calculo automético do indice técnico utilizado,
do indice de preco e nota final de cada participante;
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53.Gerar a ata do pregédo presencial, historico dos lances e relatério de economicidade
do pregéo;

54 Emitir, no minimo, os seguintes termos e relatérios necessarios e exigidos por Lei:
Termo de abertura e autorizagdo do processo licitatorio, Parecer Juridico, Parecer
Contabil, Publicagdo do edital, Atas das sessdes de julgamento do Processo
Licitatorio, Atas do Pregdo, Emissdo de contratos, Notas de autorizacdo de
fornecimento

55.Possibilitar a informagdo das datas dos vencimentos dos bens adquiridos ou
servigos contratados para geragao dos empenhos com suas respectivas parcelas;

56.Permitir configurar assinaturas que serdo exibidas nos relatorios;

57.Gerar os relatorios para divulgacdo das compras na internet, nos termos da lei
9.755/98 e decreto 28/99;

58.Permitir criar e editar modelos de editais e de contratos a partir de modelos pré-
existentes;

59.Gerar todos arquivos para alimentagdo do SICOM do TCEMG, bem como os
anexos exigidos pela Instrugéo 03/2014;

60.Gerar relatério completo de inconsisténcias na geragdo dos arquivos para 0
SICOM, com a indicacao detalhada dos campos a serem alterados ou corrigidos na
fase de pré-validacao dos arquivos;

61.Disponibilizar o conteddo na integra das Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para
eventuais consultas diretamente no sistema;

62.Possibilidade de buscar automaticamente no site da Receita Federal os dados
cadastrais do fornecedor para a emissdo comprovante de inscricdo e situagao
cadastral;

63.Permitir também utilizar os dados existentes no sistema da Receita Federal para
cadastrar novos fornecedores ou atualizar os dados dos fornecedores ja
cadastrados;

64.Possuir recurso para pesquisa de opgdes do menu do sistema com filtro por
palavras-chave;

65.Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de
atalho para orientagéo ao usuario na utilizacdo de cada programa do sistema;

66.Possuir gerador de relatério para utilizagdo pelo préprio usuario quando for
necessario desenvolver algum relatério especifico.

67.0 sistema deverd atender as mudancas implementadas pela Lei Complementar
14772014 que alterou o artigo 48 da LC 123/2006.

68.Permitir registros de impugnacdes ao edital/pregéo;

69.Permitir gerar na integra editais e contratos em PDF e anexar com envio
automatico ao portal da transparéncia;

70.Permitir cadastrar processos de adesdo com informacdo de dados obrigatérios
para atendimento ao SICOM,;

71.Emitir quadro comparativo com valor médio dos precos registrados;

72.Permitir gerar solicitagcdes de fornecimento com contratos em vigéncia.

9.8 SISTEMA DE GESTAO DA FROTA MUNICIPAL

1.
2.

Permitir cadastrar as marcas e modelos de veiculos;

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos;

Possuir controle sobre os gastos com combustiveis e lubrificantes (Materiais
proprios ou de terceiros);
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Gastos com manutencgdes efetuadas em dependéncias proprias ou de terceiros;

Emitir relatorio de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral,

Registrar toda a utilizagdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor

requisitante, tempo de utilizagéo e distancia percorrida;

Possuir controle efetivo sobre o vencimento das habilitagcbes dos motoristas;

Gerar relatério de habilitagdes vencidas e a vencer;

Possuir recurso de “gerador de relatérios” para utilizagdo do préprio usuario;

0. Possuir controle efetivo sobre seguradoras e apolices de seguros (com valor de

franquia e valor segurado) para cada veiculos;

11. Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro
da entidade controlando saldo dos materiais utilizados;

12. Ter controle dos veiculos com avaliagdo de consumo, gerando relatorio
demonstrativo dos litros consumidos, a média e avaliagcdo do consumo de cada
veiculo, indicando se o consumo foi baixo, normal ou alto;

13. Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacdo da data,
valor do licenciamento e seguro obrigatdrio, possibilitando a emissédo de
relatério por periodo e veiculo;

14. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e
agregados, como multas, acidentes, etc, registrando datas e demais informagdes
necessarias;

15. Permitir a inclusdo de documentos e imagens nas ocorréncias lancadas para os

veiculos, devendo ser armazenadas no proprio banco de dados e possibilitando

sua visualizagéo pelo préprio cadastro;

o0k
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16. Permitir controlar as licitagbes de combustiveis, informando a quantidade
licitada, utilizada e saldo restante e emitindo o relatério de acompanhamento
por periodo;

17. Controlar as trocas de pneus com identificagdo da posi¢cao dos pneus trocados

incluindo tipo da troca, possibilitando a emissdo do relatério com selecao de
periodo da troca, veiculo, material, tipo de troca e identificacdo dos pneus
trocados;

18. Possuir controle das trocas de 6leo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo
da troca (caixa, diferencial, motor ou torque), possibilitando a emissédo do
relatorio por periodo, veiculo, fornecedor e material;

19. Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o
setor requisitante, a distancia percorrida, a data, hora, a quilometragem de
saida e de chegada, possibilitando também a emissdo de relatério por periodo,
por centro de custo e com demonstracao do itinerario;

20. Permitir o cadastramento de adaptacgfes realizadas nos veiculos;

21. Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso atravées de tecla
de atalho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de cada programa do
sistema.

22. Gerar os dados para alimentar o SICOM do TCEMG.

23. Permitir controle dos pagamentos de IPVA;

24. Permitir registro e controle do transporte escolar em atendimento ao SICOM;

25. Permitir registro e controle das multas;

26. Permitir controle de adiantamento de viagens;

27. Permite entrar com o almoxarifado nas movimentagdes de despesas para

materiais em estoque.
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9.9 SISTEMA DE ALMOXARIFADO

1. Permitir o controle do almoxarifado central, bem como dos sub-almoxarifados,
Caso Necessario;

2. Permitir transferéncia entre os almoxarifados e sub-almoxarifados, efetuando
atualizacdo automatica em cada estoque;

3. Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material e emite
comprovante de entrega;

4. Possibilitar a visualizagdo do preco médio e configurar caracteristicas
personalizadas para cada material;

5. Possibilitar o cadastro de unidades de medida, permitindo abreviaturas.

6. Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material
existente em cada almoxarifado, dispondo: configuragdo de niveis de
ressuprimento (limite minimo, méaximo e reposicao), permitindo calcular (por meio
de férmula configuravel) a quantidade necessaria em estoque até o préximo
reabastecimento por material; relatorios que possibilitem emitir a posicdo em
determinada data;

7. Atualizar automaticamente o preco da ultima compra, para estimativa de custo do
pedido.

8. Manter o controle de diversos almoxarifados, com restricdo de acesso.

9. Controlar as movimentacfes de entrada e saida para cada material de cada
estoque, por meio de processos e relatorios.

10.Permitir controlar as requisi¢cbes de materiais, permitindo atendimento parcial e
mantendo o controle sobre o saldo pendente.

11.Efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados, possibilitando a emisséo
da nota de transferéncia.

12.Efetuar as movimentacgOes de saida de materiais pelo valor médio de cada material
por estoque.

13.Utilizar o conceito de centros de custo na distribuicdo de materiais, para
apropriacéo e controle do consume;

14.Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material
existente em cada almoxarifado, considerando os niveis de ressuprimento (limite
minimo, maximo e reposi¢do), permitindo calcular (por meio de formula
configuravel) a quantidade necessaria em estoque até o préximo reabastecimento
por material.

15.Possibilitar registrar a abertura e o fechamento de inventarios, permitindo:
blogueio das movimentagdes durante a sua realizacao;

16.Gerar o relatorio de inventarios abertos e encerrados por estoque, material,
inventario e periodo e gerar planilha para conferéncia manual, caso necesséario.

17.Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais no estoque, possibilitando
informar (Corredor, Estante, Prateleira);

18.Emitir um relatério que demonstre todas as movimentacdes de materiais por
estoque no periodo informado, contendo, saldo anterior, movimentos de entrada,
saida e saldo do material no periodo, visualizando a forma sintética e analitica;

19.Possuir controle de permissdo dos usuéarios que podem atender requisicdo de
compras e materiais;

20.Permitir a emissédo de etiquetas de prateleira para identificacdo da localizacdo dos
materiais no estoque;

21.Permitir efetuar a movimentagdo do estoque determinando um periodo para o0s
lancamentos, consequientemente, o bloqueio dos movimentos fora do periodo;
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22.Gerar relatério que demonstre as operacfes realizadas no periodo permitindo a
consolidacado dos estoques agrupando por natureza;

23.Permitir a unificagdo de materiais duplicados, com transferéncia de todas as
movimentacdes;

24 .Emitir um relatério com o resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo
financeiro més a més por estoque, e o resultado final no ano;

25.Possuir rotina para o encerramento de exercicio ndo permitindo movimentagdes no
exercicio anterior.

26.Possibilitar a emisséo da ficha de estoque, mostrando as entradas/saidas( fisicas e
financeiras) realizadas em determinado periodo por material, com indicacdo do
saldo anterior e no final do periodo;

27.Possibilitar a emisséo de relatorios de entradas e saidas de materiais.

28.Gerar relatorio de balancete do estoque mostrando os movimentos de entradas,
saidas e saldo atual em determinado periodo agrupando por centro de custo.

29.Emitir relatério detalhado das movimentacdes de um determinado material por
periodo, almoxarifado e centro de custo, demonstrando o saldo fisico atualizado;

30.Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando
selecdo por almoxarifado, sub-almoxarifado, periodo, materiais vencidos, materiais
a vencer;

31.Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més
a més por estoque e o resultado final no ano;

32.Emitir relatério que demonstre a média de gastos mensais por centro de custos ou
material considerando um determinado periodo.

9.10 SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO VIA WEB

1. Disponibilizar ao cidad&do ferramenta para acesso aos servicos prestados pelo
Municipio por meio do site da Prefeitura;

2. Permitir o acesso ao sistema de forma configuravel, podendo o contribuinte usar
0 seu CPF ou CNPJ com opcéo ou ndo de definicdo de senha, ou ainda pelo seu
cbédigo cadastral, codigo do imovel, do econémico ou da sua inscri¢cdo imobiliaria,
quando for o caso;

3. Permitir que seja configurado a forma de cadastro do cidad&o, podendo definir se o
mesmo serd automatico ou por meio de deferimento, se o cadastro sera restrito
por assinatura digital ou se obrigara anexar documentos;

4. Gerar relatério demonstrativo da situacdo de cada contribuinte perante o fisco
municipal, seus débitos, parcelamentos, corrigidos com valores atualizados até a
data da consulta;

5. Permitir a geracdo do alvar4d de localizagdo nos moldes estabelecidos pela
Prefeitura;

6. Permitir a emissdo da CND (certiddo negativa de débito) bem como a certidao
positiva ou positiva com efeito de negativa;

7. Permitir a checar a autenticidade das CND’s por meio de cédigo proéprio;

8. Gerar guias de recolhimento de qualquer tributo municipal vencido ou néo,
parcelado ou reparcelado, com adicionais calculados, em guia padrao FEBRABAN
pronta para o recolhimento;

9. Permitir a geracdo da segunda via do IPTU, com as devidas corregdes de juros e
multa quando em atraso;

10.Possibilitar, via Internet, a consulta dos documentos necessarios para dar entrada
em um processo No setor de protocolo;
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11.Permitir gerar a abertura de um protocolo via web;

12.Informar automaticamente o cidadao por e-mail acerca das tramitacdes de seus
processos protocolados no sistema de protocolo da Prefeitura, bem como o acesso
aos pareceres elaborados para os mesmos, evitando assim que o mesmo tenha que
se dirigir até a sede da Prefeitura;

13.Permitir a consulta aos processos via internet, com no minimo os seguintes filtros:
namero, requerente, CNPJ, ou CPF;

14.Possibilitar ao contribuinte o acompanhamento de sua situagao junto a entidade,
por meio de consultas e emisséo de extratos, apresentando débitos e dividas com
valores atualizados em tempo real;

15.Permitir fazer downloads dos documentos e anexos referente aos processos, bem
como das suas tramitacdes;

16.Permitir aos contadores, cartérios e também imobilidrias acessar informacdes na
WEB dos clientes para 0s quais prestam servigos;

17.Permitir a emissdo de documentos como alvara de licenca e localizacdo, alvara de
licenca do corpo de bombeiros, alvard de meio ambiente e alvarad de licenca da
vigilancia sanitéria;

18.Permitir a emissdo de documentos como alvara de licenca e localizacdo, alvara de
licenca do corpo de bombeiros e alvara de licenga da vigilancia sanitaria;

19.Permitir aos cidad&os solicitar servigos e gerar as respectivas taxas de forma
integrada com o sistema de gestao das receitas e tributos via WEB;

20.Possibilitar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento pelo usuério;

21.Possibilitar alteracdo de dados referentes a enderego diretamente pelo
contribuinte;

22.Configurar se havera verificacdo quanto as declaragbes de servigos prestados e
tomados na emissao das certidfes negativas de contribuintes e do econdmico;

23.Possibilitar que o contribuinte solicite servi¢o de coleta seletiva para seus imoveis
pela WEB, podendo configurar a solicitagdo informando quais caracteristicas o
imoével deve possuir para que seja indicado na solicitacdo de coleta;

24.Possibilitar emissdo da 22 via da Certid&o de Isencéo;

25.Possibilitar emissao de Certiddo de Baixa de Atividade;

26.Possibilitar emissdo de Informacdes cadastrais do Imével e do Econémico;

27.Permitir configurar se havera verificagdo quanto as declaragbes de servigos
prestados e tomados na emissao das certidfes negativa de contribuintes e do
econdmico

28.Configurar a solicitacdo de emissdo de carnés via WEB informando quais
caracteristicas o imovel deve possuir para que seja indicado na solicitagao;

29.Permitir a emisséo de guias de pagamento, possibilitando a unificacdo de parcelas
e receitas distintas em uma unica guia;

30.Permitir ao cidaddo solicitar a emissdo de carnés via web para seus imoveis,
beneficiando-o com a isenc¢éo da respectiva taxa;

31.Gerar codigo de controle para checagem de veracidade das informagfes contidas
nos documentos gerados pelo sistema.

32.Possuir modulo ITBI na WEB, permitindo ao contribuinte a geracédo de ITBI para
imdveis urbanos sem a necessidade do mesmo se dirigir até a Prefeitura;

33.Permitir a emisséo de Certiddo de ITBI, com a guia de pagamento do respectivo
tributo em anexo diretamente pela WEB;

34.Permitir ao contribuinte a geracdo de ITBI para imoveis rurais pela Web, sem
necessidade de ter o imével rural cadastrado;
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35.Permitir configurar se a geragcdo do ITBI sera automatica ou através de
deferimento de servidor publico habilitado no sistema;

36.Possibilitar a geragdo de um cédigo de controle para averiguar a veracidade das
informacgtes contidas no documento emitido pelo sistema,;

37.Possibilitar consulta de solicitacdes de ITBI anteriores, com filtros de codigo e ano
da solicitagédo, codigo do imodvel, situacdo da solicitacdo, CPF/CNPJ do comprador
vendedor ou responsavel, e data de solicitagéo.

38.Permitir a emissao agrupada das guias de pagamento;

39.Realizar validagdo do valor venal do imovel, comparando entre o valor contido no
portal do cidadao e no BCI do sistema de gestédo tributéria;

9.11 PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Disponibilizar as informagdes exigidas pela lei 131/2009 com filtros para consulta
diretamente no sistema, evitando a consulta por meio de relatérios em formato
PDF;

Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas;

3. Possibilitar o cadastro de IP para upload, para impedir o envio de informacdes fora

do IP cadastrado;

Permitir que o usuério configure qual consulta deseja exibir por entidade;

5. Permitir atualizar as informacdes automaticamente, com a utilizacdo de agendas
configuradas na periodicidade requisitada pelo usuario;

6. Permitir exportar em formato CSV utilizando filtros disponibilizados para cada
série de dados;

7. Permitir consulta de informacgbes sobre a execugdo orgamentaria, financeira e
patrimonial (Receitas, Despesas, Patriménio, Frotas, Licitacbes e Gastos com
Pessoal) com filtros de pesquisa para que o usuario encontre a informagéo
desejada de forma simples, sendo no minimo:

a) Receita Orcada X Arrecadada mensalmente, demonstrando a quebra
por rubrica,;

b) Despesa por credor, possibilitando filtro por credor ou para todos os
credores cadastrados e com movimentacao;

c) Despesas por 6rgéo;

d) Despesas por programa;

e) Despesa por projeto/atividade;

f) Despesas empenhadas, liquidadas e pagas por tipo e periodo

selecionado;

Relagdo de empenhos por ordem cronoldgica;

Despesas com diarias e passagens, com opg¢ao para filtro de pesquisa

por servidor ou todos;

Despesa com transferéncias financeiras a terceiros;

Gastos diretos por despesa

) Informacdes sobre os processos de compra direta;

I) Informacdes sobre os contratos do Municipio;

m) Informacdes sobre convénios realizados pelo Municipio;
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n) Relacdo dos bens patrimoniais;
0) Relagéo dos veiculos/frotas;
p) Informacdes sobre a remuneragao com pessoal (efetivos, contratados,
inativos, estagio) com filtro de pesquisa.
Permitir download em PDF do cronograma de agdes da Portaria STN N° 828/2011
9. Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de
econdmicos, Despesa por programa de trabalho, Balango Financeiro, Balancgo
Patrimonial, Variagbes Patrimoniais).
10.Permitir ativar modo de alto contraste para facilitar acesso a deficientes visuais.
11.Possibilitar o envio de e-mail para o administrador informando sobre a ultima
geracdo de carga para o sistema.
12.Permitir que o cidad&o possa efetuar questionamentos através de um canal direto
com a entidade, e ainda que o responsavel pelo setor possa fornecer as respostas
aos questionamentos;
13.Permitir que a entidade disponibilize relatérios conforme a sua necessidade de
forma opcional,
14.Permitir definir se sera possivel visualizar as informagfes de uma entidade
especifica ou de todas as entidades vinculadas ao Municipio;

o

9.12 SISTEMA DE PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS

1. Permitir controlar o0s processos administrativos em andamento na
Prefeitura, disponibilizando informacdes da tramitacdo da documentacgdo desde o
seu inicio até o arquivamento, funcionando em ambiente WEB;

2. Permitir o acesso ao sistema com certificado digital, por configuracdo de
rede LDAP ou com login integrado a demais sistemas de e-mail;

3. Possibilitar o controle de toda a tramitagdo dos processos abertos no setor
de protocolo, entre usuérios e departamentos que possuam acesso ao sistema;

4. Possibilitar ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizacdo, via
internet;

5. Possibilitar ao cidad&o solicitar a protocolizacdo de processos pela internet;
6. Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos processos permitindo a
adocdo de numeracao sequencial Unica dentro do ano;

7. Possibilitar a consulta via Internet para que 0S requerentes possam
consultar a situagao de seus processos, informando o nUmero do processo e CPF;
8. Possibilitar o acesso ao processo através de codigo, nome do requerente,

CPF /CNPJ; Possibilitar o cadastramento do roteiro de cada processo por assunto
com a previsdo de permanéncia em cada 0rgéo;

9. Possibilitar a definicdo da obrigatoriedade do roteiro de cada processo por
assunto;

10. Possibilitar registrar todos o0s processos em andamento, gerando
informacg0des rapidas e confiaveis de toda o tramite do processo;

11. Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto;
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12. Permitir a formatacdo de documentos para emissdo de requerimentos,
personalizados por assunto;

13.  Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histérico de cada tramite
sem limite de tamanho;

14. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte 0os processos sob
sua responsabilidade com controle de usuario e senha;

15. Possibilitar controlar a juntada de processos por apensacéo e anexagao;

16. Possibilitar a inclusao de imagens (em PDF e JPG) a 0 processo;

17. Permitir a formatagdo de diversos termos, como: Termo de apensagéo, de
anexacdo, de abertura e encerramento de volume, termo de desentranhamento,
dentre outros;

18. Permitir enviar o recebimento on-line dos processos com controle de senha
€ USUario;

19. Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados para 0os processos;

20. Possibilitar a emissédo de planilha de arquivamento de processos, podendo
parametrizar por data de abertura e data de encerramento, selecionando o
arquivamento em diversos locais, constando os niumeros do processo;

21. Permitir a emissdo de taxas com codigo de barras para 0sS processos que
necessitam do pagamento de taxas;

22. Permitir a criacdo de férmulas de validagcdo para se rem utilizadas nos
cadastros de requerentes e processos;

23. Possibilitar a emissdo de guia para pagamentos de taxas e tarifas, em
padréo bancario, integrado com o sistema de gestéo das receitas;

24. Possuir relatérios gerenciais para acompanhamento d 0s processos
apresentando informacdes dos processos conforme status, processo s em
tramitagao, processos ajuntados, processos arquivados e encerrados;

25. Possibilitar o envio de mensagens via correio eletrénico (e-mail) no momento
do andamento dos processos;

26. Possibilitar a movimentacdo de processos entre usuarios da mesma
unidade;

27. Possibilitar a transferéncia de processos encerrados e arquivados entre
unidades distintas;

28. Possibilitar o envio de um e-mail ao usuario a cada tramitagéo efetuada no
processo de seu interesse;

29. Permitir a integracdo com o sistema de gestdo tributaria, podendo assim
gerar a taxa devida no momento da protocolizacdo, além de permitir a realizacao
de consultas de pagamento no sistema de gestao das receitas;

30. Possibilitar o registro de movimentagdes externas ( entidades de fora ) para
0 processo;

31. Possibilitar ao usuario criar informacdes adicionais para as solicitagfes de
aberturas de processos, configurando a obrigatoriedade ou n&do do preenchimento
destas informacdes pelo requerente ou usuério;
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32. Possuir funcionalidade que permita ap0s o acesso ao sistema pelo usuario
apresentar um resumo de atividades pendentes;
33.  Permitir ao usuério configurar os menus de acordo com a sua preferéncia;
34. Possibilitar a tramitacdo paralela de processos para mais de uma unidade;
35. Possibilitar a customizacdo do texto de e-mail que serd enviado ao
requerente, conforme cada tipo de situacgao do processo possibilitando customizar
um texto de e-mail para: abertura, tramitacdo, cancelamento, encerramento,
geracdo de guia de pagamento, parada e reativacdo do processo;
36. Possibilitar a customizacdo do texto de e-mail que serd enviado ao
beneficiario, conforme cada tipo de situagdo do processo. sendo possivel
customizar um texto de e-mail para: abertura, tramitacdo, cancelamento,
encerramento, geragao de guia de pagamento, parada e reativacédo do processo;
37. Possibilitar a customizacdo do texto de SMS que serd enviado, conforme
cada tipo de situacdo do processo. sendo possivel customizar um texto de e-mail
para: abertura, tramitacdo, cancelamento, encerramento, geracdo de guia de
pagamento, parada e reativacdo do processo;
38.  Possuir relatorios gerenciais que possibilitem controlar:
1. os acessos dos usuarios;
processos encerrados;
processos ajuntados;
processos por setor que se encontram,;
processos por Usuarios;
processos sem movimentacoes;
processos arquivados;
tempo de permanéncia de cada processo em determinado setor;
situagcdo das guias de pagamentos das taxas relacionadas a
determinado processo;
10.as retiradas e devolugdes de processos do arquivo;
11.as retiradas e devolugdes de documentos de um processo;
39.  Possuir graficos que demonstrem:
1. movimentacdo dos processos;
2. abertura de processos;
3. processos encerrados;
40. Permitir o gerenciamento de abertura de volumes de um processo por
assunto;
41. Possuir relatorios que demonstrem:
1. o histérico do processo;
2. os pareceres emitidos de determinado processo;
3. 0s documentos por processo;
4. os requisitos de abertura de um processo.
42. Possuir termo de abertura e encerramento de volume;
43. Gerar o termo de ajuntamento de processo;
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9.13 SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA E ISS VIA WEB

1. Permitir ao contribuinte solicitar seu ingresso no sistema de emissao
eletronica de notas fiscais via Web;
2. Possibilitar a solicitacdo de acesso através de link no site da prefeitura,

através de acesso direto ao terceiro passo da solicitagéo;

3. O sistema deveréd atender a "Lei Complementar n°® 139, de 10 de novembro de
2011" referente aos novos limites da faixa de receita bruta para optantes do
Simples Nacional;

4. Devera estar adequado as aliqguotas do Simples nacional - Atendimento a
Lei Complementar 155/2016

5. Possibilitar a solicitacdo de acesso através de formulario diretamente na
pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu préprio formulario;

6. Permitir a geracdo da nota fiscal de servicos eletrénica, de forma “on line,”
com validade juridica;

7. Disponibilizar ferramenta para que o0 contribuinte possa inserir sua
logomarca na nota fiscal eletronica;

8. Possibilitar acesso através de usuario e/ou certificado digital (e-CPF ou e-
CNPJ);

9. Possibilitar identificacdo visual dos usuarios do sistema através de imagens
(foto);

10. Possibilitar que o prestador configure descricdes de servigos predefinidas
para que sejam utilizadas no momento da digitacdo da discriminacdo do servico
na nota fiscal;

11. Possibilitar que o prestador do servigco configure os percentuais de cada
tributo federal (IR, INSS, CSLL, PIS, CONFINS, Outras Retencdes), permitindo
ainda a definicdo do valor minimo do servico para o calculo dos mesmos na
emissao da Nota;

12. Possibilitar que o fisco municipal conceda o parecer para as solicitacdes de
acesso, podendo manter os pedidos em analise, fazer o deferimento ou
indeferimento e ainda informar o motivo do parecer;

13. Possibilitar que o fisco municipal atualize em qualquer momento o status
da permissdo de acesso do prestador para emisséo de notas fiscais, liberando ou
cancelando a autorizacéo;

14. Para fins de refinamento de consulta o sistema devera possibilitar utilizar
operadores em filtros personalizados, como: - Menor ou igual, - Maior ou igual, -
Igual, - Contém, - Nao Contém, - Contido em, - N&o contido em, - Inicia com, -
Termina com e Entre;

15. Possibilitar que o prestador seja informado por e-mail quando ele for
desautorizado da emisséo eletronica de notas fiscais de servigos, para que possa
realizar o acompanhamento das suas permissfes como emissor de nota fiscal no
municipio;
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16. Possibilitar que o municipio controle a permissdo de emissdo das notas
fiscais dos prestadores que ndo emitiram nenhuma nota fiscal em até XX dias
(conforme configuragdo) apds o deferimento da sua respectiva solicitagcdo de
acesso, para que assim néo existam prestadores inativos no sistema. Este controle
ainda deve possibilitar a comunicagado por e-mail ao prestador, informando que
teve sua permissédo para emitir notas bloqueada;
17. Possibilitar configuragcdo para que o municipio controle a liberacdo de
acesso ao sistema dos prestadores que precisam emitir nota fiscal e gerar guia de
pagamento pelos servigos prestados, podendo ainda definir se somente pessoas
juridicas e fisicas poderdo emitir nota, ou, se as pessoas fisicas terdo esta
permissao. Permitir ainda definir obrigatoriedade de assinatura digital das
solicitacOes de acesso, controlando seu prazo de validade para liberacdes ainda
néo analisadas e bloqueando os prestadores de emitir nota fiscal caso ndo emitam
notas a partir de uma quantidade de dias cujo sua permisséo foi concedida,;
18. Possibilitar que cada prestador tenha um ambiente para personalizar seu
perfil, podendo configurar os dados a serem apresentados na nota fiscal dos seus
clientes, tais como: site, mensagem no corpo da nota, apresentacdo de canhoto
para assinatura de recebimento e a mensagem que sera enviada no e-mail para o
tomador, juntamente com os demais dados da nota fiscal;
19. Possibilitar que o prestador de servico gerencie 0 acesso ao sistema,
possibilitando incluir novos usuarios para operacionalizar as informagfes da sua
empresa, podendo ainda parametrizar as permissfes de uso dos menus do
sistema para os demais usuarios relacionados;
20. Possibilitar que o prestador do servi¢o atualize suas informagdes de contato,
como telefone fixo, fax, telefone celular e e-mail, para exibicdo na nota fiscal, sem
necessitar da acdo do fisco municipal para atualizagéo das informacdes;
21. Permitir ao fisco municipal, emitir um relatério que apresente a relacdo de
usuarios de prestadores, detalhando o nome e o login do usuario, seu nivel de
acesso, ou seja, se € usuario comum ou administrador, e o endereco de e-mail de
cada usuario, a fim de facilitar o controle acerca do total de usuérios do prestador
de servicos;
22. Possibilitar aos usuarios do sistema verificaremm todas as importantes
melhorias acrescentadas para as funcionalidades do sistema em cada versao
lancada;
23. Possibilitar que o prestador pré-defina e-mails como destinatarios para o
envio da nota fiscal, nos casos onde outras pessoas além do tomador, devam
receber a nota fiscal emitida;
24.  Permitir controlar a sequéncia da nota fiscal emitidas, permitindo ou néo
que a mesma seja

alterada;
25.  Possuir rotina para liberagao online de acesso aos contribuintes;
26. Possibilitar a Emisséo de notas fiscais para pessoas fisicas com solicitacéo
de acesso ativa em mais de um municipio;
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27. Permitir ao prestador de servico personalizar a nota fiscal eletrénica com
sua logomarca,;

28. Possibilitar ao fisco municipal gerenciar a obrigatoriedade da assinatura
digital na nota fiscal por E-CNPJ, através de certificados da ICP-Brasil, podendo
ainda, conceder permissdo para 0S responsaveis da pessoa juridica assinar
digitalmente a nota fiscal utilizando seu E-CPF;

29. Possibilitar ao fisco municipal configurar o sistema indicando a necessidade
ou ndo das notas fiscais serem emitidas com assinatura digital para
Microempreendedores Individuais - MEI, podendo ainda parametrizar esta
definicdo apenas para pessoas fisicas enquadradas como Fixo, apenas MEI ou
ambas as situacoes;

30. Possibilitar ao fisco municipal controlar a obrigatoriedade do uso do CNAE
para emisséo da nota fiscal, para que assim, os prestadores possam relacionar seu
CNAE aos seus servigos prestados na nota fiscal,

31. Possibilitar que o prestador do servigco informe o intermediario da prestacéo
na nota fiscal, de modo que seja possivel indicar além do tomador, o intermediario
como responsavel pela retencdo do imposto;

32. Possibilitar que o prestador emita a nota fiscal indicando que o servico ja foi
descontado pela prefeitura, quando o tomador do servico for a prefeitura
municipal, a fim de obter o funcionamento de uma nota retida;

33. Possibilitar ao fisco municipal, definir nos convénios bancérios, a data de
validade para o identificador de nimero de baixa de pagamento conforme prazo
estabelecido para a instituicdo financeira;

34. Possibilitar ao prestador emitir a guia para pagamento com 0 convénio
CNAB400 do Sicredi, de modo que as impressdes dos boletos e o respectivo
pagamento possam estar de acordo com o convénio do municipio;

35. Possibilitar ao fisco municipal configurar e liberar a emissdo da guia de
pagamento para o convénio CNAB400 do Sicredi, de modo que os prestadores
possam fazer as impressdes dos boletos e o respectivo pagamento de acordo com o
convénio do municipio;

36. Possibilitar ao fisco municipal, cadastrar e consultar o0os convénios
bancéarios para emissdo de guias de pagamento e recebimento dos impostos e
taxas cobrados pela entidade, podendo parametrizar a mensagem de instrugoes de
pagamento a ser apresentada, e definir quais informagdes para o pagamento
devem ser apresentadas na guia de pagamento;

37.  Permitir ao fisco municipal configurar emissdo de boletos bancéarios com a
modalidade de Carteira com Registro para o Banco do Brasil, de modo que atenda
aos convénios firmados entre municipio e entidade arrecadadora (banco) para
pagamento do boleto mediante registro feito antecipadamente;

38. Possibilitar que o fisco municipal gerencie e configure a forma de geracéo
das guias de pagamento, possibilitando configurar a geracdo automatica da guia
guando haver notas disponiveis, o valor minimo do imposto para que o prestador
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possa fazer a emissdo do boleto e ainda, o valor de taxa de expediente a ser
cobrada no boleto;

39. Possibilidade da Emisséo de 2° via do boleto atualizada com os respectivos
acréscimos e vencimento;

40. Possibilidade de personalizacdo do modelo da guia de pagamento;

41. Possibilidade de alteragdo de vencimento da guia de pagamento;

42. Possibilitar ao fisco municipal personalizar o modelo de documento
utilizado para o prestador solicitar permissdo de acesso para emissdao de notas
fiscais, possibilitando criar seu proprio Layout para impresséo das solicitacdes;

43. Possibilitar ao fisco municipal controlar as informagdes dos valores de saldo
gerados pelos prestadores, podendo consultar os saldos, lancar saldos
manualmente, liberar os valores de saldo bloqueado, bloquear saldos liberados,
cancelar saldos gerados e ainda, restituir valores com base nos valores de saldos
gerados, para que assim, as guias de pagamento possam ser geradas com 0S
respectivos abatimentos.

44. Possibilitar que o fisco municipal configure mensagem para demonstrar ao
prestador quando o mesmo acessar seu modulo, de modo a descrever orientagfes
ou avisos nas emissodes de notas fiscais ou qualquer outro procedimento;

45. Possibilitar a comunicagdo do prestador com o fisco municipal de uma
determinada entidade por meio de mensagens eletrénicas para troca de
informacgdes, podendo ainda através de gerenciamento das mensagens, responder
ou encaminhar as mensagens, saber as mensagens recebidas, as mensagens
enviadas, as mensagens lidas e néo lidas, e ainda as que foram excluidas;

46. Possibilitar ao contribuinte verificar dados da nota fiscal emitida por meio
da leitura do QR-Code, de modo que permita identificar se ¢ um documento valido,
visualizando e validando os principais dados, e ainda, validando a autenticidade
da nota;

47. Gerar relatérios com informacgfes sobre a adeséo ao sistema;

48.  Gerar relatorios com informacgdes sobre solicitagfes pendentes;

49, Permitir o cancelamento de notas fiscais eletronicas, informando o tomador
do servigco por email;

50. Possibilitar a indicagdo da tarja "Cancelada" para as notas que sofreram o
processo de cancelamento.

51. Possibilitar ao prestador enviar eletronicamente e conforme layout pré-
definido, o cancelamento da nota fiscal gerada pela converséo do RPS, para que
assim o prestador possa realizar os respectivos ajustes utilizando seu proéprio
sistema de gestéo;

52. Possibilitar que o fisco municipal defina os agentes municipais que
receberdo notificagcdes de e-mail das solicitacdes de substituicdo de notas fiscais,
de modo que estes usuarios possam fazer o acompanhamento e o parecer das
novas solicitagdes realizadas com maior rapidez;

53. Possibilidade do prestador do servico cadastrar uma solicitacdo de
substituicdo de notas fiscais;
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54. Possibilitar a indicagdo da tarja "Substituida" para as notas que sofreram o
processo de substituicdo, para que o prestador, tomador ou o fisco municipal, ao
visualizar esta nota, possa saber do status atual da nota;

55. Possibilitar que o fisco municipal controle a permissao das substitui¢cdes de
notas fiscais realizadas pelos prestadores, indicando quais meios 0 prestador
poderé utilizar o processo (site ou eletronicamente), permissfes sobre o estorno da
substituicao, e ainda, definindo que o processo ficara liberado para o prestador ou
se dependera de solicitagdo ao fisco municipal;

56. Possibilitar ao prestador enviar eletronicamente a substituicdo da nota
fiscal gerada pela converséo do RPS, para que assim o prestador possa realizar os
respectivos ajustes utilizando seu préprio sistema de gestéo;

57. Possibilitar que o prestador do servigo realize a consulta de suas notas
fiscais de acordo com a situacdo da nota (Normal, Cancelada, Guia Paga,
Substituida, Guia emitida), de modo que consiga acompanhar as movimentagdes
realizadas nas notas fiscais;

58. Possibilitar que o fisco municipal configure a quantidade de dias que o
prestador de servico estara autorizado a cancelar a NFS-e ap0s sua emissao;

59. Permitir solicitagdo de cancelamento de notas fiscais pelo contribuinte, afim
de que ap6s terminado prazo estabelecido pelo municipio o cancelamento de
notas fiscais possa ser realizado somente através de solicitacdo de cancelamento
para aprovacao da Prefeitura,;

60. Possibilitar emiss&o de carta de correcdo da nota fiscal;

61. Possibilitar que o prestador utilize o Certificado Digital da ICP Brasil para
assinar digitalmente a carta de corregéo, para que assim os documentos corrigidos
tenham validade juridica por certificacdo digital, podendo ainda utilizar os tipos de
certificado Al ou A3 ;

62. Permitir a substituicdo de uma nota fiscal de servico eletronica por varias e
varias notas fiscais de servico eletrénicas por uma;

63. Possibilitar que o prestador de servigo imprima no corpo da nota fiscal, os
dados referentes a construcédo civil, tais como namero da obra, ano da obra, tipo
da obra e numero do C.N.O da obra, de modo que as informagfes sejam
apresentadas em campo especifico;

64. Gerar relatérios de notas fiscais de servicos eletronicas emitidas;

65. Permitir ao fisco regulamentar as aliquotas dos servigos tributaveis
conforme legislacdo municipal;

66. Possibilitar ao contribuinte a emissdo de relatorios de notas fiscais de
servicos eletrénicas emitidas;

67. Possibilitar a emissao de relatorios de notas fiscais de servicos eletrénicas
canceladas;

68. Possibilitar ao fiscal a emissdo de relatorios de notas fiscais de servigos
eletronicas substituidas;

69. Permitir ao contribuinte a emissdo de guia de recolhimento referente as
notas fiscais de servico eletrénicas;
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70. Permitir a parametrizacdo de encerramento automético de competéncias
para geracdo automatica de guias de pagamento, podendo definir o dia em que o
processo sera executado todos 0s meses;

71. Possibilidade de gerar crédito na emissao da nota fiscal eletronica para o
tomador;

72. Permitir o cadastro das cotacbes das moedas para calculo da correcdo
monetéria pelo pagamento em atraso por parte dos contribuintes das guias de
recolhimento do ISSQN.

73. Possibilitar ao fisco municipal consultar as informacdes dos créditos
tributarios gerados individualmente por tomador de servico;

74.  Possibilitar o contribuinte montar a sua guia de recolhimento escolhendo as
notas fiscais de servico eletronicas que desejar incluir em cada guia;

75. Permitir inserir deducéo fiscal em uma determinada nota fiscal;

76. Possibilitar que o fisco municipal ajuste o regime tributario das notas
fiscais emitidas, permitindo ajustar a informacao de um contribuinte que néo esta
mais enquadrado como Simples Nacional para Optante do Simples Nacional, e
assim, manter o regime tributario da nota correspondente ao regime tributario do
prestador;

77. Possibilidade do prestador do servigco optante do simples nacional emitir as
notas fiscais tributando pelas aliquotas do municipio;

78. Permitir alterar através de manutencdo da nota fiscal a natureza da
operacdo da nota e a situacao tributaria da mesma;

79. Possibilitar ao fisco municipal estornar a substituicdo da nota fiscal
realizada pelo prestador, de modo que o documento fiscal possa ser atualizado,
nos casos onde o prestador ndo possuir permissdo concedida pelo fisco, para
realizacdo dos estornos de substituicdes;

80. Possibilitar ao fisco municipal estornar o cancelamento da nota fiscal
realizado pelo prestador ou pelo fisco, de modo que possa ser ajustado o
documento nos casos onde o cancelamento foi realizado erroneamente;

81. Possibilitar que o fisco municipal renumere o numero das notas fiscais ja
emitidas, de modo que possibilite ajustar a sequéncia de cadastro conforme
emissoes realizadas pelo prestador, podendo efetuar o procedimento apenas de
uma nota ou de um lote de notas, e ainda, tendo uma prévia de como ficara as
novas numeracodes antes de efetivar o processo;

82. Possibilidade da Manutencdo de notas fiscais em lote para adequacédo do
regime de opc¢ao do simples nacional,

83. Permitir realizar exportacdo das notas fiscais em lote, podendo indicar o que
deve ser exportado (PDF ou XML);

84. Possibilidade da emisséo de nota com data do fato gerador retroativa;

85. Possibilidade do Controle de validade da guia de pagamento para cobranca
registrada,;

86. Possibilitar ao fisco municipal, consultar a relacdo de notas fiscais de
servigos que sofreram manutencdo, apresentando a data de alteragcdo, o que foi
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alterado, a informacdo existente antes da manutencdo e como ficou apds a
manutenc¢do, o numero do processo que deu origem a manutengdo, o motivo da
manutencao e o usuario responséavel pela manutencao fiscal;
87. Possibilitar ao prestador incluir mais de um item da lista de servigco na nota
fiscal, podendo estes possuirem aliquotas iguais ou diferentes, inclusive no
processo de conversdo de RPS, para que assim, o prestador em um unico
documento fiscal possa relacionar todos os servigos prestados;
88. Possibilitar ao prestador converter manualmente o Recibo Provisorio de
Servigo - RPS em notas fiscais de servico eletrbnicas, para que assim o tomador
possa receber a nota fiscal como documento juridicamente valido, e ainda, o
prestador pagar o imposto sobre o servico prestado;
89. Possibilitar informar o valor das Taxas Diversas no RPS;
90. Possibilitar ao prestador converter eletronicamente e no modelo pré-
definido, o Recibo Provisorio de Servico - RPS em notas fiscais de servigo
eletrébnicas, para que assim o tomador possa receber a nota fiscal como
documento juridicamente valido, e ainda, o prestador pagar o imposto sobre o
servigo prestado;
91. Permitir realizar a exportagao para posterior envio ao TSE das notas fiscais
de servico emitidas

durante o periodo eleitoral conforme Resolucéo 23.463/2015;
Permitir a consulta dos prestadores de servicos do municipio que emitem Nota
Fiscal de Servico Eletrbnica;
92. Permitir a configuracdo de créditos para abatimento em impostos
municipais (Definicdo de percentuais, limites de abatimento, etc);
93. Permitir que o prestador do servi¢o escolha as notas fiscais eletrénicas que
deseja incluir em cada guia de recolhimento do ISS;
94, Permitir ao contribuinte a consulta de créditos;
95. Possibilitar ao contribuinte a emisséo de relatérios dos créditos gerados;
96. Permitir ao municipio a gestéo de cadastro de competéncias;
97. Permitir ao municipio a adequacgédo das aliquotas dos servigos tributaveis
em regime de emisséo eletrénica de notas fiscais de servigo, exibindo inclusive o
historico de alteracfes deste valor;
98. Permitir ao municipio a defini¢cdo de aliquotas para cada prestador;
99. Possibilitar ao fiscal a emissdo de relatérios de notas fiscais de servico
eletrénicas por contribuinte;
100. Possibilitar a emissdo de relatérios de notas fiscais de servico eletrénicas
por tipo de atividade, utilizando a lista de servigos ou CNAE;
101. Possibilitar a emissdo de relatorios de evolugdo das notas fiscais de servigo
eletronicas;
102. Possibilitar a consulta de notas fiscais de servigo eletrénicas por RPS, via
WebService;
103. Possibilitar a emissdo de relatérios de consultas gerais aos dados
constantes dos cadastros do sistema;
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104. Possibilitar o envio de um RPS ou lotes de RPSs para geragdo de notas
fiscais de servico eletrbnicas;

105. Registrar na nota fiscal de servicos eletrénica, qual o RPS que gerou a nota,
se for o caso;

106. Possibilitar a consulta da situacdo do Lote de RPS via WebService;

107. Possibilitar que o fisco municipal gere a multa de auto de infragdo para os
prestadores que converteram RPS fora do prazo, aplicando assim as penalidades
previstas na legislagdo municipal, podendo ainda, indicar na geracdo do auto de
infracdo, a nota fiscal, o RPS, a infracdo aplicada e os valores para céalculo da
multa;

108. Possibilitar o intercambio automatico de dados de lancamentos com o
sistema tributéario;

109. Possibilitar o intercambio automatico de dados de langcamentos, guias e
pagamentos com o sistema tributario;

110. Possibilitar que o tomador de servico efetua denuncia da ndo conversédo do
RPS em nota fiscal de servico eletrdnica;

111. Possibilitar ao fiscal a consulta de RPS convertido fora do prazo;

112. Possibilitar a emissao de relatério com os RPSs convertidos fora do prazo;
113. Possibilitar a geracdo da NFS-e através do ERP e autentica-la através de
Web Services ou conversao de RPS;

114. Enviar e-mail ao tomador de servico quando da conversdo do RPS recebido,
para nota fiscal de servico eletronica;

115. Possibilitar que o prestador seja informado por e-mail quando a sua
autorizacdo de impressao de RPS sofrer alguma alteragdo, para que possa ser
realizado o acompanhamento do parecer dado pelo fisco municipal,

116. Possibilitar ao fisco municipal configurar o envio de notificacdo para o
prestador quando uma quantidade (em porcentagem) definida, de RPS, ja tenha
sido convertida em nota, permitindo assim que o prestador se programe para
solicitar nova autorizacdo para impressao de RPS;

117. Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitagdo de acesso a
entidade, permitindo cadastrar quais fiscais receberdo este email;

118. Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico eletronica;
119. Possibilitar ao contribuinte a exportacdo de todas as notas fiscais no
formato XML;

120. Possibilitar a verificacdo de autenticidade da nota eletrénica atraveés de link
no site da prefeitura;

121. Possibilitar a autenticidade da nota eletronica através de formulario
diretamente na pagina da prefeitura, permitindo ainda a criacdo de seu proprio
formulario;

122. Possibilitar a consulta de RPS (recibo provisorio de servigo) atraves de
formulario diretamente na pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu
proprio formulario;
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123. Possibilitar reutilizar a numeragéo do RPS caso a situacdo da solicitacdo em
gue ele esta contido seja 'Indeferida’;

124. Possibilitar a consulta de prestadores cadastrados no municipio através de
formulario diretamente na pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu
proprio formulario, permitindo inclusive a exibi¢do de icones;

125. Possibilitar realizar a denuncia fiscal através de formulario diretamente na
pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu préprio formulério (caso o RPS
nao tenha sido convertido em NFS-e);

126. Possibilitar a personalizacdo de informacdes, diretamente na péagina da
Prefeitura, incluindo dados tais como: contribuintes autorizados, notas fiscais
emitidas, total de notas emitidas nos uUltimos meses, estimativa de ISS nos ultimos
meses, valores das notas emitidas nos ultimos meses;

127. Possibilitar ao fiscal emitir uma relagdo de todos os bairros do municipio,
facilitando o acerto das informagbOes pelo setor de cadastro, corrigindo as
informacgdes duplicadas e cadastros com informagdes erradas;

128. Permitir ao usuario fiscal acompanhar o andamento e a situacdo dos
relatérios enviados para processamento, permitindo que os relatorios permanegam
disponiveis para exibi¢do por 24 horas

129. Gerar gréaficos estatisticos de acompanhamento da arrecadagdo por
competéncia;

130. Possibilitar a emissdo de graficos estatisticos de emissdo de notas por
atividade;

131. Permitir a emisséo de graficos estatisticos de evolucdo das notas fiscais;
132. Possibilitar a emissdo de graficos estatisticos de crescimento das notas
fiscais;

133. Possibilitar que o prestador do servigo verifigue em forma de grafico o total
de suas notas emitidas;

134. Possibilitar ao fiscal a criagdo de férmulas (scripts) para a validagdo dos
dados digitados pelo prestador do servico antes de sua emisséo, tendo ainda a
possibilidade de bloquear a sua emisséo, exibindo uma mensagem,;

135. Possibilitar a exibigdo do site do prestador, bem como as informacdes da
inscricdo municipal e estadual na impresséo da nota fiscal de servico;

136. Possibilidade de emissdo de Notas com as seguintes condicdes de
pagamentos: a vista, apresentacdo e a prazo. Se for 'a prazo' possibilidade de
incluir a data de vencimento, a quantidade de parcelas e seu valor;

137. Permitir consultar Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-determinados,
tais como: situacdo do processamento destes lotes, niumero do protocolo, dados do
prestador, e data de envio dos lotes. Permitir ainda o detalhamento dos erros de
integracdo e ainda a possibilidade de efetuar o download do arquivo XML e
quando o lote estiver com a situacédo de "processado com sucesso", visualizar o
numero dos RPS nele contidos (detalhamento), existindo ainda a possibilidade de
efetuar o reenvio dos lotes n&o processados;
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138. Possibilidade de importacdo de lotes de RPS pelo préprio ambiente web, via
arquivos XML;
139. Possibilidade de controlar as Pendéncias financeiras do prestador, liberando
ou nao a impresséo e/ou visualizagao da nota fiscal
140. Possibilidade de consulta de notas fiscais emitidas, tendo a possibilidade de
visualizacdo na integra,

inclusive pelo fiscal, do documento pdf da respectiva nota, além da visualizagédo
das demais informacoes;
141. Possibilidade de configuracdo do sistema, permitindo que somente pessoas
juridicas possam solicitar acesso ao sistemma como “prestador de servi¢co” para
emitir notas fiscais;
142. Possibilidade de selecionar o formato de saida dos diversos relatorios do
sistema, nos seguintes formatos: PDF, HTML, DOCX e XLS (formato de planilha
eletrénica);
143. Possibilidade do prestador efetuar consulta de notas fiscais que ja foram
visualizadas (Recebidas)

com informagdes da data e hora da visualizagdo, IP, e rotina executada para a
visualizacdo. Permitindo ainda reenviar a nota por e-mail caso o tomador ainda
nao tenha visualizado, bem como a impressédo da mesma;
144. Disponibilizagdo de programa emissor de RPS com codigo fonte aberto;
145. Permitir controle das liberacdes dos RPS’s;
146. Possibilitar ao fisco municipal o controle da conversdo de RPS pelo
prestador, validando para que a numeragdo sequencial seja crescente, o prazo
estipulado pela legislacdo tributaria municipal seja atendido e ainda, que néo seja
possivel converter novamente um RPS que ja gerou uma nota fiscal,
147. Possuir ambiente de teste para homologacdo dos sistemas de terceiros
(ERP), permitindo executar determinados procedimentos do sistema, testando todo
0 processo de integracéo;
148. Possui relatorio que demonstre os valores referentes aos impostos federais;
149. Gerar contra-senha (captcha), caso o contribuinte erre a senha do seu
respectivo usuario 3 vezes seguidas;
150. Possibilitar a corregdo de algumas informagdes (endereco, contato, outras
informacgoes, condi¢do de pagamento e discriminagdo do servi¢o) da nota fiscal,
151. Disponibilizar mecanismos para que o contribuinte envie a prefeitura, via
internet, informacdes fiscais de todos os servigos prestados e tomados por ele,
através de declaragdes de documentos fiscais emitidos declaragbes de documentos
fiscais recebidos;
152. Possibilitar o cadastramento de solicitagcdo de AIDF, anexando o modelo do
documento a ser impresso e apods o deferimento existir a possibilidade de emitir a
autorizacdo para impressao;
153. Possibilitar a escrituragcdo, com acesso seguro, de documentos fiscais e ou
cupons fiscais emitidos e recebidos, contendo necessariamente: razdo social do
declarante/contribuinte; CNPJ/CPF; endereco completo; numero do Cadastro
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Municipal Mobilidrio, quando tiver; nimero e data de emissdo do documento
fiscal; valor dos servigcos prestados e/ou tomados e atividade exercida, em
conformidade com a lista de servicos;

154. Possibilitar a escrituracdo com suas particularidades tributarias para:
prestadores de servigos, tomadores de servigos sujeitos ou ndo a substituicdo
tributaria, servigos eventuais, ndo enquadrados no cadastro mobiliario; escolas,
academias de ginastica, hotéis, motéis, estacionamentos, teatros, salas de
espetaculo, entre outros, cujo tomador de servico é pessoa fisica; escritérios
contabeis, possibilitando escrituracdo de todos os seus clientes (prestador/
tomador de servi¢os), com ou sem movimentag¢do; condominios; construcao civil,
possibilitando o abatimento de despesas referente a materiais empregados na obra
e servigos terceirizados; institui¢gdes financeiras, possibilitando a importacdo do
plano de contas COSIF.

155. Permitir a emisséo o comprovante de liberacédo de AIDF;

156. Permitir por meio de formula realizar valida¢cdes no momento de proceder a
liberacdo da AIDF;

157. Emitir relatérios de arrecadacdo e a relagdo de declaragdes com
inconsisténcias nas AIDF;

158. Permitir visualizar a relacdo de documentos fiscais que foram liberados
através da solicitagdo de liberacdo de AIDFs mas ainda n&o foram declarados no
sistema;

159. Controlar notas fiscais utilizadas, sem a devida AIDF;

160. Disponibilizar meios para que a Prefeitura verifigue as informacdes
enviadas pelos contribuintes através das declaragbes, tais como: servicos
prestados por empresas de fora do Municipio, servigos prestados por empresas
locais, servicos prestados fora da cidade por empresas locais, relagéo dos servigos
com maiores arrecadacdes/declaragbes, comparativo entre servigos prestados e
tomados para procedimentos fiscais;

161. Permitir a emissao do comprovante de alteragao cadastral;

162. Possibilitar o registro da solicitagdo de reabertura de declaracbes pelo
declarante;

163. Possibilitar o registro da solicitacdo de reabertura de declaracbes de
despesas pelo declarante;

164. Possibilitar o lancamento automatico dos valores declarados no Sistema de
Gestao Tributaria;

165. Possibilitar aos contadores e/ou o préprio contribuinte efetuar a troca de
contador da empresa, enviando um comunicado aos envolvidos;

166. Possibilitar a importagdo dos planos de conta para os declarantes
enquadrados como "Servico declarados por conta” (Instituicdes Bancarias);

167. Possibilitar o cadastro de contas de servigos para institui¢cdes financeiras e
também de importar o plano de contas COSIF;

168. Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaragdes de
servigos prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros.
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Esta declaracdo podera ser feita manualmente informando os documentos fiscais
individualmente ou por meio de um arquivo contendo todos os documentos a
serem declarados;

169. Permitir ao contribuinte retificar os documentos fiscais de servigo tomado
gue estdo escriturados, possibilitando a alteracdo de qualquer informagdo do
documento fiscal gerando o novo valor do ISS de acordo com as novas
informacdes, podendo ainda, ocorrer diferenca no valor gerado, nesse caso, sera
tratada conforme definido na configuracédo do sistema, que pode ser, a geracéo de
saldo para abatimento em competéncia futura ou o novo langamento. A retificacéo
pode ser realizada para a quantidade de documento desejado, e ainda proporciona
a identificacdo dos que estédo retificados. O saldo liberado também pode ser
utilizado na retificacdo da declaracdo de servicos;

170. Possibilitar que para uma mesma competéncia sejam realizadas mais de
uma declaracgéao;

171. O sistema devera atender as normas da lei complementar 123/2006,
referente ao Simples Nacional;

172. Possibilitar o compartilhamento de informagdes das tabelas de faixas e
aliquotas do simples nacional cadastradas no sistema de nota fiscal eletronica
com o sistema de escrituracéo fiscal;

173. Possibilitar que o fisco municipal controle e configure as tabelas e suas
respectivas faixas, aliquotas e valores de reducdo para enquadramento dos
prestadores do Simples Nacional, podendo ainda relacionar para cada tabela, o
subitem ou seu nivel da lista de servigo correspondente, de modo que atraves
destas informacdes, o contribuinte possa ter a aliquota efetiva do ISS com base em
seu faturamento bruto;

174. Possibilitar o compartilhamento de informacgdes do faturamento bruto das
empresas cadastradas no sistema de nota fiscal eletronica e escrituracao fiscal.
175. Possibilitar que o prestador de servico enquadrado no regime de Simples
Nacional, registre as informagdes do faturamento bruto, de modo que seja possivel
com base nessas informagfes, encontrar a aliquota efetiva do ISS a ser aplicada
na nota fiscal.

176. Permitir declarar os dados que compfem a base de céalculo para
contribuintes enquadrados como entidades especiais;

177. Devera controlar a arrecadacdo do Imposto sobre Servigo, permitindo que as
empresas enviem a obrigacdo tributaria acessoria (escrituracdo de servicos
prestados e tomados) e a obrigacdo tributaria principal (pagamento do ISS) pela
internet;

178. Emitir recibo de declaracéo de ISS e de ISS retido;

179. Permitir informar periodicamente o faturamento do declarante;

180. Emitir guias para pagamento conforme convénio bancéario utilizado pela
entidade;

181. Emitir livro de ISS onde devem ser listadas as declaracées normais e
retificadoras;
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182. Emitir relatorio de conferéncia de servigos declarados;

183. Oferecer opgao de emitir recibo de declaracdo de ISS, ISS retido/por
substituicéo e Fixo;

184. Permitir que o declarante seja notificado de possiveis irregularidades
encontradas em suas declaracoes;

185. Permitir que pessoas fisicas ou juridicas que ndo possuem cadastro na
Prefeitura, solicitem o seu cadastramento como declarante;

186. Permitir que as competéncias sejam definidas pelo usuario;

187. Permitir realizar manutencdo nos cadastros de servicos, tais como, inserir
novos servigos e alterar aliquota de atividade;

188. Permitir que sejam cadastrados materiais diversos a serem utilizados nas
declaracbes de servigos;

189. Permitir configurar a geracdo automatica de autos de infragdo para
declaracdes que sejam encerradas fora do prazo estabelecido pela entidade;

190. Permitir que a Prefeitura defina quais rotinas estardo disponiveis para 0s
declarantes;

191. Permitir a definicdo de formulas de célculo para cobranca do ISS;

192. Processar alteragcdes cadastrais, solicitadas pelos contribuintes;

193. Possibilitar a reabertura de declaracdes ja encerradas com solicitagdo dos
declarantes, realizada pelo sistema, sem solicitacdo a pedido dos declarantes e de
despesas;

194. Possibilitar o langcamento das Notas Avulsas para empresas cuja atividade
ndo exija emissdo sisteméatica dos documentos fiscais, mas eventualmente,
necessitam fornecer documento fiscal aos seus tomadores de servico;

195. Emitir a nota fiscal avulsa para os profissionais liberais enquadrados na
modalidade de ISS Fixo;

196. O sistema devera permitir personalizar o modelo da nota avulsa de acordo
com a necessidade da Prefeitura;

197. Permitir controlar a emissdo da nota avulsa somente apds efetuar o
pagamento da guia de pagamento do ISS;

198. Possibilitar o registro da faixa do IRRF, a fim de exibir na emissdo da nota
avulsa;

199. Gerar a declaracédo de servico tomado automaticamente na emissao da nota
fiscal avulsa;

200. Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacdo de
transferéncia de contador;

201. Permitir que as solicitagdes de cadastro de declarante sejam confirmadas
pela Prefeitura;

202. Permitir a emissdo de relatorios de declarantes, competéncias, solicitacdo
de alteragcdo cadastral, transferéncia de contadores, declarantes por contadores,
dentre outros;

203. Possibilitar a identificagdo de contribuintes inadimplentes, os maiores
declarantes e pagadores do municipio;
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204. Possibilitar o cruzamento de declaracdes, onde serd possivel confrontar os
dados informados pelo prestador do servico com os dados informados pelo
tomador do servico, evitando sonegacéo;

205. Permitir a realizagdo de estudo das atividades/servigos tomados de fora do
municipio, verificando a possibilidade de incentivos para estas atividades;

206. Possuir relatério para conferéncia dos débitos dos contribuintes, mostrando
valores dos débitos langados e os que ja foram pagos;

207. Possuir relatério para consulta da situagdo do declarante visualizando se foi
feito as declaragdes de servigcos prestados ou tomados e se o imposto foi pago;

208. Possuir relatorio para conferéncia de declaragdes por atividade agrupando
os dados por competéncia;

209. Visualizar quais foram as atividades com maior valor declarado trazendo o
valor declarado de cada atividade e a média mensal declarada de cada atividade;
210. Permitir a realizacdo de estudo das atividades/servigos prestados no
municipio, analisando os n&o declarados pelo Tomador ou Retidos e nao
declarados pelo Tomador;

211. Emitir relatérios que apontam a quantidade de Documentos Fiscais
emitidos por declarante e por competéncia para levantamentos estatisticos;

212. Emitir relatorio estatistico que aponte a média de consumo de notas fiscais
por competéncia dentro de uma atividade, para autorizacdo das solicitacdes de
impressdo de documentos fiscais;

213. Possibilitar a visualizagcdo dos maiores prestadores de servigos sediados fora
do municipio e que prestam servigos no municipio;

214. Criar dispositivo de comunicacdo via correio eletrénico embutido na
ferramenta onde os fiscais possam interagir com todos os declarantes, com a
finalidade de comunicar irregularidades;

215. Possibilitar visualizar um resumo das declaracdes efetuadas por
competéncia, em que esse relatério deve apresentar o numero de declaragbes
efetuadas, valores declarados, pago e aberto, separados pelo tipo de declaracéo;
216. Possibilitar a averiguacdo de servigos prestados por empresas desativadas
ou baixadas;

217. Possibilitar o controle de notas fiscais utilizadas sem a devida autorizacao
de impresséao do documento;

218. Possibilitar a andlise do valor declarado mensalmente por atividade, bem
como o valor médio declarado por atividade;

219. Possibilidade de cadastrar os declarantes que deverdo obrigatoriamente
assinar suas declaracdes de servigos prestados ou tomados antes de efetuar o
encerramento da competéncia. Além disso, o contador devera ser autorizado a
assinar as declaracdes do contribuinte, utilizando, para isso, o e-CPF deste ou do
proprio contador;

220. Possibilitar o encerramento de declaragbes de servigo assinadas
digitalmente, permitindo ainda o download das declaragdes assinadas, bem como,
realizar o estorno da assinatura digital registrada para a declaracéo;

78



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE

Praga Padre Altamiro de Faria, n® 178 - Centro — CEP. 35.567-000- Estado de Minas Gerais
Fone: (37) 3286-1173 CNPJ: 18.308.734/0001-06
e-mail: pmssoeste@saosebastiaodooeste.mg.gov.br site: www.saosebastiaodooeste.mg.gov.br

221. Possibilitar ao contador, durante a sele¢cdo da empresa, visualizar a ultima
declaracéo encerrada, tanto de servigos prestados quando tomados;

222. Permitir efetuar declaracdo sem movimento;

223. Possuir integracdo com o sistema de tributagcdo da Prefeitura para cadastro
Unico de contribuintes e inscricdo em Divida Ativa;

224. Possibilitar ao contador encerrar a atividade econdmica de seus clientes de
forma eletrbénica;

225. Permitir ao fiscal configurar a Taxa Especial. Permitir determinar o valor da
taxa, o convénio bancéario especifico conforme determinado pela Prefeitura, e
possibilitando parametrizar a data de inicio que a taxa sera gerada para o
respectivo valor;

226. Permite ao fisco municipal personalizar o Recibo de Declaracdo de ISS
Retido/Substituicdo Tributaria no formato desejado. Podendo definir o uso do
modelo padrdo, ou o modelo personalizado com base nas informagdes que o
sistema fornece.

227. Permite ao fisco municipal personalizar o Comprovante de validagédo de
Recibos de ISS no formato desejado. Podendo definir o uso do modelo padréo,
disponibilizado pelo sistema, ou o0 modelo personalizado com base nas
informacfes que o sistema fornece

228. Possibilitar ao contribuinte informar a deducdo por competéncia para a
declaracéo de servico tomado. Possibilitando o rateio do valor de deducdo para
todos os documentos fiscais escriturados na referida competéncia. Possibilitando
ainda definir os contribuintes que terdo permisséo para informar a dedugao por
competéncia;

229. Possibilitar ao contribuinte informar a deducdo por competéncia para a
declaracéo de servigco prestado. Possibilitando o rateio do valor de deducgédo para
todos os documentos fiscais escriturados na referida competéncia. Possibilitando
ainda definir os contribuintes que terdo permissdo para informar a deducéo por
competéncia;

230. Possibilitar a personalizacdo da Certiddo de Baixa de Atividade conforme
modelo desejado pelo Fisco Municipal.

231. Possibilitar a personalizagdo do Termo de inutilizacdo de documentos
conforme modelo desejado pelo Fisco Municipal.

232. Permitir ao Contador a fazer a emissdo do documento de Termo de
Inutilizacdo de documentos fiscais depois que a solicitacdo do encerramento da
empresa estiver deferida;

233. Permitir ao Contador a emitir a relagdo das transferéncias de Contadores
realizadas em determinado periodo e, ainda possibilita a selecdo das que estao
pendentes para anélise, bem como as deferidas e indeferidas.

234. Proporcionar aos contribuintes a consulta da declaracdo de servicos
tomados, visualizando a situacdo, que pode ser: aberta, encerrada e sem
movimento, demonstrando a quantidade de documentos escriturados, o valor do
servico, a base de calculo e o valor do imposto. E ainda disponibilizar aos
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contribuintes a identificagdo das declaragbes de servigos tomados que estao em
processo de fiscalizacdo, as que possuem auto de infragdo, as encerradas pelo
contador e visualizar a declaragao assinada digitalmente.

235. Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituragdo dos
documentos fiscais de servigos tomados o local em que o servigo foi prestado.
Permitindo que seja informado o local de incidéncia do ISS e também impedir a
escrituracdo quando o local de incidéncia for diferente do domicilio do Prestador
para os itens da lista de servigo previsto nas excegbes da Lei Complementar
116/2003;

236. Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituragdo dos
documentos fiscais de servicos o Tomador de origem estrangeira, possibilitando a
identificagdo no documento fiscal que trata de estrangeiro o prestador ou tomador
do servico;

237. Permitir ao contador a fazer a escrituragcdo de documentos fiscais de
servicos tomados de clientes vinculado ao seu escritério de contabilidade, de
acordo com a legislagdo municipal e as exigéncias adotadas pelo fiscal municipal.
Possibilitando ainda a identificagdo do usuério que efetuou os registros;

238. Possibilitar a escrituracdo de documentos fiscais de servigo tomado de
acordo com a natureza da operacgéo estabelecida em Lei para cada contribuinte.
Oportunizando a identificacdo da natureza da operacdo de cada documento fiscal
escriturado, que pode ser: Isento, Imune, N&o incidente, Exportacado, Exigibilidade
suspensa por decisdo judicial ou por procedimento administrativo. E ainda
permitindo identificar os servi¢os prestados dentro e fora do municipio;

239. Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituragdo dos
documentos fiscais de servigos tomados o valor das dedugdes, do desconto
condicionado e incondicionado, a identificacdo do prestador ou tomador, o valor
do servico, a base de calculo e o valor do imposto. Permitindo ainda, registrar os
materiais utilizados para os servigos de construcédo civil a assinar digitalmente a
escrituracdo dos servicos;

240. Permitir aos contribuintes estabelecidos e o0s nao estabelecidos a
escriturarem os documentos fiscais de servicos tomados de acordo com a
legislacdo municipal e as exigéncias adotadas pelo fiscal municipal. Permitindo a
escrituracdo de todos os tipos de documentos, sendo eles, cupom fiscal, nota
conjugada, recibo, nota fiscal, entre outros adotados pelo fisco. E ainda registrar o
ndamero, data de emissao, serie, a situagdo da nota, a situacao tributaria, bem
como a natureza da operacao;

241. Permitir ao contribuinte a reabertura da declaragcdo de servigos tomados.
Nesse processo, deve ser realizado o cancelamento do valor do ISS, o estorno do
valor gerado de incentivo fiscal e do abatimento de saldos, para utilizagdo em
competéncias futuras. Através desse processo o langcamento das taxas, do auto de
infragc&o e do ISS serdo cancelados e enviados para o sistema de tributacéo;
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242. Proporcionar ao contribuinte a possibilidade de encerrar a declaracdo de
servicos tomados sem nenhum documento fiscal escriturado, como também o
encerramento sem movimento;

243. Proporcionar ao contador que o0 mesmo encerre a declaracdo de servigo
tomado dos contribuintes a ele vinculado. Possibilitando ainda encerrar as
declaracbes sem escrituracdo de documentos. No que trata do encerramento da
declaracédo retificadora de servico com diferenca no valor do imposto, permitindo
ao Contador gerar saldo ou novo lancamento que sera compensado futuramente;
244. Permitir ao contador a fazer a escrituragcdo de documentos fiscais de
servicos prestados de clientes vinculado ao seu escritério de contabilidade, de
acordo com a legislagdo municipal e as exigéncias adotadas pelo fiscal municipal.
Possibilitando ainda a identificagdo do usuéario que efetuou os registros;

245. Permitir ao contador a selecionar o cliente vinculado ao seu escritorio de
contabilidade para que efetue as obrigac¢Bes acessorias por competéncia conforme
determinado pela legislacgao.

246. Possibilitar que o fisco fagca a configuracdo do sistema, para que seja
permitido o usuério inserir mais de uma declaragao de servigo por competéncia na
situacéo de normal,

247. Possibilitar a escrituragdo de documentos fiscais de servigos prestados
conforme o enquadramento do contribuinte, que pode ser: escrituracdo normal,
escrituragdo para as construtoras, escrituragdo para outras entidades e
escrituracao para condominios;

248. Proporcionar ao contribuinte estabelecido e os nao estabelecidos a
possibilidade de consultar a guia de recolhimento dos tributos. Exibindo as
informacfes de determinada competéncia, como a data de vencimento, valor do
imposto, saldo utilizado, o valor dos acréscimos na situagdo da guia, podendo ser:
aberta, paga e abaixo do limite. Permitindo selecionar a guia de determinada
competéncia, da situacdo que pode ser para, aberto e abaixo do limite, e ainda
selecionar pelo tipo da declarac&o que pode ser servigo prestado ou tomado;

249. Possibilitar a emissdo da guia de recolhimento do ISS conforme o convénio
bancéario definido pela Prefeitura e mensagem de instrucbes do pagamento.
Possibilitando ainda, controlar o valor minimo para a geragdo da guia conforme
configuracdo do sistema. Para as guias vencidas possibilita a emisséo do valor do
imposto acrescido da correcéo, juro e multas;

250. Proporcionar ao contribuinte a possibilidade de encerrar a declaracdo de
servigos prestados sem nenhum documento fiscal escriturado, como também o
encerramento sem movimento.

251. Permitir ao contribuinte o encerramento da declaracdo de servicos
prestados. Nesse processo, 0 sistema devera gerar o valor do ISS com incentivo
fiscal e com o abatimento de saldos se assim estiver configurado. Também devera
gerar o valor da taxa diversa e do auto de infrag&o, disponibilizando o langamento
para o sistema de tributacéao;
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252. Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituragdo dos
documentos fiscais de servigos prestados o valor das deducbes, do desconto
condicionado e incondicionado, a identificacdo do prestador ou tomador, o valor
do servico, a base de calculo e o valor do imposto. Permitindo ainda, registrar os
materiais utilizados para os servigos de construcéo civil a assinar digitalmente a
escrituracdo dos servicos;

253. Permitir que o Contador faca a emissédo do comprovante de transferéncia do
responséavel contdbil. Comprovando assim a transferéncia entre os contadores a
partir da data do pedido de transferéncia, como também possibilita a identificacao
do contribuinte, do contador atual e do Contador antigo.

254. Permitir que o Contador faca a emissdo da certiddo de desligamento do
contador. Certificando que o contador cessa sua responsabilidade contbil em
relagdo ao contribuinte a partir da data do pedido de desligamento;

255. Proporcionar ao contador que o mesmo encerre a declaracdo de servigo
prestado dos contribuintes a ele vinculado. Possibilitando ainda encerrar as
declaracfes sem escrituracdo de documentos. No que trata do encerramento da
declaracédo retificadora de servico com diferenca no valor do imposto, permitindo
ao Contador gerar saldo ou novo lancamento que sera compensado futuramente;
256. Permitir que o contador faga a solicitagdo de transferéncia da
responsabilidade contabil de determinadas empresas, sem a necessidade de
deslocar-se até a Prefeitura. Possibilitando ao contador atual informar o novo
responsavel contabil;

257. Possibilitar ao contribuinte consultar o valor do saldo gerado na reabertura
da declaragao de servigcos prestados e tomados. Permitindo identificar o valor do
saldo bloqueado, valor liberado e o valor disponivel. Ainda, armazenando o
histérico da movimentacdo, com a identificacdo da declaracdo de servico e a
competéncia que o saldo foi movimentado;

258. Possibilitar ao contribuinte a emissao da nota avulsa demonstrando assim o
servigo prestado. Proporcionando a emissdo, o cancelamento, a anulacdo da nota e
a emissdo do boleto para efetuar o pagamento do imposto. Com o0 sistema
configurado, permitindo demonstrar o valor do IRRF, da CSLL, da COFINS, do PIS,
do limite do INSS, do SEST/SENAT. Ainda conforme configuracdo, o contribuinte
ndo conseguira emitir a nota avulsa acima do valor maximo do servigo por nota,
como também a quantidade de notas por dia, semana, més ou ano. E ainda
permite a retencdo do ISS no pagamento do servico tomado pela Prefeitura;

259. Permitir ao contribuinte retificar os documentos fiscais de servigco prestado
gue estdo escriturados. Possibilitando a alteracdo de qualquer informagdo do
documento fiscal, inclusive os emitidos pelo sistema de nota fiscal eletronica.
Gerando o novo valor do ISS de acordo com as novas informacdes, podendo ainda,
ocorrer diferenca no valor gerado, nesse caso, sera tratada conforme definido na
configuragcdo do sistema, que pode ser, a geragcdo de saldo para abatimento em
competéncia futura ou o novo lancamento. A retificacdo pode ser realizada para a
quantidade de documento desejado, e ainda proporciona a identificacdo dos que
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estdo retificados. Os saldo liberados também podem ser utilizados na retificagéo
da declaracao de servicos.

260. Permitir ao contribuinte a reabertura da declaracdo de servigos prestados.
Nesse processo, deve ser realizado o cancelamento do valor do ISS, o estorno do
valor gerado de incentivo fiscal e do abatimento de saldos, para utilizagdo em
competéncias futuras. Através desse processo o langamento das taxas, do auto de
infragcdo e do ISS serdo cancelados e enviados para o sistema de arrecadacao
tributaria;

261. Possibilitar ao Contador determinar a cada colaborador do escritorio
contabil a responsabilidade da escrituracdo de documentos fiscais de
determinados contribuintes e ainda conceder ou bloquear a permissao de acesso
em determinadas funcionalidades. Possibilitando ainda o cadastro, a alteracéo e o
reenvio da senha do usuario individual ou do grupo. E também preservando a
seguranca e o sigilo das informacgdes;

262. Disponibilizar na liberagdo de acesso ao sistema os dados do contador
vinculado ao contribuinte;

263. Possibilitar ao contribuinte a emisséo do recibo de retencdo de ISS dos
documentos fiscais escrituradas na situagdo de retidos. Nesse relatorio
proporciona a identificagéo do contribuinte tomador, do prestador, os documentos
fiscais retidos, além da data de encerramento e o niumero do recibo;

264. Possibilitar aos contribuintes consultar a situagao dos arquivos importados
da declaracdo de servicos. Permitindo a identificacdo dos arquivos e das
informacg0des inconsistentes. Possibilitando o estorno dos arquivos, 0 registro da
data do processamento do arquivo e a quantidade de documentos escriturados
para realizar a conferéncia, permitindo ainda o download a qualquer tempo do
arquivo importado;

265. Permitir ao contribuinte declarar as despesas e outros gastos exigidos pela
legislagdo e pelo fisco municipal. Para que a fiscalizacdo municipal acompanhe
toda a movimentacao do contribuinte e compare com os valores dos servigos e do
ISS escriturado e pagos;

266. Permitir aos contribuintes escriturar de modo simplificado o0s servigos
tomados de acordo com a legislagdo municipal no que trata do cumprimento das
obrigacdes acessOrias e também nas exigéncias adotadas pelo fisco municipal.
Permitindo a escrituracdo através do item da lista de servigco conforme a legislacao
em vigor, informando o valor total do servico prestado, e ainda visualizar a
situacdo da declaracdo que pode ser aberta, encerrada e sem movimento,
demonstrando o valor do servigo e o valor do imposto;

267. Permitir a assinatura da escrituracdo dos documentos fiscais
automaticamente a partir do certificado A3, previamente importado para
determinado usuario. Uma vez que o Certificado A3 estiver importado, o sistema
deve identifica-lo e utilizad-lo independente do computador em que a escrituragéo
estd sendo feita;
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268. Possibilitar ao contribuinte utilizar o assinador de documentos na
escrituragao dos documentos fiscais. Permitindo baixar o assinador de acordo com
0 sistema operacional utilizado no computador do contribuinte, podendo ser o
Windows, Linux e Mac - OS X;

269. Permitir a personalizagdo dos menus do sistema, podendo bloquear
cadastros, processos e relatérios que ndo serdo utilizados, como também
configurar o posicionamento de cada funcionalidade conforme a necessidade da
Prefeitura e ainda possibilita renomear o nome da rotina conforme desejado pelo
usuario;

270. Possibilitar ao fiscal a criacdo da formula de célculo do ISS da nota avulsa
de acordo com a legislacdo do municipio. Permitindo a geracdo de valores de
ISSQN, INSS, IRRF, SEST/SENAT, CSLL, COFINS e PIS/PASEP;

271. Possibilitar informar a situacao tributaria do servigo prestado no cadastro
da nota fiscal avulsa eletronica sendo possivel selecionar a opc¢do ‘Normal’ ou
‘Retida’. Se a opcdo for ‘normal’, a guia de pagamento devera ser gerada
automaticamente para o Prestador, ja se for ‘retida’, para o Tomador;

272. Permitir a geracdo do valor do Auto de Infragdo de acordo com os critérios
adotados pelo fisco e/ou pela legislacdo municipal. Possibilitando determinar o
valor do auto de infragdo conforme o tipo de pessoa fisica ou juridica, o regime
tributario do contribuinte, inclusive MEI, diferenciando a infracdo para servico
prestado e/ou tomado, para a modalidade de ISS fixo, homologado e ou estimado,
atendendo as necessidades adotadas pela Prefeitura;

273. Permitir a criagdo de critérios de validacdo para serem aplicados na
escrituragdo dos documentos fiscais conforme determinado pela Prefeitura.
Possibilitando validar os servigos prestados dentro ou fora do municipio,
identificar a cidade do prestador e/ou do tomador, validar critérios para optantes
do Simples Nacional, controlar a retencéo do ISS de acordo com o servi¢o prestado
ou tomado, entre outras validacbes conforme a necessidade de cada fisco
municipal

274. Possibilitar ao fiscal liberar ou bloquear o uso de determinadas
funcionalidades do sistema pelo contribuinte;

275. Possibilitar que o fisco municipal personalize a guia de pagamento no
formato desejado. Podendo definir o uso do modelo padréo, disponibilizado pelo
sistema, ou o modelo personalizado com base nas informagfes que 0 sistema
fornece;

276. Possibilidade de selecionar a guia de pagamento conforme a competéncia, a
situacdo da guia e o tipo de declaracéo;

277. Permitir ao Contador a emitir a relagdo das transferéncias de Contadores
realizadas em determinado periodo e, ainda possibilita a selecdo das que estao
pendentes para analise, bem como as deferidas e indeferidas.

278. Permitir ao fisco municipal disponibilizar para o sistema de arrecadacao
tributaria a situagédo da escrituracdo dos documentos, com o intuito da emisséo
da certiddo negativa de débitos. Permitindo configurar o sistema para que verifique
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as declaragdes de servigco de acordo com a modalidade do ISS fixo e homologado, a
pessoa fisica ou juridica, o tipo de declaragdo que pode ser servigo prestado e/ou
tomado, com a possibilidade da definicdo da data inicial de checagem da situacéo
e a verificacdo dos contribuintes optantes pelo Simples Nacional,

279. Permitir ao fisco municipal configurar o sistema para exigir a assinatura
digital na escrituracdo dos documentos fiscais. Possibilitando a assinatura dos
documentos fiscais de servigos prestados ou tomados conforme configurado pela
Prefeitura, permitindo que o Contador faca a assinatura da declaragdo de seus
clientes/contribuintes, como também permitir aos sécios assinarem através de
seu e-CPF;

280. Possibilitar ao fisco municipal configurar a baixa da atividade econémica
automaticamente pelo Contador. Permitindo verificar a pendéncia financeira do
contribuinte e a definicdo da quantidade de dias que ser&a permitido para efetivar a
baixa da atividade no sistema;

281. Possibilitar ao fisco municipal lancar taxas diversas para os contribuintes.
Configurando para isso, a data de vencimento, o valor do tributo, determinando o
convénio bancério especifico conforme determinado pela Prefeitura, e
possibilitando a geragéao da taxa de acordo com o item da lista de servico;

282. Possibilitar que o fisco fagca a configuragdo do encerramento da declaracao
de servigo prestado sem documento fiscal escriturado. Possibilitando determinar a
faixa de faturamento e o valor minimo do ISS de acordo com o regime tributério,
possibilita ainda, definir pela modalidade do ISS, que pode ser Fixo, Homologado
ou Estimado, pelo enquadramento do contribuinte, que pode ser as construtoras,
as instituicdes financeiras, os condominios, e os demais prestadores e tomadores
de servicos;

283. Possibilitar que o fisco faca a configuracdo do encerramento da declaracgéo
de servico prestado, exigindo aos Contadores a confirmacdo dos documentos
escriturados, como também registrar informag¢des como o valor do servigco, n° do
DAS, aliquota do ISS e valor do ISS;

284. Permissdo para informar na solicitacdo de acesso 0 municipio em que 0
contribuinte esta estabelecido;

285. Permissao para selecionar o documento fiscal ou o prestador do servigo no
encerramento da declaracédo para a geracdo da guia de pagamento;

286. Gerar relatorio da situacdo dos contribuintes fiscais em formato resumido
possibilitando apresentar os tipos de declaragdes de servigos emitidas, com base
nas competéncias selecionadas, demonstrando a situacdo da declaracdo de
servigo, o valor do servico, as deducdes, os descontos condicionais/incondicionais,
o valor do ISS previsto e gerado do contribuinte. Além disso, o relatério devera
apresentar um resumo das declaragfes referentes as situagfes e quantidades
declaradas.

287. Permitir a utilizacdo da aliquota municipal quanto o prestador optante do
Simples Nacional ultrapassar o limite de faturamento possibilitando que as
empresas de pequeno porte, enquadradas como optante do simples nacional, e seu
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faturamento enteja entre 3,6 a 4,8 milhdes, possam gerar o ISS de acordo com a
aliquota municipal;

288. Permissao ao contribuinte para emitir o Recibo de Declaragao de ISS
Retido/Por Substituicéo e a sua validagao pelo fisco municipal;

289. Permitir a personalizacdo da guia de pagamento de acordo com a
necessidade da Prefeitura;

290. Disponibilizar a declaragao de faturamento da receita bruta e da tabela de
aliquotas do simples nacional necessarias para atender os critérios previstos na
Lei Complementar n° 155/2016, que define nova metodologia para a apuracéo do
ISS do simples nacional;

291. Possibilitar o controle da validade da guia de pagamento possibilitando que
0 registro do boleto seja enviado automaticamente no momento da geracdo da guia
permitindo autonomia ao fisco e também ao contribuinte, para que em casos de
guias nédo registradas sejam enviadas para registro, e desta forma, a guia de
pagamento estaré apta a ser paga.

292. Permitir determinar data de vencimento diferenciado para a declaracdo de
servigos tomados;

293. Dispor de relatorio contendo informacdo dos maiores contribuintes com a
condicdo de pagamento via cartdo de crédito e débito;

294. Disponibilizar relatorio de ‘declaracdes ndo encerradas’ permitindo verificar
a situagdo dos contribuintes que n&o encerraram a declaragdo nos periodo
informado, permitindo selecionar os ultimos cinco anos, e ainda disponibilizar a
situacgdo tributéria do documento fiscal,

295. Disponibilizar relatério de servico prestado e tomado com as informagfes
do documento fiscal declarado por item da lista de servi¢o, exibindo totalizador
para cada situacdo do documento fiscal, a quantidade e o valor do servico;

296. Disponibilizar relatério para acompanhar o detalhamento do demonstrativo
da apuracdo mensal do ISS das Institui¢cfes financeiras proporcionando ao fisco
acompanhar a movimentacgao da declaracéo, inclusive as retificadoras, os valores
dos servicos e do ISS.

9.14 SISTEMA DE ATENDIMENTO AO ESOCIAL

1. Atender plenamente as exigéncias do Decreto n° 8373/2014 instituiu o
Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e
Trabalhistas (Esocial).

2. Permitir o cadastro e manutencdo de Schemas, que representam os layouts
de cada projeto;

3. Permitir o cadastro e manutencdo de scripts de validagao, vinculando ao
layout, que por sua vez estara vinculado a um projeto;

4. Permitir a definicdo da URL que faz a comunicacdo da estrutura de dados
com o servigo disponibilizado em outros sistemas da contratada, para importar os
dados para WEB;

5. Permitir a consulta de dependéncias entre layouts, apresentando a
hierarquia de geracdo dos arquivos;
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6. Permitir a vinculacédo da API (Interface de Programacéao de Aplicativos) com
um layout do projeto;

7. Permitir a configuracdo de dependéncia entre layouts para geracdo de
informacdes;

8. Permitir a configuracdo de dependéncia entre layouts para geracdo de
informac®es;

9. Permitir a consulta dos dados integrados entre o sistema de folha e

recursos humanos e o sistema E-social para ajustes posteriores;

10. Permitir gerar arquivo de consulta em lote por meio de envio padronizado,
conforme leiaute do sistema para qualificagdo cadastral,

11. Permitir emitir relatério do arquivo de retorno processado e rejeitado da
qualificacdo cadastral.

9.15 SISTEMA DE GESTAO DE OBRAS
1. Possibilitar incluir novos campos nos principais cadastros do sistema,

podendo selecionar o tipo de dado, descrigcdo e tamanho quando o tipo de dado
exigir e ainda indicar se ele é de preenchimento obrigatério ou néo;

2. Possibilitar ao usuario registrar as suas criticas, elogios e sugestdes de
melhorias no sistema;

3. Permitir visualizar o resumo da execucdo da obra, visualizando os valores
dos orgcamentos, valor executado, periodo das medi¢Oes e percentual executado da
obra;

4. Possibilitar gerenciar as permissfes dos uUsuarios por grupo ou
individualmente;

5. Permitir a um profissional autorizado pela entidade manter os dados

cadastrais da entidade como endereco, telefone, e-mail, site, horario de
funcionamento e a indicagdo se a entidade possui um regime proprio de
previdéncia privada;

6. Permitir configurar os 6rgéos, unidades orgcamentarias e centros de custo
da entidade;
7. Permitir cadastrar responsaveis técnicos, informando além do seu nome, o

CPF, qual o tipo de responsabilidade, o niumero do registro no CREA, RG,
Endereco, Telefone e E-mail,

8. Permitir registrar os dados das movimentagOes das operacgdes, dentre elas
as paralisacdes, reinicio, medic¢fes, cancelamento e concluséo das obras;
9. Permitir registrar as obras do municipio, possibilitando informar os dados

principais, dentre eles a descricdo da obra, o objeto, data do cadastro, local da
obra, prazo de conclusao, centro de custo para o qual ela pertence, classificagao,
categoria, tipo de execucdao, tipo da obra e posi¢ado geografica;

10. Permitir registrar medi¢cbes da obra, informando o periodo da medicéo,
responsavel técnico, percentual fisico, niUmero do contrato, ato administrativo e
valor correspondentes;

11. Permitir registrar a conclusdo da obra, informando a data, o responsavel
técnico e o0 ato administrativo que oficializou a conclusao;

12. Possibilitar concluir uma obra mesmo que o executado nao esteja com
100% por contrato, aditivo e sem contrato;

13. Permitir ao usuario o registro de exercicios;

14. Permitir cadastrar os atos administrativos da administracdo publica,
possibilitando informar caso se trate de uma lei, decreto ou portaria, indicar o
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ndamero, sua natureza juridica, ementa, data da criacdo, data da publicacéo, data
a vigorar, data da revogacao, bem como os dados da publicagdo como o numero do
diario oficial e o fornecedor responsével,;

15. Permitir cadastrar os possiveis motivos que originam a paralisacdo de uma
obra, para posterior vinculo no registro da mesma,;

16. Possibilitar criar relatérios personalizados para a entidade;

17. Possibilita controlar as medi¢cbes da obra por contrato, aditivo e sem
contrato;

18. Permitir reiniciar a obra ap0s estar paralisada, informando a data do
reinicio;

19. Possibilitar cadastrar os tipos de obras, indicando nela a sua classificacéo,
para melhor identificagdo das obras do municipio;

20. Permitir cadastrar unidade de medida dos bens da entidade, no singular ou
plural e informar sua abreviatura, grandeza;

21. Permitir filtrar todas as situagbes das obras como n&o iniciadas, em
andamento, paralisadas, canceladas e concluidas em um Unico lugar;

22. Permitir ao usuario configurar da estrutura organizacional a ser utilizada
no exercicio, onde ainda podem ser criadas novas configuragfes caso exista
necessidade;

23. Permitir desativar o registro de um responsavel técnico informando a data
que o mesmo foi desativado;

24. Disponibilizar recursos para geragdo de arquivos para sistemas/érgaos
externos;

25. Permitir visualizar e acompanhar as obras cadastradas, demonstrando as
informacfes da sua descricdo, tipo, data do cadastro, percentual ja executado,
situacdo atual;

26. Permitir cadastrar as categorias da obra, informando sua descricao;

27. Disponibilizar os dados dos registros efetuados para a criagdo de relatorios,
scripts e validacdes;

28. Permitir registrar os orcamentos das obras, informando o responséavel
técnico, tipo de planilha, data da inclusdo e base, contrato firmado para a
realizacdo da obra, ato administrativo e valor;

29. Permitir visualizar o historico das movimentag¢des da obra, visualizando a
data, situacdo e usudrio que registrou a movimentacao;

30. Possibilitar a utilizagdo de filtros e realizagdo de pesquisas, apresentando
apenas os dados desejados pelo usuario;

31. Disponibilizar infraestrutura para execucao da aplicagdo web e seu banco
de dados;

32. Permitir registrar os contratos firmados para a realizacdo da obra,
informando a data deste vinculo;

33. Permitir registrar a licitagdo executada para a realizacdo da obra,
informando a data deste vinculo.

34. Permitir registrar as ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica dos
profissionais que assumem essa posi¢do, informando a data, nUmero do registro,
tipo de responsabilidade e responsavel técnico;

35.  Permitir registrar as possiveis paralisacdes da obra, informando a data,
responsavel técnico, ato administrativo e motivo;

36. Disponibilizar recursos para geracdo de validagbes especificas nas
funcionalidades do sistema;

37.  Permitir configurar o cddigo da obra, podendo ser manual ou automatico;
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38. Permitir cadastrar os dados correspondentes aos enderecos, possibilitando
informar os logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e
municipios;

39. Possibilitar o cadastro das matriculas que identificam as obras registradas
no CEIl - Cadastro Especifico do INSS, informando além de sua data de registro, as
informagfes de uma ou mais certiddes negativas de débitos vinculadas ao seu
registro;

40. Permitir registrar o cancelamento da obra, informando a data, o responsavel
técnico, o tipo de cancelamento e o ato administrativo que determinou o
cancelamento.

41. Gerar os dados exigidos pelo TCEMG por meio do SICOM com o modulo
“SISOP - Sistema de Informagdes de Servigos e Obras Publicas”. O sistema devera
gerar os dados dos modulos Edital e Obras.

10 CARACTERISTICAS GERAIS DOS SISTEMAS

1. Os sistemas a serem fornecidos podem ser compostos por modulos
desde que atenda aos requisitos de funcionalidades e que sejam fornecidos por
um unico proponente. Em qualquer dos casos os médulos devem ser integrados
entre si e trocarem informagdes conforme solicitado neste instrumento;

2. Os sistemas devem ser integrados evitando a redigitacdo de dados, sendo no
minimo: Sistema de Gestdo Tributaria com Sistema de Nota Fiscal Eletronica 1SS
e ainda com o sistema de contabilidade e tesouraria no momento da baixa e a
contabilizacdo das receitas. O Sistema de Compras e Licitacbes deve ser
integrado com os Sistema de Contabilidade para a geracdo automética do
empenho oriundo do processo de compras, deve ainda ser integrado com o
sistema de Almoxarifado no momento da entrada dos produtos no estoque. O
Sistema de Folha de Pagamentos e RH com o Sistema de Contabilidade e
Tesouraria para o empenhamento, liquidacdo e pagamento dos empenhos da
folha de pagamentos mensal. O sistema de almoxarifado deve ser integrado com
o sistema de contabilidade para registro da liquidagdo da despesa no momento
da entrada dos produtos ou servicos no estoque. O sistema de gestdo
patrimonial deve ser integrado com o sistema de contabilidade para registro
automéatico das movimentacgdes patrimoniais conforme normas da NBCASP;

3. Todos os sistemas deveréo ser desenvolvidos em interface grafica, possibilitando o
uso de mouse tornando a sua operacionalizagdo mais amigavel e facil para os
diversos usuarios;

4. O sistema devera permitir preferencialmente a realizagdo de backups
dos dados de forma on-line inclusive com o banco de dados em utilizacéo;

5. As transacdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas
permanentemente com a indicagdo do usuario, data, hora e operacoes
realizadas por programa (log);

6. Em caso de falha operacional ou ldgica, o sistema devera recuperar-se
automaticamente, sem intervencdo de operador, de modo a resguardar a ultima
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transacdo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de
dados correspondente ao ultimo evento completado antes da falha;

7. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuéarios autorizados
especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de
perfis de usuarios que definam padrdes de acesso especificos por grupos de
usudarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera
poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo
dos dados);

8. Os sistemas deverdo possuir gerenciador de banco de dados com
garantia de assisténcia técnica pelo desenvolvedor ou por terceiros legalizados e
credenciados. Somente serd aceito gerenciador de banco de dados com garantia
de assisténcia técnica;

9. Os sistemas deverdo possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de
acesso através de tecla de atalho;

10.0s sistemas deverdo permitir selecionar no momento da impressdo do
relatério  preferencialmente qualquer impressora disponivel na rede,
possibilitando escolher tamanho de papel, configurar margens, selecionar
intervalos de péaginas, indicar o niumero de copias a serem impressas e demais
opcdes disponiveis na impressora;

11. Os sistemas deverdo possibilitar que seja aberto mais de uma opc¢éo
do menu principal, simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo
acesso ao sistema e sem a necessidade da abertura de novas janelas na barra de

ferramentas;

12. Devem ser baseados no conceito de transagfes, mantendo a
integridade dos dados em caso de falta de energia ou falha do software ou do
hardware;

13. Os softwares deverdo funcionar nos equipamentos disponibilizados pela
Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste .

14. Permitir ao usuario a inser¢cdo de dados adicionais viabilizando a

criacdo de novos campos em tabelas e arquivos pré-definidos. Para estas rotinas
os sistemas deverdo permitir que o usuario administrador defina quais campos
serdo obrigatérios para preenchimento, seja para atender uma necessidade
interna especifica, como também externa ( Ex: SICOM/TCEMG, STN, CTM ),
emitindo alertas na tela e ainda ndo permitindo a conclusdo do procedimento,
caso 0 preenchimento ndo esteja conforme solicitado. Esta funcionalidade tem
por objetivo permitir a entidade maior autonomia e flexibilidade na utilizacdo das
ferramentas dos sistemas, devendo existir, no minimo, nos principais médulos
como: Contabilidade, Folha, Tributacdo e Compras

11. DA VISITA TECNICA
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11.1 Para subsidiar a elaboracédo da proposta, podera a licitante visitar as instalacdes
da Prefeitura Municipal, em conjunto com representantes da Prefeitura, correndo por
sua conta os custos respectivos.

11.2 Na Visita Técnica sera fornecido aos interessados o “Atestado de Visita
Técnica”, documento a ser apresentado no envelope “Documentacdo de Habilitagao”,
conforme Anexo VII.

11.3 A finalidade da visita é o conhecimento das areas envolvidas e suas estruturas
organizacionais, a infraestrutura de TI existente (rede, terminais, servidores, banco
de dados e sistemas e programas de computador existentes), conhecer e
dimensionar a demanda de treinamento e quantidade de servidores a serem
capacitados, bem como demais esclarecimentos que a licitante julgar necessarios
para a futura execucdo do objeto.

11.4 As visitas poderdo acontecer em até um dia da realizacdo do certame, devendo ser
agendadas com o setor de Compras, pelo telefone (37) 3286.11.33, nos dias Uteis, de
08h as 16h.

11.5 O licitante, seus empregados e agentes desde ja desoneram da Prefeitura
Municipal de toda e qualquer responsabilidade relativamente a referida visita, no que
tange a danos materiais e/ou morais que venham a ocorrer em funcdo da citada
“inspecao”.

11.6 O licitante n&o podera, em hipdtese alguma, modificar o pregco e/ou condi¢des de
sua proposta sob alegacdo de desconhecimento das condi¢cdes de execucdo dos servigos
ou de insuficiéncia de dados ou informacdes.

11.7 Para a visita técnica a empresa devera ser representada por profissional
devidamente credenciado por procuracdo assinada pelo representante legal,
identificando-o como tal, cépias do documento de identidade ou outro que tenha foto;
Contrato Social e ultima alteragéo contratual, bem como de seus originais, para serem
autenticados por servidor.

11.8 Os representantes das empresas se obrigam a né&o divulgar, publicar ou fazer
uso das informagdes recebidas durante a visita. A simples participagdo na visita
caracteriza o compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos dados colhidos.

11.9 Caso o licitante n&o faca a visita técnica, devera colocar uma declaracdo, anexo VIII
no envelope de habilitacéo.

12 - DA APRESENTACAO DO SISTEMA

12.1. O licitante classificado em primeiro lugar na fase de lances e devidamente
habilitado, serd convocado para realizar uma apresentacdo das caracteristicas dos
sistemas para a comissao formada por servidores da Prefeitura. Por meio da
demonstracdo, a comissdo deverad avaliar se o0s sistemas da licitante atendem aos
requisitos e especificagdes exigidas neste Anexo Il — Termo de Referéncia.

12.2. A licitante deve efetuar a instalagdo dos sistemas em mais de uma maquina,
comprovando a rodagem do sistema em plataformas diferentes e garantindo sua
estabilidade. Apds a instalacdo dos equipamentos sera dado um prazo de 30 minutos
para esclarecimento de eventuais duvidas com relacdo a demonstragdo. A Comisséo
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ESPECIAL podera marcar nova data para continuidade da demonstragdo, uma vez que
todos os critérios deverdo ser vistos e conferidos, caso haja necessidade.

12.3. A Comissdo Especial designada pela Administracdo, com competéncia para
assistirem e avaliarem o0s recursos apresentados, podendo os mesmos realizarem
questionamentos ou solicitar esclarecimentos ao representante do licitante enquanto o
mesmo estiver demonstrando o requisito. A Comissdo especial apdés a demonstragéo
emitird atestados acerca da avaliagcdo de cada sistema.

12.4. A demonstracdo devera ocorrer nas dependéncias da Prefeitura em até 48
(quarenta e oito horas), ficando sob a responsabilidade da licitante as providéncias
guanto aos recursos e equipamentos de informética para a sua realizacdo.

12.5. Se constatado que a licitante ndo atende as exigéncias deste Anexo IlIl durante a
apresentacdo, a mesma sera considerada desclassificada, sendo convocada a proxima
classificada, até que seja definida a vencedora do certame entre as habilitadas.

12.6. Em havendo a constatagcdo de possivel dolo da proponente quanto a falsas
alegacfes durante a demonstracdo ou de documentacfes de cumprimento das exigéncias
editalicias, podera promover-se uma representacdo criminal junto ao Ministério Publico
Estadual para apuracdo de eventuais responsabilidades, além da mesma ficar impedida
de licitar e contratar com a Administracdo Municipal pelo prazo de 05 (cinco) anos;

12.7. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no Anexo Ill — Termo de
Referéncia e demais exigéncias este edital para habilitagcdo, o licitante sera declarado
vencedor.

13 - METODOLOGIA E AVALIAGAO DE CUSTOS:

13.1. O critério de aceitacdo das propostas sera o de menor preco global.

13.2. Conforme exigéncia legal, art. 40, paragrafo 22, Il, da Lei Federal 8.66693 e suas
alteracfes, o setor de compras de Municipio realizou pesquisa de precos de mercado e
estimativa de custos junto a 03 (trés) empresas do ramo, conforme mapa de apuracéo
juntado aos autos.

14 - FORMA DE PAGAMENTO:

14.1 A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser apresentada, no Setor de Compras
da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Oeste , juntamente com autorizacdo das
Secretaria Municipais: Saude e Administragao.

14.2 O Municipio de Sdo Sebastido do Oeste efetuara o pagamento até 15° (décimo) dia
uatil de cada més subsequente, através de crédito em conta bancaria previamente
informada, ou mediante pagamento através da Tesouraria Municipal ou boleto bancario.
14.3 A nota fiscal devera ser emitida pela adjudicataria em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

14.4 O Municipio, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la a
adjudicataria para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que 0 prazo
estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde
gue devidamente sanado o vicio.
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14.5 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura o Certificado
de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal e a Certidao
Negativa de Débito para com o INSS, ou prova equivalente que comprove regularidade de
situacdo para com a Seguridade Social, em dia.

14.6 No caso de atraso no pagamento, desde que a DETENTORA néo tenha concorrido
para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento
da parcela, sera de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM=1xNxVP

EM = encargo moratérios

N = numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento

VP = valor da parcela a ser paga

I = indice de atualizac&o financeira = 0,0001643

15 - CONDICOES GERAIS

15.1 O MUNICIPIO reserva para si o direito de nfo aceitar ou receber qualquer produto
em desacordo com o previsto no Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto.

15.2 O MUNICIPIO reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isto
implique alteracdo dos precos ofertados, obedecido o disposto no § 1° do artigo 65 da Lei
Federal n°® 8.666/93.

15.3 Rege-se 0 objeto deste Termo de Referéncia pelos preceitos de direito publico,
aplicando se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso Xll do
artigo 55, todos da Lei Federal n° 8.666/93.

SAO SEBASTIAO DO OESTE , MG, 09 de marco de 2020 .

Neuza Helena Meireles
Pregoeira Oficial

Simone Aparecida Dias Leite
Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento e Financgas
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N-....... /20

“Contrato de fornecimento entre Municipio de Sao
Sebastido do Oeste e a empresa
com fundamento no Processo Licitatorio n°
02572020 - Pregao n°® 018/2020".

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO OESTE |,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n°
18.308.734/0001-06, com sede na praca Padre Altamiro de Faria, n°
178, Centro — S&0 Sebastido do Oeste /MG, neste ato representado
pelo seu Prefeito Municipal, Sr. Belarmino Luciano Leite, casado,
brasileiro, agente politico, portador da carteira de identidade M -
12.001.313- SSPMG e CPF n°® 040.065.528-40.

CONTRATADA:

CONTRATO: Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado o presente
termo de contrato, regido pela Lei Federal n° 10.520/2002 e subsidiariamente a Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores alteragcdes, nos termos das
seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1 - Constitui objeto do presente CONTRATO para prestacdo de servigos de técnico
especializado para cessdo de uso de sistemas integrado de gestdo publica para a
Prefeitura Municipal, conversao e reprocessamento de dados, treinamento, implantacéo,
manutencdo permanente, atualizagbes, customizagdo, suporte e assessoria
contemplando os seguintes moédulos:

Sistema de Contabilidade Publica;

Sistema de Tesouraria;

Sistema de Orgamento (PPA, LDO, LOA);

Sistema de Gestdo Tributaria;

Sistema de Folha de Pagamentos, RH e Atendimento ao Servidor via WEB;
Sistema de Patrimoénio;

Sistema de Compras, Licitacdo e Contratos;

Sistema de Gestao da Frota Municipal;

Sistema de Almoxarifado;

10. Sistema de Atendimento ao Cidadao via WEB;
11. Sistema de Portal da Transparéncia;

12. Sistema de Protocolo e Controle de Processos;
13. Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISS via WEB.
14. Sistema de Atendimento ao Esocial

CONOGTRrWNE
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15. Sistema de Gestao de Obras
2- O regime de execucdo serd empreitada por preco global.

CLAUSULA SEGUNDA: PRAZOS

2 - O prazo de vigéncia do presente contrato inicia-se ap0s sua assinatura com duracéo
de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei Federal 8.666/93, art.
57 e suas alteragBes por se tratar de prestacéo de servigos continuos.

CLAUSULA TERCEIRA: VALORES

3.1 - O valor do presente contrato é o constante no mapa comparativo de precos do
Processo Licitatorio n°® 025/2020, Pregdo Presencial n® 018/2020, totalizando o valor de
R$,00 ( )-

3.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os
limites legais.

3.3 - Serao incorporados ao CONTRATO, mediante TERMO ADITIVO, todas e quaisquer
modificagbes que venham a ser necessarias durante sua vigéncia, decorrentes de
alterac0es, a critério do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO

4.1 A Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente devera ser apresentado, no setor de
compras da Prefeitura Municipal de SAO SEBASTIAO DO OESTE , mensalmente, com
aprovacao da Secretaria Municipal de Administracéo.

4.2 O Municipio de Sdo Sebastido do Oeste efetuara o pagamento, até o 15° (quinto) dia
de cada més subsequente, apds a prestacdo de servico e a aprovacdo da Secretaria
Municipal de Administracdo, através de crédito em conta bancaria previamente
informada ou boleto bancario.

4.3 O licitante vencedor devera entregar junto com a Nota Fiscal/Fatura ou documento
equivalente a Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal e a Certiddo Negativa de Débito para com o INSS, ou prova
equivalente que comprove regularidade de situagdo para com a Seguridade Social; em dia
e ainda apresentar Declaracdo no caso de ser Optante pelo Simples a Declaragdo do
anexo VI deste edital, nos moldes da Instrugdo Normativa SRF n° 480/2004, para que
nao ocorra retencédo, se for o caso.

4.4 A retencéo da Contribuigcao para a Seguridade Social pelo tomador do servi¢o, nao se
aplica as empresas Optantes pelo Simples (sumula n° 425 do STJ).

4.5 O pagamento serd retido mediante o ndo aceite da fiscalizacdo dos servigos
executados.

4.6 O Municipio, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la a
adjudicataria para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que 0 prazo
estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentagdo do documento, desde
gue devidamente sanado o vicio.

4.7 No caso de atraso no pagamento, desde que a DETENTORA né&o tenha concorrido
para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento
da parcela, sera de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo da seguinte formula:
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EM=1xNXxVP

EM = encargo moratérios

N = numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela a ser paga

I = indice de atualizac&o financeira = 0,0001643

CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE E REQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

5.1 - O valor proposto pela Licitante, ficara fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (doze)
meses. ApoOs o periodo de 12 (doze) meses, contados da data de apresentacdo da
proposta, haja vista a possibilidade de prorrogacdo do contrato, o preco podera ser
reajustado. O indice utilizado para reajuste sera o INPC/FIPE (indice Nacional de Precos
ao Consumidor).

5.2 - O valor proposto pela licitante poderao ser alterados com a condicéo de restabelecer
o equilibrio econémico-financeiro do contrato, mediante requerimento do CONTRATADO
e com comprovagdo documental, os quais serdo analisados de acordo com o que
estabelece o art. 65, em seu inciso Il, alinea d. da lei Federal 8.66693 e suas alteracfes
posteriores.

CLAUSULA SEXTA: RECURSOS FINANCEIROS

6.1 - As despesas correspondentes a execucao de trabalhos constantes deste CONTRATO
correrdo por conta da (s) Dotacéo (s) Orcamentéria(s) n°(s): 02.06.04.04.122.0402.2152
— 3.3.90.39.00, Lei Municipal n°® 746 de 06 de janeiro de 2020 e correlatas para os
exercicios seguintes.

CLAUSULA SETIMA: DA CONVERSAO, MIGRAGAO, IMPLANTACAO E
CUSTOMIZAGAO DAS INFORMAGOES EM USO:

7.1. Entende-se como migracéo de dados o processo de transporte dos dados existentes
no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados.
Entende-se como conversao de dados a transformacao dos dados do formato atualmente
utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual
para o novo formato dos dados proposto pela proponente.

7.2. O recebimento dos sistemas migrados se dara individualmente para cada base
convertida, devendo ser obrigatoriamente ultimado com o acompanhamento do
Secretario ou chefe de setor interessado, sendo que tais procedimentos deverdo ser
formais e instrumentalizados.

7.3. Para cada um dos sistemas e modulos licitados, quando couber, deverdo ser
cumpridas as atividades de: instalacdo, configuracdo e parametrizacdo de tabelas e
cadastros; adequacdo de relatorios e logotipos; estruturagdo dos niveis de acesso e
habilitagbes dos usuarios; adequacdo das formulas de calculo para atendimento aos
critérios adotados por esta municipalidade e ajuste nos calculo, quando mais de uma
formula de calculo é aplicavel simultaneamente.

7.4 Acompanhamento dos usuarios no prédio sede da Prefeitura do Municipio, em tempo
integral na fase de implantacdo do objeto e pelo periodo de 60 (sessenta) dias apds a
concluséo dos servicos de implantacéo e treinamento.

7.5 O recebimento dos servicos de implantagcdo se dar4d mediante aceite formal e
individual dos sistemas licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de
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procedimentos de validacdo pelo secretario ou chefe de setor onde o sistema foi
implantado, sendo que estes deverdo ser formais e instrumentalizados em observancia as
exigéncias técnicas do edital.

7.6 Todas as decisfes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliguem em modificagées ou implementagfes nos planos, cronogramas
ou atividades pactuados, deverdo ser previa e formalmente acordados e documentados
entre as partes.

7.7 A CONTRATADA respondera pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou adulteracdes
gue por ventura venham a ocorrer nas informac¢des da CONTRATANTE, quando estas
estiverem sob sua responsabilidade.

7.8 A CONTRATADA e os membros da equipe guardarao sigilo absoluto sobre os dados e
informacdes do objeto da prestagdo de servigos ou quaisquer outras informagdes a que
venham a ter conhecimento em decorréncia da execugdo das atividades previstas no
contrato, respondendo contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive
apos o término do contrato.

7.9 O prazo para conclusdo dos servigcos de implantacdo sera de 60 (sessenta) dias,
contados da assinatura do contrato e expedicdo da Ordem de Servico.

7.10 Dentro do prazo de implantagcdo a CONTRATADA devera atender ao CONTRATANTE
todas as chamadas e devera encaminhar um técnico para solucdo dos problemas dentro
da sede da prefeitura de SAO SEBASTIAO DO OESTE .

7.11 CustomizagOes sdo as adaptagbes do Software, de maneira onerosa, ndo exigiveis
por alteragbes nas Legislagdes Municipais, Estaduais e Federais, que impliquem em
novos relatérios, telas, fungdes, rotinas ou alteracdes nos arquivos. As customizacfes
serao solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, devendo ser analisadas pela
CONTRATADA que, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis da solicitacdo devera emitir o
orcamento das atividades necessarias, com quantificagdo, precificagdo das horas
técnicas e prazo necessario a entrega do projeto para apreciacdo e, apo0s aceite do
mesmo, de sua implementacdo. Para o pagamento, as customizacdes deverdao estar
descritas na Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, separadamente das notas fiscais
mensal de pagamento.

CLAUSULA OITAVA - DO TREINAMENTO E CAPACITACAO DOS USUARIOS

8.1 A CONTRATADA dever& apresentar o Plano de Treinamento elaborado juntamente
com o gestor do contrato, contemplando no minimo, 200 (duzentas) horas, a ser
realizado dentro do prazo de implantagéo, compreendendo o uso das fun¢des do sistema
pertencente a sua area de responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizacfes a
serem usadas, uso das rotinas de seguranca, de back-up gestores, rotinas de simulacédo
e de processamento de cada sistema.

8.2 O treinamento devera ser na sede da prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste,
Situada a Praca Padre Altamiro de Faria, n° 178, Centro.

8.3 A CONTRATADA, quanto ao ENVIO DO SICOM - Sistema de Informatizado de contas
dos Municipios é uma tecnologia inovadora do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, criada em parceria com os jurisdicionados, para apoiar o controle externo da
gestao dos recursos publicos de forma eficiente, eficaz, efetiva e transparente:

8.3.1 enviar um funcionario no Municipio de S&o Sebastido do Oeste (sede da
Prefeitura), no setor de contabilidade, nas datas de envio do sicom para treinamento de
envio, no periodo de 3 (trés) remessas, janeiro a margo de 2020, sem 06nus, estando
incluido no plano de treinamento.
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8.4 A CONTRATADA, fora do plano de treinamento, quando da substituicdo de
funcionario do setor da CONTRATANTE (Prefeitura) devera ter um prazo maximo de 05
(cinco) dias para treinamento do mesmo na sede da prefeitura Municipal de S&o
Sebastido do Oeste, com pagamento de diaria no valor de R$100,00 (cem reais).

CLAUSULA NONA - DO BANCO DE DADOS E DA LICENCA:

9.1 A CONTRATANTE é proprietaria do banco de dados, objeto deste contrato.

9.2 A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE a licenca de uso do software
durante toda a vigéncia do contrato e suas prorrogacgdes, caso haja necessidade.

CLAUSULA DECIMA - DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO:

10.1 o Gestor deste contrato sera o respectivo Secretario Municipal de Administracao a
gual controla todo o processo de prestagao de servico e tera as seguintes atribuicoes:
10.1.1 - Organizar o contrato, apostilas e os termos aditivos;

10.1.2 - Fiscalizar se a garantia foi prestada, se for o caso;

10.1.3 - Controlar o prazo de vigéncia e execuc¢ao;

10.1.4 - Solicitar prorrogagéo e aditivos (quanti. /qualit.);

10.1.5 - Analisar proposta de prorrogacao;

10.1.6 - Fiscalizar condi¢Bes de habilitagéo e técnicas;

10.1.7 - Verificar o pagamento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;

10.1.8 - Manter controle da ordem cronoldgica de pagamentos.

10.1.9 - Analisar os reequilibrio e os reajustes.

10.2 O fiscal do contrato sera o responsavel técnico pelo sistema de informacdo do
Municipio de SAO SEBASTIAO DO OESTE e tera as seguintes obrigacgoes:

10.2.1 - Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢éo do
contrato;

10.2.1 - Determinar o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados;

10.2.2 - Analisar a qualidade e quantidade dos servigos prestados;

10.2.3 - Verificar o cumprimento do cronograma fisico-financeiro dos servicos,
principalmente na implantacéo do sistema,;

10.2.4 - Propor solugdes e sangdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDICOES DE PRESTACAO DO SERVICO:
11.1 O objeto do presente certame serd prestado imediatamente apds a assinatura do
contrato e emissdo da NOTA DE AUTORIZACAO DE SERVICO nas condicdes apontadas
no(s) respectivo(s) Termo de Referéncia e documentacéo deste pregéo.

11.2 Todas as observacdes que o licitante precisa saber para obter o objeto da presente
licitacdo estdo descritas no Termo de Referéncia, anexo do edital.

11.3 De acordo com a legislagdo o contratado é obrigado a PRESTAR os servigcos de
acordo com as especificagbes designadas pelo Requisitante.

11.4 As despesas decorrentes do transporte, impostos, taxas, combustivel e outros
correrdo por conta exclusiva da licitante vencedora, inclusive encargos previdenciarios e
trabalhistas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS
PARTES
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12.1 - A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado na clausula
terceira e quarta do presente instrumento apds a apresentacdo, aceitacdo e atesto do
responséavel pelo recebimento dos produtos fornecidos e emissdo de nota fiscal por parte
da CONTRATADA e desde que cumpridas as demais exigéncias e formalidades previstas
em lei e neste contrato.

12.2 — A CONTRATADA obriga-se a fornecer o objeto do presente a CONTRATANTE, de
acordo com o estipulado neste instrumento e respectivo processo licitatério n® 025/2020,
pregdo n° 018/2020.

12.3 - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo
e qualificacdo exigidas na licitacao;

12.4 - A CONTRATADA devera arcar com todos os 6nus decorrentes de contratacao de
terceiros, nisto incluindo obrigacfes trabalhista, sociais, tributarias e previdenciérias ,
bem como outras quaisquer espécies para a execucdo do objeto deste contrato;

12.5 — A CONTRATADA devera responder exclusivamente por todos os danos e prejuizos
materiais, morais e/ou pessoais durante a execu¢do objeto contratado, causados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros por agdes ou omissao propria ou de seus empregados ou
preposto;

12.6 — A CONTRATADA devera assumir os riscos inerentes as atividades;

12.7 - A CONTRATADA nao podera pleitear indenizagbes por prejuizos ou despesas
decorrentes de casos fortuitos ou forca maior;

12.8 - A CONTRATADA devera fornecer e manter atualizados todos os moddulos dos
sistemas cobertos por este contrato, fornecendo prontamente as novas versdes que
venham a ser liberadas e contenham alteragBes acréscimos de rotina ou melhorias de
desempenho de forma geral, mantendo a compatibilidade com as customizagdes ja
realizadas no ambiente da CONTRATANTE;

12.9 - A CONTRATADA devera manter atualizado os sistemas com relagfes as variaveis
normalmente alteradas por legislagbes ou quaisquer outras externas de carater e por
determinacédo legal ou governamental desde como o desenvolvimento de novas fungdes
ou novos relatorios de modo que sua implementagdo ocorra a tempo de ser atendida a
determinacé&o contida na lei, decreto ou regulamento;

12.10 - A CONTRATADA devera garantir que as correc¢des fornecidas ndo afetem as
aplicacbes ja desenvolvidas e os dados armazenados e que estejam em funcionamento
com o ambiente operacional da CONTRATANTE;

12.11 - A CONTRATADA devera oferecer o atendimento em dias uteis, em horario
comercial. A solicitagdo de suporte técnico podera ocorrer no local ou através de telefone,
fax, acesso remoto ou e-mail e obrigatoriamente registrada em servicos de apoio ao
usuario para suporte e resolucéo de problemas técnicos;

12.12 - A CONTRATADA deveré realizar todo o processo de exportagdo e importacao,
fase de conversdo de dados que se fizerem necessarios para implantagdo/migracdo de
produto atualizado pela CONTRATANTE para a nova versdo dos sistemas da
CONTRATADA objeto deste edital;

12.13 - A CONTRATADA devera prestar informacdes e esclarecimentos sempre que
solicitado sobre os trabalhos objeto deste contrato;

12.14 - A CONTRATADA dever4d obedecer rigorosamente o plano de treinamento
aprovado pela CONTRATANTE;

12.15 - A CONTRATANTE devera notificar, por escrito, ocorréncias de eventuais
imperfei¢cdes no curso de execucgdes dos servigos fixando prazo para sua correcdo;

12.16 — A CONTRATANTE devera proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes
legais pelo descumprimento deste termo de contrato.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA ALTERACAO E PRORROGACAO CONTRATUAL
13.1 - Este contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, de acordo com o
gue dispde ao art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

13.2 - O presente contrato poderd ser prorrogado caso se configure algumas das
hipdteses elencadas no § 1° do artigo 57 da Lei Federal de Licitac&o.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: RESCISAO

14.1 O contrato podera ser rescindido, em qualquer época pelo CONTRATANTE,
independentemente de notificagdo ou interpelacgdes judiciais ou extrajudiciais, com base
Nos motivos previstos nos arts, 77, 78 e 79 da Lei Federal 8.666/93.

14.2 Poderd ainda o presente contrato ser rescindido, desde que motivado o ato e
assegurado & CONTRATADA, sem que a mesma tenha direito a indenizagdo de qualquer
espécie, caso cometa 0 que se segue:

a) ndo cumpra qualquer das obrigagdes estipuladas em CONTRATO;

b) desviar-se das especificagoes;

c) deixar de cumprir ordens do CONTRATANTE, sem justificativa;

d) atraso injustificado nos prazos previstos para instalagédo dos sistemas;

e) paralisacdo da Prestacdo de Servico sem justa causa e prévia comunicacao

ao CONTRATANTE;

f) decretacao de faléncia ou instalagdo de insolvéncia civil,

g) for envolvido em escandalo publico e notério;

h) quebrar o sigilo profissional;
i) na hipotese de ser anulada a adjudicacdo em funcdo de qualquer

dispositivo legal que a autorize.

14.3 O CONTRATO podera ser rescindido ainda, por razGes de interesse publico de alta
relevdncia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela autoridade do Sr.
Prefeito Municipal.
14.4 A rescisdo administrativa ou amigavel do CONTRATO devera procedida de
autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente.
14.5 A nulidade do processo licitatério induz a do presente contrato, sem prejuizo do
disposto no paragrafo unico do art. 59 da lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 O contratado que descumprir total ou parcialmente o objeto celebrado com a
Administracdo Publica Municipal seré aplicadas as sangdes previstas no art. 87 da Lei
Federal n.° 8.666, de 1993, e suas alteracdes, obedecidos 0s seguintes critérios:

15.1.1 - adverténcia - utilizada como comunica¢do formal, ao fornecedor, sobre o
descumprimento da Autorizacdo de Fornecimento, ou instrumento equivalente e outras
obrigacdes assumidas e a determinacdo da adogdo das necessarias medidas de
correcao;

15.1.2 - Multa - devera ser prevista no instrumento convocatorio, observados os
seguintes limites maximos:
a) Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento) calculada
sobre o valor total estimado dos objetos, por dia de atraso no inicio dos servigos,
até o limite de 20 (vinte) dias, caracterizando a inexecuc¢ao parcial;
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b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato na hipédtese, de a
CONTRATADA, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando o
CONTRATANTE, em face da menor gravidade do fato mediante motivacdo da
autoridade superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

15.1.3 - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragcédo, por prazo definido no art. 87, inciso Ill, da Lei Federal
Nn.° 8.666/1993 e suas alteracdes;

15.1.4 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.
15.2 - As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por
provocagao, pela autoridade competente expressamente nomeado no instrumento
convocatorio.

15.3 - A pena de multa poderé ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢fes
restritivas de direitos, constantes deste contrato.

15.4 As sancgles previstas nesta clausula poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou
néo, de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao do ato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CESSAO
16.1 - A CONTRATADA néao poderéa ceder ou transferir o presente CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO COMPROMISSO

17.1 - A CONTRATADA obriga-se a atender integralmente as exigéncias constantes do
edital de pregdo presencial n® 018/2020, passando este a fazer parte integrante deste
contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA LEGISLACAO APLICAVEL

18.1 Quaisquer controvérsias e omissfes deste contrato serdo regidas pela Lei Federal
10.520/2002 e subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes e, pelo
Preg&o Presencial n° 018/2020.

CLAUSULA DECIMA NONA: DA GARANTIA DE FUNCIONAMENTO NO CASO DE
RESCISAO CONTRATUAL

19.1 - A CONTRATADA obriga-se a disponibilizar os dados e arquivos gerados, sendo que
0S mesmos nédo poderéo ser apagados.

14.2 - A CONTRATADA devera garantir que o sistema continue disponivel por no
minimo 06 (seis) meses , exclusivamente para consulta.

14.3 - A CONTRATADA ter4 que garantir o acesso ao banco de dados,
independentemente do SGDB (Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados) utilizado
por prazo nédo inferior 06 (seis) meses, e que 0 acesso aos dados jamais sejam
blogueados.
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CLAUSULA VIGESSIMA: FORO

19.1 - E eleito o foro da Comarca de Itapecerica-MG, para dirimir as duavidas ou
pendéncias oriundas do presente CONTRATO, com expressa renuncia a qualquer outro,
ainda que privilegiado.

E, por estarem assim justos e acordados, assinam o presente contrato em 03 (trés)
vias de igual teor e forma devidamente testemunhados.

Municipio de Sao Sebastido do Oeste /MG, de de 2020.

Belarmino Luciano Leite
PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA

Simone Aparecida Dias Leite
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
GESTOR DO CONTRATO

Vagner Antbénio da Silva
FISCAL DO CONTRATO

TESTEMUNHAS:

1

NOME: CPF:
2

NOME: CPF:
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ANEXO V

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO BENEFICIARIA DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123, DE 2006.

PROCESSO LICITATORIO N° 025/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 018/2020

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
,  por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n°
, Inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as penas
da Lei, que ndo estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os requisitos legais para
qualificagcdo como:

() Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006;

() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP , tendo auferido, no ano-calendario
anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.
(Assinalar a condicao da empresa)

( ) Declaro que a empresa possui restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n°. 123706,
para regularizacdo, estando ciente que, do contrério, decaird o direito a contratacao,
estando sujeita as sangdes previstas no art. 81, da Lei Federal n°® 8.666/93.

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2020.

(Nome e Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO VI

MODELO
Da Instrucdo Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro de 2004

DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO
INCISO XI DO ART 3°

IImo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (enderegco completo), inscrita no CNPJ sob o n°.....
DECLARA a (nome da entidade pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuigdo Social sobre o Lucro
Liguido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e
da Contribuicéo para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de
Arrecadacgéo de Tributos e Contribuigdes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissédo, os
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas,
bem assim a realizagdo de quaisquer outros atos ou operacdes que venham a modificar
sua situacédo patrimonial;

b) cumpre as obrigagfes acessOrias a que esta sujeita, em conformidade com a
legislacéo pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de
informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e & entidade pagadora, imediatamente,
eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a falsidade na
prestacdo destas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n°® 9.430, de
1996, o sujeitard, juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica
(art. 299 do Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n° 8.137,
de 27 de dezembro de 1990).

Local e data,

Assinatura do Responséavel
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ANEXO VII

ATESTADO DE VISITA TECNICA

PREGAO PRESENCIAL N°-018/2020 - PROCESSO LICITATORIO N° -
02572020

Declaramos para os devidos fins que a empresa

, por intermédio de seu

representante legal  Sr. (@). ,
CPF ne

, devidamente credenciado, realizou a VISITA TECNICA,
tendo na ocasido tomado conhecimento das condic¢des locais, bem como de todas
as informagdes para o pleno cumprimento das obrigagdes previstas na licitagéo,
necessarias para a formulacao da Proposta de Precos.

S3o Sebastido do Oeste de de 2020.

Assinatura do Responsavel Técnico

NOME - CPF:
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE CONHECIMENTO DE TODAS AS INFORMACOES E
DAS CONDICOES LOCAIS

PROCESSO LICITATORIO N° 025/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 018/2020

Declaro, na qualidade [ [ da
FITMAL e sediada - TP
................................................... telefone:.................... que tomei conhecimento de todas
as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto do
Processo Licitatério n°® 025/2020, Pregdo n°® 018/2020.

.......................... ; e den..de 2020

Nome e assinatura do representante legal da licitante

* Declaracgao a ser emitida pela empresa licitante em papel que a identifique.
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